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INTRODUCCION

Es fundamental que siga los pasos que le presentamos en este documento, a fin de que su
trabajo retina las caracteristicas de calidad y veracidad que se requieren. Tome en cuenta que
de la informacion que recabe durante las entrevistas depende el éxito de la Actualizacion
Cartografica Multipropdsito (ACM).

Es vital que conozca a fondo los instrumentos que va a aplicar, asi podra recolectar la
informacion de manera eficaz. Para ello le sugerimos leer cuidadosamente este manual y
contrastarlo paso a paso con los formularios.

Finalmente, recuerde que puede formular todas las dudas que le surjan al/a supervisor/a,
técnicos o responsables del censo.
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PRIMERA PARTE

LOS Censos en Bolvia
La cartografia en los censos

General

Especificos

Cobertura geografica

Unidades de investigacion

Método de recoleccion de datos

Informante calificado

Organizacion del  personal para la
Actualizacidn Cartografica Multipropdsito

Los Censos en Bolivia

1. Antecedentes

2. Objetivo

3. Aspectos metodoldgicos

De acuerdo al Decreto Ley N° 14100 de 5 de noviembre de 1976, del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica, el Instituto Nacional de Estadistica - INE, tiene la facultad de
determinar los procedimientos para la realizacion de los Censos Nacionales.

En Bolivia desde 1825, se han llevado a cabo: diez Censos Nacionales de Poblacion, cuatro
Censos Nacionales de Vivienda, dos Censos Nacionales Agropecuarios y dos Censos de
Establecimientos Econdmicos.

La Cartografia en los Censos

La cartografia en un Censo es fundamental para:

a. Determinar y garantizar la cobertura geografica del Censo,
b. Conformar unidades operativas para la organizacién del personal,

¢. Distribuir el material censal de manera racional.

n |24 i o
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El INE cuenta con la cartografia digitalizada del Censo de Poblacion y Vivienda 2001, que por
la dinamica demografica quedd desactualizada, motivo por el cual debe realizarse un
conjunto de tareas en campo destinadas a su actualizacion.,

Objetivo General

Proporcionar una Gnica base geografica estadistica de mapas y planos del pais, para organizar
€ensos Y encuestas.

Objetivos Especificos
a. Garantizar la cobertura geogréfica de los operativos censales,

b. Actualizar la ubicacion y nombre de los elementos naturales (rios, lagos, quebradas,
cerros, etc.) culturales (carreteras, avenidas, puentes, calles y otros),

c. Obtener la cantidad de viviendas y establecimientos econdémicos,

d. Conformar unidades operativas censales que permitan organizar el personal y distribuir
de manera racional el material censal,

e. Recabar informacioén que permita contar con la logistica necesaria,
f. Actualizar los datos de la infraestructura existente en cada Comunidad,

g. Identificar y Georeferenciar las Comunidades.

# | S G S [
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¢. Conocer y cumplir los cronogramas e itinerarios de recorrido que garanticen la

cobertura y ejecucion de la Actualizacion Cartografica Multipropdsito en el area
asignada,

Apoyar en la verificacion de la delimitacion de areas de trabajo asignadas, en consulta
con las autoridades respectivas,

Entregar oportunamente el material trabajado y concluido,

Apoyar en la revision del material cartografico y formularios utilizados.

Responsabilidades

a.
b.

Mantener la debida confidencialidad de la informacion,

Efectuar la recepcion y entrega de materiales, documentacién técnica y equipos
asignados,

Elaborar informes técnicos mensuales sobre las actividades desarrolladas.

Técnicas de Entrevista

Es importante que el actualizador trate de crear un ambiente de confianza, para efectuar un
trabajo eficiente, una buena comunicacion es la base de la relacion con la persona entrevistada.
En primera instancia debe:

¢ Saludar,

» Identificarse con la credencial proporcionada y el carnet de identidad,
e Mencionar el nombre del INE,

e Explicar el propdsito de la visita,

o Identificar al informante calificado,

e Solicitar su cooperacion.

Las preguntas deben ser formuladas en forma clara, pausada y en algunos casos cuando sea
necesario, realizar preguntas adicionales o aclaraciones que permitan obtener la informacién
solicitada.

- ™

“Buenos dias, soy Pedro Fernandez
(Presente su credencial),
trabajo en el INE, se esta llevando a cabo la
Actualizacién Cartografica Multipropésito, trabajo
preparatorio del Censo Nacional de Poblacién y
Vivienda y Censo Agropecuario. Con este trabajo
\ realizamos una actualizacién de todos los mapas y

T N i ] TR
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TERCERA PARTE

Larwograna

La cartografia estadistica

Area dispersa, Area amanzanada

5. Conceptos y definiciones Comunidad, Localidad, Manzana

Predio, Edificacion

Vivienda, Condicion de ocupacion de la
vivienda

Actividad econdmica

Cartografia

Es la representacion grafica proporcional de la superficie terrestre o parte de ella sobre un
determinado mapa o plano.

La Cartografia Estadistica

Es el conjunto de mapas y planos de tipo planimétrico, elaborados con referencias y simbologia
estadistica convencional.

Elementos Naturales

Son elementos fisicos de caracter permanente que existen en la naturaleza y que forman el
relieve del terreno: rios, quebradas, cerros, serranias, lagos, etc.

Elementos Culturales o Artificiales

Son elementos fisicos realizados con la intervencion humana, por ejemplo: carreteras, avenidas,
calles, puentes, viviendas, iglesias, escuelas, campos deportivos y otros.

Area Dispersa

Para efectos de la Actualizacion Cartografica Multipropésito, Area
Dispersa es aquella area donde las edificaciones se encuentran sin
ningun orden establecido y sus habitantes se dedican principalmente a

[ i == p -
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actividades agropecuarias o la extraccion de recursos naturales (mineras, forestales, etc.).
Para la organizacion operativa, las divisiones cartograficas estadisticas a utilizar son:
Departamento, Provincia, Municipio, Distrito, Canton Estadistico o Zona Censal y Comunidad.

Area Amanzanada

Para efectos de la Actualizacion Cartogréfica Multipropdsito, Area

Amanzanada es aquella area donde las edificaciones se encuentran

agrupadas conformando manzanas. Las edificaciones estan destinadas

para ser utilizadas como viviendas o establecimientos econdmicos. ‘
Para la organizacion operativa de la Actualizacién Cartografica

Multipropdsito, las divisiones cartograficas estadisticas a utilizar son:

Departamento, Provincia, Municipio, Distrito, Zona Censal o Unidad

Vecinal y Manzana.

l s NS RN - st R L] o sttt Y J

Comunidad

Se entendera como Comunidad a: “Organizaciones Indigenas”, “Comunidades Campesinas”,
“Organizaciones de Colonizadores” u otras estructuradas segin sus usos, costumbres o
disposiciones estatutarias.
Caracteristicas

a. La Comunidad debe ser denominada por un nombre comin,

b. Sus limites geograficos deben ser identificables en el terreno,

¢. Tener autoridades territoriales prdpias segun usos y costumbres,
reconocidas por sus habitantes, y

d. Pueden incluir una o mas localidades o lugares.

La denominacion varia a lo largo de la geografia del pais, es asi que pueden llamarse: Brecha,
Sindicato, Colonia, Villorio o Faja entre otros.

En el Oriente y Amazonia, es posible encontrar algunas Haciendas o Estancias colindantes o
vecinas que no pertenezcan a una Comunidad, en este caso debe ser considerada como una
Comunidad independiente.

Localidad

Se considerara localidad a aquellos asentamientos de poblacion en éreas dispersas o
amanzanadas, pero que se hallan dentro de los limites de una Comunidad.

Instituto Nacional de Estadistica - INE
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Localidad Dispersa

Es un conjunto de viviendas agrupadas sin ningln
orden establecido que pertenecen a una comunidad.
Tienen un nombre y pueden o no tener autoridades
propias Y tienen diferentes denominaciones:
Estancia, Rancho, Zona, entre otros.

Localidad Amanzanada

Es todo agrupamiento continuo de viviendas
conformando manzanas.

Una de sus caracteristicas es que se encuentran
organizadas en funcién a una plaza o area de
equipamiento (iglesias, oficinas publicas, unidades
educativas, campos deportivos, etc.) y tienen
diferentes denominaciones: barrio, urbanizacion,
colonia, villa, condominio y otros que pueden o no
tener autoridades propias.

Manzana

Es toda area de terreno delimitada por avenidas,
calles, pasajes y en algunos casos, por elementos
naturales como rios, cerros, arroyos, etc. En su
interior se encuentran los predios y dentro de estos
pueden o no existir edificaciones (casas o edificios).
Las formas de las manzanas son variables de acuerdo
a la topografia del lugar: cuadrada, triangular,
rectangular, circular, entre otras.

Predio

Es una extension de terreno, de tamafio variable de acuerdo a la regidn, delimitada por
elementos naturales y/o culturales que puede ser de propiedad privada o publica.

En algunos lugares se lo conoce con la denominacion de “lote” o “terreno”, a su interior es
posible encontrar una o mas edificaciones. En caso de que no existan edificaciones o estan
amurallados o no, debe ser considerado como Predio Vacio (PV).

Instituto Nacional de Estadistica - INE
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Vivienda

Es todo recinto independiente, que ha sido construido,
convertido o dispuesto para fines de alojamiento permanente o
temporal de una o mas personas.

Debe tener acceso directo desde la calle o a través de
espacios de uso comun (pasillos, patios, escaleras) sin
necesidad de atravesar otra vivienda.

Para fines estadisticos las viviendas se clasifican en dos tipos:
e Particular

o Colectiva

Vivienda Particular

Es aquella destinada como alojamiento permanente o temporal de un grupo de personas, con o
sin vinculo familiar, pero que viven juntos bajo el mismo régimen familiar.

a. Departamento.

Se encuentra situado dentro de una edificacién o edificio junto
con otros del mismo tipo, al que se accede desde espacios de uso
comun, pasillos, corredores, etc.y que cuenta con los servicios
basicos, agua y energia eléctrica.

b. Habitaciones en Casa o Departamento.

Una habitacion en casa o departamento, puede ser usada como
vivienda particular, siempre que tenga acceso directo o por espacios de uso comun.

Vivienda Colectiva

Es aquella usada o destinada como lugar de alojamiento
temporal o permanente, por un conjunto de personas,
entre las cuales no existen vinculos familiares, que en
general, hacen vida en comun por razones de disciplina,
ensefianza, religion, salud, trabajo u otro motivo.
Son considerados como tales: hoteles, alojamientos,
ﬁ hostales, moteles, cuarteles, hospitales, asilos,
orfelinatos, carceles, reformatorios, conventos,

internados, etc.

Instituto Nacional de Estadistica - INE
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productos o bienes para la venta, ya sea que el trabajo se efectie con maquinaria o
manualmente, en la fabrica o en el domicilio. Ejemplos:

e Elaboracion de productos alimenticios y bebidas en general para la venta
(elaboracion de pan, saltefias, pasteles, cufiapés y otros productos de panaderia),

e Confeccion de trajes, ternos, camisas, polleras, sombreros y otras prendas de
vestir, para la venta,

 Fabricacién de muebles y partes de madera, para la venta,

» Elaboracion de artesanias en arcilla, yeso, madera, metales, cuero y otros para la
venta.

b. Comercio. Es la actividad que consiste en la
compra y venta de bienes al por mayor o
menor, en el mismo estado en el que se
adquirieron (no se realiza ninguna
transformacion). Ejemplos;

e Tiendas de barrio, almacenes de
productos alimenticios, carnicerias,
agencia de cerveza, tiendas de materiales

de construccion, venta de lubricantes, mercados y otros.

c. Servicios. Son las actividades que las personas, instituciones o empresas realizan,
con fines de lucro, para satisfacer las necesidades de:

L] i 5 w
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e Educacion (escuelas y/o colegios privados, institutos de educacion, universidades,
etc.),

e Salud (clinicas, hospitales, consultorios, etc.),
¢ Transporte (aéreo, terrestre, acuatico),

¢ Servicios Bancarios (entidades bancarias, cooperativas de ahorro y crédito, casas de
cambio, compaiias de seguro, etc.),

o Servicios Religiosos,
¢ Alojamiento (hoteles, hostales, alojamientos, moteles, etc.),

s Otros.

d. Construccion. Se refiere a actividades de
construccion y/o reparacion de viviendas, edificios,
almacenes, granjas, puentes, caminos, etc.

e. Extractiva. Aquella referida a la actividad de
explotacion de recursos naturales (Mineros,
petroleros, forestales, etc.).

En las viviendas colectivas y establecimientos econémicos se debe averiguar si
existen algunas viviendas particulares, donde reside o vive el administrador,

portero, etc. si asi fuera se las debe considerar en el listado como viviendas
ocupadas.

Instituto Nacional de Estadistica - INE
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Mapa estaaisuco
Plano estadistico

Croquis
6. Lectura e | Imagen satelital
interpretacion de mapas | Simbolos cartograficos
y planos Escala

Determinacion del norte

Orientacién del mapa o plano

Nombre de los elementos (Toponimia)
CUARTA PARTE

Con el propdsito de interpretar correctamente el material cartografico proporcionado, a
continuacion se presentan algunas definiciones técnicas basicas.

Mapa estadistico

Es la representacion grafica a escala, de extensas areas geograficas, departamentos,
provincias, municipios y cantones, dentro de las cuales figuran los elementos naturales y
culturales mas sobresalientes (rios, cerros, escuelas, iglesias, etc.) con la toponimia
correspondiente (nombres) y generalmente esta dibujado a escala: 1: 25.000, 1:50.000,
1:100.000, 1:150.000, 1:250.000.

i
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Imagen area amanzanada

Imagen area dispersa

Simbolos Cartograficos

Son representaciones graficas convencionales de los elementos naturales y culturales.
La cartografia estadistica utiliza simbolos que puedan ser reconocidos por personas que no
tengan experiencia previa en trabajos cartograficos.

L
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o La escala 1:2.000 — Anulando los dos ceros finales tenemos la cantidad que
podemos medir con una regla corriente, y tenemos que: 1 centimetro en el plano
equivale a 20 metros en el terreno.

e Para la escala 1: 50.000 - De igual manera anulamos los dos ceros finales y
tenemos que: 1 centimetro en el mapa equivale a 500 metros en el terreno.

Determinacion del Norte

Pueden utilizarse los siguientes métodos:
a. Extendiendo el brazo derecho hacia el punto donde

sale el sol, a su frente quedara el norte, a su
espalda el sur, a la derecha el este y a la izquierda
el oeste.

b. Por medio de una brdjula en caso de contar con
una.

¢. Todos los planos y mapas tienen el norte en la parte superior, las imagenes satelitales
en la parte inferior derecha del carimbo, si se hace coincidir el mapa, plano o la
imagen satelital con el terreno, es posible identificar el norte.

pisT | zoNA| W CANTON PROVINGIA DEPARTAMENTO

>z

000 | 000 | 000 San Carios ichio Senva Crup
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Orientacion del mapa o plano

Es importante orientar el mapa o plano con relacién al
terreno. Una equivocacion en este paso puede
ocasionar que todo el trabajo que realice sea
erroneo.

Para orientar el mapa o plano en el terreno, es necesario
que sus lineas queden paralelas a sus correspondientes
en el terreno; como son caminos, cerros,
construcciones, cursos de aguas, calles, avenidas u otros
elementos visibles en el terreno.

N N

Nombre de los elementos (Toponimia)

Es el nombre con el que se conocen los elementos naturales y culturales en areas
dispersas y amanzanadas, en el area dispersa los nombres de los rios, cerros y montanas
generalmente estan en idioma nativo.

N &:S"‘w*ﬂmu C

[} )
BAJO HU)‘\ ACO

B&JO AN©,,/ ‘;

QUINTA PARTE

]
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Toma de contacto con autoridades

Es importante tomar contacto con las autoridades y dirigentes para explicar los objetivos de la
Actualizacién Cartografica Multipropdsito y la importancia que tiene para su regioén. El propdsito
es obtener su efectiva colaboracion para la ejecucion de los trabajos de campo.
A cada autoridad se le hara entrega de una nota oficial del INE, la copia con firmas y sellos de
las autoridades correspondientes, le sera de utilidad para llevar a cabo el trabajo de campo.
Conjuntamente con el supervisor debera tomar contacto:

a. En el area dispersa con las autoridades y dirigentes en cada Municipio, llenando el

formulario de conformidad con cada una de ellas.

b. En el drea amanzanada con la junta vecinal u otras representaciones.

Identificacion de limites

En coordinacion con los dirigentes se debe identificar los limites del area asignada y se
procedera con el trabajo de la Actualizacion Cartografica Multipropdsito, en caso necesario se
debe solicitar el apoyo de guias para el recorrido.

Asignacion de cargas de trabajo

Cumplidas las tareas anteriores se organizara la asignacion de las cargas de trabajo y
desplazamiento.
a. En el area dispersa dependera de la extension del territorio ocupado por el canton o

zona censal, tomando en cuenta el nimero de comunidades.

b. En el area amanzanada dependera de la

cantidad de manzanas existentes

Actualizacion de la cartografia

La actualizacién cartografica consiste en realizar las
siguientes actividades:

a. Copia de la imagen satelital

Se debe realizar en papel transparente una
copia de la imagen satelital entregada, en caso
de no contar con la imagen se procede a
realizar un croquis.

b. Verificacion

W
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Captura de coordenadas geograficas mediante GPS en area dispersa

Consiste en determinar la ubicacion precisa de cada
localidad, mediante la utilizacion de un equipo GPS (Sistema
de Posicionamiento Global).

Se tomara lectura de la posicién al menos en tres lugares en
cada localidad y se la realizara de acuerdo al instructivo de
uso del GPS proporcionado en este mismo manual,
registrando la informacion en el formulario
correspondiente.

Buscar espacios abiertos, evitando espacios cerrados, con
cercania de arboles, postes de energia eléctrica o antenas.

Llenado de los formularios.

A medida que vaya visitando cada edificacion debe llenar los
formularios correspondientes, en la totalidad de las areas asignadas, aplicando los
conceptos y definiciones incluidos en este manual.

Instituto Nacional de Estadistica - INE




ETAPA : PRECENSO - DIRECCION DE INFORMATICA, CARTOGRAFIA E
INFRAESTRUCTURA ESPACIAL
-

MANUAL DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA MULTIPROPOSITO - DOCUMENTO

Instituto Nacional de Estadistica METODOLOGICO.
CODIGO: INE-MANUAL DE ACTUALIZACION
VERSION: 001 - V.1 CARTOGRAFICA MULTIPROPOSITO - DOCUMENTO Pag. 31 de 80
METODOLOGICO.-001-V1

SEXTA PARTE

joma ae Contacto CoN autoriaages
Identificacion de limites

8. Procedimiento de Plano general
actualizacion en area Imagenes satelitales
amanzanada Procedimiento

Verificacion de manzanas y predios
Dibujo y numeracion de predios

—_

Toma de contacto con autoridades

Al llegar el actualizador/a al area asignada, junto al/a supervisor/a de brigada, debera tomar
contacto con sus dirigentes para explicar los objetivos de la Actualizacion Cartografica
Multipropdsito, la importancia que tiene y solicitar una efectiva colaboracién para la ejecucion de
los trabajos de campo.

Identificacion de limites

En coordinacidn con los dirigentes se debe identificar los limites del area asignada y se
procedera con el trabajo de la Actualizacion Cartogréfica Multipropdsito.

Plano general B — —_—
Verificar nombres de las calles en el plano general, si no i |— caur ;\l‘ L
tuvieran denominaciones se procedera a identificarlas ] -
numéricamente en el sentido Norte - Sud y con letras en o § 0 \lé[
el sentido Oeste — Este, utilizando para este efecto el lapiz an
de color rojo. Al
En caso de no existir el plano o no coincidir €l ou0 uiso o160 l:
proporcionado con la realidad, dibuje el croquis -
correspondiente. cus3
En caso de que las autoridades tengan planos mas < b 0180 o un [
actualizados solicitelos para apoyar el trabajo de oo | Y
actualizacion y verificacién de limites. 3 3 3 E El
0210 3 020 ISE
CALLE 5
1 e N ]| — 1
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Imagenes satelitales

La imagen satelital contendra la siguiente informacion:

Caddigo de
Predio
Cartografia

Cddigo de
Manzana

CARIMBO

[ca

4 . M

Zona Censal

Tomando como base las imagenes proporcionadas, realice una copia de cada una de ellas en

papel transparente.

En la copia realice las actividades de:

a. Verificacion,
b. Correcciény

c. Complementacion.

Procedimiento

Tomando como base la imagen satelital, el trazo de
manzanas y predios impresos, copie en el papel
transparente, corrija 0 aumente lineas, con la simbologia
correspondiente, nombres, predios faltantes y division de

predios.

De esta manera las variaciones de la imagen con el

T o
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terreno se actualizaran en el dibujo.

a. Identificacion de lados

Los lados de cada manzana en el croquis se identificaran con T

letras. Al lado Norte se asignara la letra A y asi
sucesivamente en el sentido de las agujas del reloj con
lapiz de color rojo, paralelamente se debe anotar el
nombre de la calle, avenida, pasaje, etc. correspondiente. ,
Cuando existan manzanas con mas de 4 lados se asignaran /
letras del abecedario tantas veces como lados tengan. NO D
TOME como lados de las manzanas a los callejones sin {

salida.

Las letras asignadas a los lados de la manzana se deben
anotar fuera del perimetro de la manzana, en forma visible.
NO SE OLVIDE incluir la ubicacion del norte.

b. En la Manzana

Co=

El recorrido debera iniciarse por la esquina mas cerca al
norte, continuando en sentido de las agujas del reloj hasta
cerrar el perimetro de la misma.

Siempre sobre el papel transparente, registre claramente la
numeracion de las puertas de ingreso de los predios, si no
cuenta con numeracion debera registrar SN.

Sobre la copia, debe ir actualizando, complementando lo
que se observe en el recorrido que realice por la manzana.

® - 2.

Verificacion de Manzanas y Predios

Verificar la cantidad de predios en cada lado de la manzana para corregir y/o complementar.

a. Division o Particion de Manzanas

En el caso de division o particion de manzanas, el trabajo en cada una de ellas se debe realizar
en forma independiente. El procedimiento se muestra graficamente en la siguiente

secuencia:

Luego de realizar la copia en la hoja transparente, se verifica en el terreno gue la manzana 0040
se ha dividido, se realizan entonces los cambios correspondientes en la imagen, graficando la
nueva composicion de las manzanas.
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Los cddigos de cartografia correspondientes a los predios que se unieron se deben
registrar con color rojo tomando en cuenta lo siguiente: el c6digo numérico menor
se escribe primero y al lado entre paréntesis se escribe el codigo mayor con
color rojo. Para la numeracion de predios debe utilizar |apiz de color rojo.

d. Division de Predios

Si se verifica durante el trabajo de la actualizacién en la manzana donde realiza su
trabajo, la existencia de un predio que se ha dividido, debe corregir en el croquis la
conformacion correcta del nuevo predio. Colocar en el primer predio el cédigo ya
existente seguido de A y en el segundo predio el mismo cédigo seguido de B. Por
ejemplo, el predio con el cédigo 320 se ha dividido en 2 predios, el primer predio
tendra el cddigo 320 A y el segundo tendra el cédigo 320 B.

Cuando el croquis no permita incorporar informacion, de manera excepcional se
dibujara a un tamafio mayor, a escala aproximada, manteniendo la forma de la
manzana que se ve en el terreno y cuando se trate de un edificio de departamentos
(multifamiliar), se debe identificar el predio con el correspondiente simbolo
cartografico y luego es necesario realizar un croquis independiente  para
el mismo.
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Dibujo y numeracion de Predios

La numeracién de los predios es independiente y correlativa al interior de cada una de las
manzanas, el nimero asignado debera estar registrado con lapiz de color rojo. Recordemos
que se debera iniciar la numeracion por la esquina mas préxima al norte de la manzana donde
se inicia el trabajo y seguir en el sentido de las manecillas del reloj hasta abarcar todo el

perimetro de la manzana.

Para anotar la cantidad de viviendas se debera dibujar una casilla dividida en tres:

e En la primera division se registrard el nimero de viviendas particulares

ocupadas, ‘ 9 de viviendas
« En la segunda divisién la cantidad de desocupadas

viviendas particulares desocupadas
identificadas dentro del predio y

e En la tercera, la capacidad de las
viviendas colectivas si existiesen en el

) o o .
anotara el nimero de camas y en los | N deviviendas _ Capacidad de
ocupadas Viviendas colectivas

predio. En el caso de hoteles y asilos se

cuarteles el nimero de personas.

Las casillas de identificacion deberan dibujarse de acuerdo a la forma y espacio del predio. En
caso de que la casilla quede en posicidn vertical, el registro de los nimeros se debe realizar de

abajo para arriba.
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A los predios o lotes baldios que pueden estar amurallados o no, al momento de asignarles un
nUmero de predio, se debe identificarlos como Predio Vacio (PV) al lado del nimero y no se
debe dibujar las casillas.

En caso de encontrar un predio con dos entradas se considerara como principal la mas utilizada

y sera la que se grafique.
En caso de los edificios el trabajo se debe iniciar desde el piso mas alto (tltimo piso), teniendo

cuidado de no omitir viviendas.
A__ Placs

Edifi

cio

sin

deno
— mina

cién 'B
de pisos Edificio con — —
denominacion propia
No debe olvidarse incluir en los predios que correspondan los simbolos correspondientes a los
elementos naturales y culturales que se encuentren.
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SEPTIMA PARTE

Escritura

El llenado de datos se debe realizar con lapiz de color negro, la escritura de los nimeros y letras
debe escribirse dentro la casilla correspondiente y de forma clara, teniendo cuidado con la
ortografia y utilizando letras mayUsculas, como se muestran en las siguientes figuras.

Rellenado de burbujas o circulos

Rellene asi No rellene asi

Casillas donde se debe escribir numeros:

Corresponden a preguntas en las cuales es necesario escribir cantidades en formato numérico,
si el dato solo es de uno o dos digitos las primeras casillas se dejan en blanco, se debe escribir
un numero en cada casilla, nunca escriba 2 nimeros en una sola casilla.

a

N

| |

Este formulario debera ser aplicado en las ciudades capitales e intermedias de cada

departamento.

En coordinacion con el equipo técnico de las oficinas departamentales del INE, antes de iniciar el
trabajo de campo se identificara las ciudades en las que se aplicara el formulario.

Se debera utilizar cuantas hojas sean necesarias para registrar todos los datos de una
manzana.
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UBICACION GEOGRAFICA
Los recuadros correspondientes a los codigos de: DEPARTAMENTO, PROVINCIA, MUNICIPIO,
DISTRITO MUNICIPAL, CANTON ESTADISTICO, deben ser llenados con los datos impresos en el
carimbo del sobre que contiene los materiales, las filas correspondientes a CIUDAD, ZONA
CENSAL/UNIDAD VECINAL y BARRIO deben ser lienadas en forma literal, recuerde que no debe
utilizarse abreviaciones y por Ultimo se debe anotar el cédigo de la MANZANA a la que
corresponden los datos del formulario.
Cada sobre contiene en su interior un plano de referencia o una imagen satelital para cada
manzana de la ciudad a ser actualizada. La manzana en la cual debe desarrollar su trabajo, sera
aquella que tiene el dibujo o imagen completa y se halla en el centro de la hoja, su cddigo se
halla en el centro de la manzana y en el carimbo de la imagen satelital, puesto que las otras
manzanas que pudieran estar incluidas son de caracter referencial y presentan un dibujo o
imagen no completa.

LADO MANZANA

De acuerdo al procedimiento de la Actualizacion Cartografica Multipropdsito en forma previa se
debe anotar la letra asignada al lado de la manzana. Esta letra se repetira tantas veces como
predios existan en ese lado de la manzana.

NUMERO DE ORDEN PREDIO

Anote el numero correspondiente a cada predio de la MANZANA en la que realiza el
relevamiento de informacidn, estos nimeros deben incluirse de manera correlativa; al primer
predio le asignara el numero 1, al segundo el 2 y asi sucesivamente.

Recuerde que la numeracion es independiente para cada MANZANA.

L It e b L s “ o

NUMERO DE PUERTA PREDIO

En esta columna debe anotar el nimero de la puerta de ingreso principal al predio, en caso de
que no tenga nimero o el predio no cuente con una puerta, debe anotar SN. No olvide que esta
informacion también debe estar en el dibujo.

CODIGO PREDIO (CARTOGRAFIA)

En esta columna copie el cddigo asignado a cada predio que figura en el plano de la manzana y
que esta con color amarillo.

No olvide que cuando se verifique la division de un predio, el cddigo se repite para todas las
divisiones resultantes, adicionando una letra (A, B, C, etc.) la cual se colocara en la Ultima
columna a continuacion de la linea punteada, recuerde que en esta columna solo se deben
anotar letras; cuando se verifique la unidn de predios, se asignara el nimero de codigo menor
de los predios que se unieron.
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3. Vivienda Colectiva: Habitada por un grupo de personas que no tienen lazos de
parentesco.

4, Establecimiento Econdémico: Local donde funciona alguna actividad econdmica.

5. Institucion Publica/Privada sin Fines de Lucro: ejemplo: Ministerios, ONGs o
Fundaciones.

e una edificacion tenga mas de una vivienda, establecimiento economico y

en el mismo predio, se debe anotar en lineas diferentes cada uso.

ANOTE:

En esta columna el nombre del responsable de la vivienda o nombre de la actividad que se
desarrolla en la edificacion:
« Nombre y apellidos del responsable de la vivienda: si la edificacion es

utilizada como vivienda particular y esta ocupada, debe preguntar el nombre y
apellidos de el/la jefe/a de la vivienda y anotarlos en la casilla correspondiente.

e Nombre de la vivienda colectiva: debe registrar el nombre completo o
denominacion de la misma, por ejemplo: "CENTRO DE REHABILITACION SANTA
ISABEL”". Una vez anotado el nombre se debe pasar a la columna 9.

e Nombre del establecimiento econdmico: debe registrar el nombre completo o
denominacion del mismo, especificando la actividad economica desarrollada,
por ejemplo: - "HOTEL LUCHO"” ALOJAMIENTO DE PERSONAS - “ALMACEN LA
FAVORITA” VENTA DE ABARROTES - “COLEGIO SAN CARLOS” EDUCACION
PRIVADA - “CLINICA JESUS DE NAZARET” SALUD - “TALLER DE REPARACIONES
CATARI” REPARACION DE TELEVISORES — “PENSION” ELABORACION Y VENTA DE
ALMUERZOS.
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e En caso de que el establecimiento no cuente con un rétulo comercial (por ejemplo,
una tienda de barrio), debe registrar el nombre del/la propietario/a, especificando la
actividad econdmica desarrollada. — "JUANA CLAROS, VENTA DE PAN”.

e Luego pasa a la pregunta 10

e Nombre de la institucion puablica/privada: se debe registrar el nombre
completo o denominacién de la misma, por ejemplo: “MINISTERIO DE TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL”, *HOGAR DE ANCIANOS SAN EDUARDO”, etc.

e No se olvide que cuando encuentre un predio o lote vacio (amurallado o baldio), se
debe anotar PV en esta columna.

CAPACIDAD TOTAL DE LA VIVIENDA COLECTIVA:

En esta columna anote la capacidad total que tiene la vivienda colectiva, en el caso de hoteles,
conventos, internados se tomara el nimero de camas y en el caso de cuarteles, policia y
carceles el nimero de personas.

CUANTAS PERSONAS TRABAJAN EN EL ESTABLECIMIENTO ECONOMICO:

En esta columna debe registrar el nimero de personas que trabajan en forma permanente o
eventual en la actividad, se incluyen a propietarios que desarrollen la actividad, trabajadores
familiares con o sin remuneracion y aprendices. En algunos casos es posible que el/la
Informante rechace proporcionar la informacion, sea por desconocimiento o por otros motivos,
s6lo en estos casos, se llenara el dato por simple observacion calculando el nimero de personas
que trabajan en la actividad.

Para registrar el dato de ésta pregunta, debe tomar en cuenta a las personas que trabajan en el
lugar que esta siendo actualizado, no asi a quienes trabajen en otras agencias o sucursales de la
institucion.

TOTAL PAGINA

En la Columna 7 tiene que registrar el total de casos registrados para los cédigos 1,2 y 3.

Los totales anotados deben ser trasladados a la primera fila del reverso del formulario, que
tiene el rotulo “DE LA PAGINA ANTERIOR”, los que se tomaran en cuenta para el TOTAL DE

LA HOJA.
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Tomar contacto con dirigentes

Es importante tomar contacto con las autoridades y dirigentes para explicar los objetivos de la
Actualizacién Cartografica Multipropdsito y la importancia que tiene para su ciudad.

Realizar la Actualizacion Cartografica Multiproposito

Una vez identificada la manzana se procede a:
o Realizar la copia en el papel transparente de la imagen satelital, donde se procede a

la verificacion, correccion y complementacion.

Una vez realizados estos pasos se:
e Visita los predios,

e Se ubican las edificaciones y se determina su uso,

¢ Con estos datos se procede al llenado del formulario F09.

Entregar al/a Supervisor/a

Finalizada cada jornada de trabajo, debera reportar al/a Supervisor/a de Brigada las actividades
desarrolladas, los casos especiales y se realiza el correspondiente trabajo de gabinete.

La carga de trabajo diaria una vez revisada y concluido el trabajo de gabinete, debe ser
entregada al/a supervisor/a al final de cada jornada.

Revisar y comparar las inconsistencias

Concluida la actualizacion cartografica del area asignada, juntamente con la Brigada revisara y
comparara las inconsistencias que se hubiesen detectado en materia cartogréfica respecto a:
e Falta de actualizacién de una parte del area de trabajo asignado,

e Nombres de los elementos (toponimia),

e Los elementos necesarios que identifican limites para definir y codificar los
segmentos y sectores censales.

Segmentar y sectorizar

De manera conjunta con el/la supervisor/a de brigada debera realizar la actividad de
segmentacion y sectorizacion, una vez finalizada la actualizacion.

Al
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Toma de contacto con autoridades

10Ma ae contacto con autoradaes
En el plano general

En el croquis, registro de predios
Recomendaciones

El/la actualizador/a conjuntamente el supervisor debera tomar contacto con las autoridades y
dirigentes en cada Municipio, para explicar los objetivos de la Actualizacién Cartografica
Multipropésito y la importancia que tiene para su region.

A cada autoridad, se le hara entrega de una nota oficial del INE, en la copia deben firmar y
sellar las autoridades correspondientes, este documento serd de utilidad para llevar adelante el
trabajo de campo.

En cada comunidad conjuntamente con sus autoridades se deben llenar el Formulario de
Conformidad, en dos ejemplares.

12. Procedimientos de
Actualizacion en area
dispersa

° INE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA MULTIFROPOSITO
et e iy
DEPARTAMENTO |o|3[ PROVINGIA, |0l2[ WURCIPIO: ol
nemromuncP.  PUCA R A [e] 2
canti AIQUILE (o]
COMUNIGAD:
[sTvIn[o[vic]alriol [RiuMi] fe[anlcnfal T TTT T

Conste por el presente que:

Los/as dlrlgentes de fa Comunldad 5“’” DICATO RUM\ CANCH A
y al articulo 30 parigrafo T numerates 2
4, 5, 14 de h Cnnsutuclon Pol(tk:n del Esudn damas nuestro visto bueno y conformidad para que los
personeros del XNSHTUTO NACIONAL DE ESTADISTICA - INE realicen las actividades concernientes
a kA ito para los Censos Nacionales de Poblacién, Vivienda y
Agropecuario, en nuestru comunidad, ya que es un proyecto que beneficiara al pals en su conjunto,

Del rnlsmo modo compmmetemos & apoyo por parte de nosotros y de nuestras bases, para el llenado de
, dibujo y de mapas y planos de nuestra comunidad.

Para los efectos consiguientes firmamos:

CARGO NOMBRE y APELLIDO C. L/RIN  FIRMA

SECRETARIO GENERAL ALFONZO SALINAS VEGA 2406047 CB M

.....

PE DRO VARGAS /W/ﬁ MARIA LLANOS %’z

NOMBRE Y FIRMA SUPERVISOR DE BRIGADA NOMBRE Y FIRMA ACTUALIZADOR

Es dado a los... AD...... dias del mes de......MAARZD . del afto 2012.
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El/la supervisor/a determinara las cargas de trabajo de los actualizadores, tomando en cuenta la

extension del territorio ocupado por un cantén o zona censal y el numero de comumdades

Y

El actualizador en el area dispersa debe realizar la Actualizacién Cartografica Multipropdsito por
comunidad, si las autoridades de la comunidad cuentan con mapas y planos mas actualizados,
solicitelos para apoyar el trabajo de actualizacién.

En el plano general

Una vez identificados los limites de la comunidad asignada, se debe:
a. Realizar una copia de la imagen satelital en el papel transparente.

b. Si NO EXISTE una imagen satelital de la Comunidad o no coincide, se debe dibujar el
croquis correspondiente con la simbologia establecida, tomando en cuenta la ubicacion
del Norte, las referencias de los elementos naturales, limites y toponimia entre otros,
con simbologia establecida.

Las comunidades se hallan identificadas en los mapas mediante un codigo encerrado
en una burbuja. Su correspondiente imagen estara impresa en una hoja aparte, donde
este cddigo se halla en la parte inferior derecha del carimbo.
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oot

Si la Comunidad es demasiado extensa,
debe dibujar un croquis en una hoja
transparente adicional.

En el croquis, registro de predios

Concluidas las tareas anteriores, se procedera a numerar correlativamente los predios donde se
encuentran las edificaciones al realizar su recorrido, con lapiz de color rojo, este nimero sera
registrado en la columna correspondiente del formulario FO5. En caso de encontrar en la
imagen elementos que no se hallan en el terreno, deben ser tachados con color azul en la
imagen satelital.
En comunidades extensas, se recomienda comenzar el recorrido desde la edificacion mas
alejada al lugar de partida, considerando las caracteristicas del terreno, especialmente la
accesibilidad.
No debe efectuarse el recorrido sin un plan establecido, para evitar pérdidas de tiempo u omitir
viviendas, tomando en cuenta lo siguiente:

a. Sobre la copia realizada en el papel transparente se debe ir actualizando y

complementando lo que observe en el recorrido.
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e Verificar que todos los limites estén debidamente identificados,
¢ Ubicar todas las comunidades identificadas,

e En caso de encontrar superposiciones 0 areas que no pertenezca a ninguna
comunidad, identificar las razones y realizar el trabajo sin omitir ningun lugar.
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NOVENA PARTE

13. Consideraciones especiales para el
llenado de formularios

ESscriturd
Rellenado de burbujas o circulos
Casillas donde se debe escribir nimeros

14, Formulario para el area dispersa - F05

Todas las normas para su llenado

15. Formulario para el area amanzanada
del area dispersa - FO7

Todas las normas para su llenado

Escritura

El llenado de datos se debe realizar con lapiz de color negro, la escritura de los nimeros y letras
debe escribirse dentro la casilla correspondiente de forma clara, teniendo cuidado con la
ortografia y utilizando letras mayusculas, como se muestran en las siguientes figuras.

Rellenado de las burbujas o circulos

Rellene asi

No rellene asi

Casillas donde se debe escribir nimeros:

Corresponden a preguntas en las cuales es necesario escribir cantidades en formato numérico,
si el dato solo es de uno o dos digitos las primeras casillas se dejan en blanco, se debe escribir
un numero en cada casilla, nunca escriba 2 nimeros en una sola casilla.

En este formulario se deben anotar los

Instituro Nacional de Estadistica - INE
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actualizacién de areas dispersas, se utilizaran cuantas hojas sean necesarias para registrar todos
los datos del area correspondiente a una Comunidad.
Es importante que el croquis de la Comunidad sea dibujado sin omitir ningin detalle referente a:
localidades, edificaciones, infraestructura y toponimia, que sea coherente con la informacion
incluida en los formularios. )
UBICACION GEOGRAFICA
En la primera fila del recuadro se debe anotar los cédigos de DEPARTAMENTO, PROVINCIA Y
MUNICIPIO que figuran en el carimbo del sobre, las siguientes filas deben ser llenadas con el
c6digo correspondiente a DISTRITO MUNICIPAL, el nombre de CANTON ESTADISTICO y el
nombre completo de la COMUNIDAD, en forma literal, recuerde que no se debe utilizar
abreviaciones.
LOCALIDAD
Columna 1. NOMBRE DE LOCALIDAD O LUGAR
Anote el nombre de la localidad o lugar y recuerde que éste se repetira cuantas veces sea
necesario hasta concluir con su actualizacion. En caso de que tenga alguna duda en la forma de
escribir el nombre de la localidad o comunidad, debe consultar con algun representante local la
denominacion correcta.
PREDIQO/EDIFICACION
Columna 2. N° DE ORDEN DE PREDIO

Anote el nimero correspondiente a cada predio de la localidad o lugar en la que realiza el
relevamiento de informacion, estos nimeros deben ser anotados de manera correlativa; al
primer predio le asignara el nimero 1 al segundo el 2 y asi sucesivamente, siendo esta
numeracion independiente para cada localidad.

Columna 3. CODIGO LOCALIDAD (CARTOGRAFIA)
El cddigo localidad se encuentra en el mapa cantonal y se halla -\

-

Y

ubicado al lado del punto que sefiala la ubicacion de la localidad
y es de color naranja. Este cddigo se debe registrar cuantas

-~
P

Ve

KELAYAN \

veces sea necesario en el formulario. 270

En caso de encontrarnos con un asentamiento nuevo y no TAIP| HUANO N N
contemos con un cddigo, debemos llenar los espacios con ceros | _ «2‘! \_ ™ ~
0. Tt A}
. URMIRI
Columna 4. USO DE LA EDIFICACION ROCO o 0 "‘\
En esta columna, una vez conocido el uso que se da a la ARAJUANO 275 \

edificacion, rellene la burbuja del cddigo correspondiente.
Las categorias estan numeradas del 1 al 5 y son las siguientes:
1. Vivienda Ocupada: Con personas presentes o temporalmente ausentes.

2, Vivienda Desocupada: No esta habitada en el momento del recorrido.

3. Vivienda Colectiva: Habitada por un grupo de personas que no tienen relacion de
parentesco.

4, Establecimiento Econdémico: Local donde funciona alguna actividad econdmica.

5. Institucion Publica/Privada sin Fines de Lucro: ejemplo: Ministerios,
fundaciones.
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cacion tenga mas de una vivienda o establecimiento econémico

o predio, se debe anotar en lineas diferentes cada uso.

a) nompre y apemmuvus del responsable de la vivienaa: si la edificacion es utilizada
como vivienda particular y esta ocupada debe preguntar el nombre y apellidos de el/la
jefe/a de la vivienda y anotarlos en la casilla correspondiente.

b) Nombre de la vivienda colectiva: debe registrar el nombre completo o
denominacién de la misma, por ejemplo: “INTERNADO DE SENORITAS SANTA
ISABEL".

c) Nombre del establecimiento econémico: debe registrar el nombre completo o
denominacion del mismo, especificando la actividad economica desarrollada,
por ejemplo: “Hotel AQUI ME QUEDO” ALOJAMIENTO - “TIENDA” VENTA DE PAN -
“COLEGIO SAN CARLOS” EDUCACION PRIVADA - “POSTA SANITARIA JESUS DE
NAZARET” SALUD PRIVADA - “TALLER DE REPARACIONES DE RADIOS”.

En caso de que el establecimiento no cuente con un rétulo comercial (por ejemplo,
una tienda de la Comunidad), debe registrar el nombre del/la propietario/a "TIENDA
DE VENTA DE ABARROTES MERY LUJAN”,

d) Nombre de la institucion publica/privada: se debe registrar el nombre completo
o denominacién de la misma, por ejemplo: “GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL”,
“INTERNADO DE JOVENES SAN EDUARDO”, etc.

Columna 6. CAPACIDAD TOTAL DE LAS VIVIENDAS COLECTIVAS:

En esta columna anote la capacidad total que tiene la vivienda colectiva, en el caso de hoteles,
conventos, internados se tomara el nimero de camas y en el caso de cuarteles, policia y
cérceles el nimero de personas.

Columna 7. CUANTAS PERSONAS TRABAJAN EN EL ESTABLECIMIENTO ECONOMICO:

En esta columna debe registrar el nimero de personas que trabajan en forma permanente o
eventual en la actividad, se incluyen a propietarios que desarrollen la actividad, trabajadores
familiares con o sin remuneracion y aprendices. En algunos casos es posible que el/la
Informante rechace proporcionar la informacion, sea por desconocimiento o por otros motivos,
luego de una insistencia razonable de su parte y sélo en estos casos, se llenara el dato por
simple observacion para calcular el nimero de personas que trabajan en la actividad.

Para registrar el dato de ésta pregunta, es importante tener presente la siguiente consideracion:
Se debera tomar en cuenta a las personas que trabajan en el lugar que esté siendo actualizado,
no asi a quienes trabajen en otras agencias o sucursales de la institucion.
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TOTAL PAGINA

En la Columna 4 tiene que registrar el total de casos registrados para los codigos 1,2 y 3.

fos deben ser trasladados a la primera fila del reverso del formulario, que
LA PAGINA ANTERIOR”, los que se tomaran en cuenta para el TOTAL DE
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En este formulario se deben registrar los datos de actualizacidn de area amanzanada dentro del
area dispersa, utilizando cuantas hojas sean necesarias para registrar todos los datos de una
manzana.
Es importante que el croquis del area amanzanada sea dibujado sin omitir ningln detalle
referente a calles, edificaciones, infraestructura y toponimia que sea coherente con la
informacién incluida en los formularios. . i

UBICACION GEOGRAFICA
En la primera fila del recuadro se debe anotar los codigos de DEPARTAMENTO, PROVINCIA Y
MUNICIPIO del carimbo del sobre, las siguientes filas deben ser llenadas en forma literal, no
utilizando abreviaciones, el nombre del CANTON ESTADISTICO, de la COMUNIDAD y del
CENTRO POBLADO, en la dltima fila los cddigos asignados en caso de que el centro poblado se
halle dividido en ZONAS CENSALES O UNIDADES VECINALES y por Ultimo los cddigos asignados
a LA MANZANA.

LADO MANZANA

En esta columna debe anotar el lado correspondiente de la manzana al que pertenece la
informacion registrada en esa fila, los lados de la manzana deben coincidir con los asignados en
el plano o croquis.

VIVIENDA

NUMERO DE ORDEN PREDIO

Anote el nimero correspondiente a cada predio de la MANZANA en la que realiza el
relevamiento de informacidn, estos nimeros deben registrarse de manera correlativa; al primer
predio le asignara el nimero 1 al segundo el 2 y asi sucesivamente.

Recordemos que la numeracion es independiente para cada MANZANA. t

- E—— - - a——

No se olvide que cuando encuentre un predio o lote vacio (amurallado o baldio), en la columna
8 se debe anotar PV.

NUMERO DE PUERTA DEL PREDIO

En esta columna debe anotar el nimero de la puerta de ingreso principal al predio, en caso de
que no tenga nimero o el predio no cuente con una puerta, debe anotar SN. No olvide que esta
informacion también debe estar registrada en el dibuijo.
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2. Vivienda Desocupada: No esta habitada en el momento del recorrido.

3. Vivienda Colectiva: Habitada por un grupo de personas que no tienen lazos de
parentesco.

4, Establecimiento Econdmico: Local donde funciona alguna actividad econdmica.

5. Institucion Publica/Privada sin Fines de Lucro: ejemplo: Ministerios, ONGs o
fundaciones.

ablecimiento economico

rentes cada uso,

ANOTE:

En esta columna el nombre del responsable de la vivienda y el nombre de la actividad que se
desarrolla en la edificacion.
a) Nombre y apellidos del responsable de la vivienda: si la edificacion es utilizada

como vivienda particular y esta ocupada debe preguntar el nombre y apellidos de
el/la jefe/a de la vivienda y anotarlos en la casilla correspondiente.

b) Nombre de la vivienda colectiva: debe registrar el nombre completo o
denominacion de la misma, por ejemplo: “"CUARTEL DEL REGIMIENTO IV DE
LOGISTICA".

c) Nombre del establecimiento economico: debe registrar el nombre completo o
denominacion del mismo, especificando la actividad econémica desarrollada,
por ejemplo: "ALOJAMIENTO PORVENIR"” ALOJAMIENTO DE PERSONAS - “FARMACIA
SAN BENITO” SALUD - “COLEGIO PARTICULAR SANTA BARBARA” EDUCACION -
“TALLER DE REPARACION DE BICICLETAS".

En caso de que el establecimiento no cuente con un rétulo comercial (por ejemplo,
una tienda de la Comunidad), debe registrar el nombre del/la propietario/a, por
ejemplo: “TIENDA DE ABARROTES DE JOSEFA PARDO".

d) Nombre de la institucion publica/privada: se debe registrar el nombre completo
o denominacién de la misma, por ejemplo: “MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION
SOCIAL", "HOGAR DE ANCIANOS SAN EDUARDQ", etc.

No se olvide que cuando encuentre un predio o lote vacio (amurallado o baldio) se debe anotar
PV en esta columna.
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DECIMA PARTE

1b. Manuai ae manejo aei Grd> COMNMYUrdaCivil y rialicju et Iro Haveyauun oaniii,

17. Formulario GPS F11

Todas las normas para su llenado

BOTONES DEL GPS
El botdn de PAGE (pagina)

cambia entre paginas y sale de las paginas.

PAGE

Si inicia alguna operacion y no desea continuar,

puede interrumpirla presionando el botén PAGE.
El botén PWR de encendido/apagado ——> .

enciende y apaga la unidad.

Enciende y apaga el encendido de la iluminacion mam

del fondo de pantalla.

Los botones de ARRIBA/ABAJO >
seleccionan opciones en las paginas y mends.
Ajusta el contraste de la pantalla en la pagina Satélite.

Realiza ampliaciones y reducciones en la pagina Mapa.
Recorre datos de viaje en pagina Brujula.
>

El botdn ENTER (introducir)

confirma la introduccidn de datos o las selecciones de mend.

CONFIGURACION

ENTER

Para usar el navegador GPS es necesario configurarlo con el tipo de datos
geograficos de referencia utilizados para los fines de trabajo de campo y

cartograficos.
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En caso de no poder obtener la precisién maxima tolerable capturando los puntos, se debe
anotar este hecho, explicando las razones por las cuales no se obtuvo el punto de manera
optima.

Si las configuraciones no se pueden realizar o tiene errores en su funcionamiento acuda al
encargado correspondiente para una solucion ptima.

No olvide registrar en el formulario, los datos tomados de coordenadas, zona, precision de
punto y nimero de punto, antes de presionar ENTER.

Debe apagar el equipo después de haber tomado los puntos en cada localidad, para ahorro de
energia.

modificaciones aparte de las realizadas en este manual por el

po.
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Institut Nadional de Estadistica

Dentro de las actividades de la Actualizacién Cartografica Multipropdsito, esta la captura de
coordenadas mediante GPS que se la realizara por localidad y los datos se registraran en el
Formulario F11 de acuerdo a la siguiente descripcion:

UBICACION GEOGRAFICA
Debe anotar los codigos de DEPARTAMENTO, PROVINCIA, MUNICIPIO, DISTRITO MUNICIPAL Y
CANTON ESTADISTICO correspondientes a las localidades o lugares que corresponden las

lecturas.
Un ejemplo del llenado de la UBICACION GEOGRAFICA se muestra a continuacion:

i T e
= SAER
DISTRTO MBEPA =

CANIONESTADISTIL T

Este ejemplo muestra la codificacion que hace referencia al Departamento de Oruro (04),
Provincia Pantaledn Dalénce (07), Municipio Huanuni (01), Distrito Municipal (02) y la

Comunidad Huanuni, Localidad Huanuni.
CARACTERISTICAS DE LA TOMA DE DATOS

NOMBRE DE LA COMUNIDAD

Debe anotar el nombre de la comunidad donde se realiza la lectura de los datos, en la siguiente
fila se especifica el nombre de |a localidad o lugar y la fecha en que se procede.
Columna 1. No.

Es la numeracion que se da a las lecturas que realizamos, teniendo un maximo de 5 puntos para
cada localidad o lugar.

Columna 2. y 3. REGISTROS DE COORDENADAS EN X e Y
En esta parte del formulario debera copiar los datos mostrados en la pantalla de registro de
MARCA, al momento de grabar un punto con el GPS,

La configuracién previa del GPS, mostrara las coordenadas de proyeccion UTM para Bolivia,
entre estos valores:
ESTE, OESTE Coordenada X 0 a 800.000

NORTE, SUR Coordenada Y 0 a 10.000.000
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Columna 4. LUGAR DE REFERENCIA
En cada fila se debe anotar el lugar especifico donde se toma el dato (ej. Plaza, Escuela,
Camino, Rio, Mercado, etc.), estos lugares deben ser representativas dentro del area asignada y
la extensidn territorial de la localidad, es decir no deben estar juntos.
Columna 5. ZONA
En esta parte del formulario debera copiar la zona Geografica de la Proyeccion UTM, la cual es
mostrada por el GPS en el momento de la lectura de coordenadas.

Zona 19 20 v 21 nara Ralivia

La Zonas UTM 19, 20 y 21, sera captada directamente por el GPS de acuerdo a la configuracion
previa. )

Columna 6. PRECISION (+/-) m
En esta parte del formulario debera anotar la precision a la cual se toma el punto, este nimero
se muestra en las pantallas de Satélites:

S— P
ro LISTO
AR NAUEGAR
rnocazs|OH: FRECISION:
am 10m
= 7
- 13 Q8%
'!‘ 1 $$ ’.’1 . .
. .
™~ !_.--" Oy ] * k fF
L Y 4 1 1 P U
\.\___\q __!-#
- Hmd_
[ —— 2 PO11311Z2TF 24
Ee1Cd002d1 2]

Columna 7. NUMERO DE PUNTO
En esta parte del formulario debera anotar el nimero correlativo, marcado en el GPS para
diferenciar un dato de otro (ej. 063):
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Columna 8. HORA DE LECTURA

En esta parte del formulario debera anotar la hora del dia en la que se capturo la coordenada,

an farmatn Aa 74 harae miemace niia earan dadace nar al ADQ
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RECOMENDACIONES:

El registro de los datos de la UBICACION GEOGRAFICA debe corresponder a las
localidades o lugares donde se obtiene la informacion, teniendo especial cuidado
para no equivocarse.

Las coordenadas registradas deben estar dentro de los parametros geograficos
conocidos y explicados en el presente manual, de lo contrario se recomienda revisar
la configuracién del GPS.

Las cantidades numéricas de las Coordenadas no deben exceder los parametros
establecidos en este manual es decir de 800.000 en X y 10.000.000 en Y, caso
contrario revisar la configuracion del GPS.

El lugar de referencia debe limitarse a una descripcion simple de acuerdo al lugar
donde se tomen los datos. Ej.: plaza, colegio, iglesia, etc.

No se debe alterar la secuencia numérica de los datos asignada por el GPS al
momento de la toma del punto y sus coordenadas.

La hora de lectura debe ser registrada de acuerdo al formato de hora establecido
en la configuracion del GPS. (Ej. 10:15, 13:00, 18:30).

Debe utilizar letras y ndmeros de imprenta, las modificaciones o correccion de
errores deben ser claras y limpias para no tener problemas posteriores.

En caso de que no se puedan realizar los cambios de configuracion necesarios en el
GPS o se tiene errores en su funcionamiento, acuda al encargado correspondiente
para una solucion optima, no trate de arreglar por su cuenta.
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Tomar contacto con dirigentes

Al llegar el/la Actualizador/a a una Comunidad, junto al/a Supervisor/a de Brigada, deberd
tomar contacto con sus dirigentes para:
o Explicar los objetivos de la Actualizacion Cartografica Multipropdsito, la importancia

que tiene y solicitar una efectiva colaboracion para la ejecucion de los trabajos de
campo,

¢ Llenar el Formulario de conformidad en dos ejemplares,

o Identificar en el mapa los limites, la ubicacion de la Comunidad y las Localidades
que la conforman.

Realizar la Actualizacion Cartografica Multipropadsito

Una vez identificados los limites de la comunidad se procede a realizar el croquis, donde se
efectda la verificacion, correccion y complementacion de los mapas, planos e imagenes
satelitales.

Una vez realizado el croquis, se visita las edificaciones para realizar el llenado de los formularios

correspondientes.

Entregar al Supervisor/a

La carga de trabajo diaria asignada a cada actualizador/a, una vez revisada y concluido el
trabajo de gabinete, debe ser entregada al supervisor/a al final de cada jornada.

Revisar y comparar con el/a Supervisor/a las inconsistencias

Conduida la actualizacion cartografica del area asignada, juntamente con la Brigada revisara y
comparara las inconsistencias que se hubiesen detectado en materia cartografica respecto a:
o Nombres de los elementos (Toponimia),

o Los elementos que identifican limites para definir y codificar los segmentos y
sectores censales.

Segmentar y sectorizar

De manera conjunta con el supervisor/a debera realizar la actividad de segmentacion y
sectorizacion, una vez terminada la actualizacion.

Es importante cumplir los pasos de todas las actividades descritas y de ninguna manera

postergarlas.

o]
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INFORME

SUPERVISOR/A DE BRIGADA

DE:

ACTUALIZADOR/A CARTOGRAFICO
Ref.: ACTUALIZACION (&rea de trabajo - ciudad o municipio o provincia)

Fecha: (dia, mesy afio en que se entrega el informe)

ANTECEDENTES

De acuerdo a lo estipulado en el Decreto Ley 14100, el Instituto Nacional de Estadistica -INE -
es el érgano ejecutivo y técnico del Sistema Nacional de Informacidn Estadistica (SNIE). Una de
sus funciones fundamentales es: levantar, procesar y publicar con caracter de exclusividad los
censos oficiales de poblacién, vivienda, econdmicos, agropecuarios y otros.

Un Censo comprende “un conjunto de operaciones consistentes en recoger, recopilar, evaluar,
analizar y publicar o divulgar de alguna forma datos relativos a la unidad de investigacion
definida (pueden ser todos los habitantes, viviendas o unidades productivas agropecuarias) de
un pais, en un momento determinado”.

OBJETIVO

Realizar las actividades de Actualizacion Cartografica Multipropdsito en (area de trabajo - ciudad
o municipio o provincia), segin los conceptos e instrucciones establecidas en los manuales para
la Actualizacion Cartografica Multipropdsito.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES
Se ha realizado las siguientes actividades:

Se asistio al curso de capacitacion de Actualizacion Cartografica Multipropdsito (solo en el
informe del primer mes).

| & R L | H L - i [ e - SN R
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Se realizo el trabajo de campo en (detallar el area de trabajo).
Se trabajo en campo de acuerdo al cronograma establecido por la Unidad de Operaciones de
Campo, de acuerdo al siguiente detalle:
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TOTAL

Finalmente el dia (dia y mes) de la presente gestion se dedicd a trabajo de gabinete y a la

redaccion del informe.
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CONCLUSION

Se ha realizado el
informe).

Es todo cuanto se informa para fines consiguientes.

% del trabajo encomendado en el mes de (mes al cual corresponde el

SE DEBE ADJUNTAR FOTOCOPIAS DE:

a) CIL
b) Pago a la AFP

¢) NIT y formulario de pago de impuestos.

4
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