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PRESENTACION

El Instituto Nacional de Estadistica (INE), como drgano ejecutivo y técnico del Sistema
Nacional de Informacion Estadistica (SNIE), llevara a cabo la Encuesta Trimestral a las
Micro y Pequefias Unidades Econdmicas 2018 (MYPES). La Boleta establecida para la
realizacion de este operativo fue elaborada en base a similares investigaciones y otras
operaciones estadisticas realizadas por INE.

Para la ejecucion de esta encuesta, el INE elabord el presente “Manual del/la
encuestador(a)”, como guia fundamental para el correcto levantamiento de Ia
informacién, ya que contiene el marco metodoldgico y tedrico ademas de instrucciones y
recomendaciones para la aplicacion de la Boleta, en la etapa de recoleccién de datos.
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ANTECEDENTES

El Instituto Nacional de Estadistica (INE) en los afios 1985 y 1986 se realizo, en la ciudad de
La Paz la “Encuesta a Pequefnos Establecimientos”, para la cual se utilizdé un “Marco de
Areas” que permitié seleccionar las unidades de investigacién. En funcién a los resultados
obtenidos y por el interés generado, se realizaron otras encuestas dirigidas a pequefios
establecimientos econdmicos en los afios 1987 y 1990, ampliando la investigacién a las
ciudades de Santa Cruz y Cochabamba. En esa oportunidad los sectores de estudio fueron
la Industria Manufacturera, Artesania, Comercio y Servicios del area urbana.

En el aflo 1992 el INE ejecutd el segundo Censo a Establecimientos Econémicos (Il CEE),
investigacion que permitié establecer que el nimero de pequeios establecimientos
econdémicos (tipo local y puesto fijo y mévil) representaba mas del 90% respecto del total
de empresas de Bolivia y ademas, generaba mads del 50% de empleo en el pais.

A partir de los resultados del Il CEE, el afio 1993, el INE realizé la “Encuesta a Pequefios
Establecimientos Econdmicos”, la cual permitid, entre otras cosas, construir el “Directorio
Nacional de Establecimientos Econdmicos” a partir del cual se determinaron los “marcos
muestrales estadisticos”, tomando como criterios el nUmero de personal ocupado y la
organizacién econdmica del establecimiento.

En los afios siguientes, el INE realizd varios esfuerzos por obtener informacion estadistica
sobre las pequefias unidades econdmicas, lastimosamente estos esfuerzos fueron
frustrados, principalmente por falta de financiamiento, lo que se tradujo en vacios de
informacién que conllevé a realizar una serie de especulaciones sobre su desarrollo,
comportamiento y evolucién.

En ese sentido y dada la importancia de conocer el sector de las MYPES y luego de un
espacio de mas de quince anos, el INE concreté el afio 2008, la ejecucion de la Encuesta a
las Micro y Pequefias Empresas — MYPES “tipo local visibles” con cobertura nacional.

Luego en el afio 2010 y a fin de disponer de datos coyunturales, que permita analizar el
comportamiento de corto plazo (mensual y trimestral), el INE realizé la “Encuesta
Trimestral a las Micro y Pequefias Empresas MYPES 2010” en las ciudades de Sucre, La
Paz, Cochabamba, Oruro, Santa Cruz y El Alto,

Por ultimo, el afio 2014 y con el financiamiento de Pro-Bolivia (a través de un contrato
suscrito entre ambas instituciones), el INE realizé la “Encuesta a las Micro y Pequefias
Unidades Productivas”, misma que se dirigidé a establecimientos tipo local de la Industria
Manufacturera, en las nueve ciudades capitales y el Alto.
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Es asi que el INE realizard la Encuesta Trimestral a las Micro y Pequefias Unidades
Econdmicas (MYPES) 2018, que se dirigird a la industria manufacturera, comercio y
servicios.

INTRODUCCION

Esta encuesta, investiga a las micro y pequefias unidades econdmicas, que, para fines de la
investigacion y una mejor medicidn, a este grupo lo estamos dividiendo en tres:

e MYPES —de la industria
e MYPES — del comercio

e MYPES — de servicios (diferentes al servicio doméstico y alojamiento)

Ademas, se excluye de cada uno de los grupos anteriores, establecimientos que, por sus
particularidades, o no son faciles de identificar y controlar sin correr el riesgo de duplicar,
o porque su especialidad y ubicacién es tal que, merecen ser medidos en una encuesta
particular como ser:

e Puesto movil, puesto fijo, ambulantes, servicios a domicilio
e Servicio de transporte (que no tenga oficinas tipo local)
e Mineria

Los criterios de empleo de la encuesta (niUmero de trabajadores), debieran permitirnos
agarrar a la mayoria de los establecimientos propiedad de los hogares productores de
mercado, tal como los define el Sistema de Cuentas Nacionales.

En ese sentido debemos conocer tres aspectos importantes para cada establecimiento:

QUE HACEN: referencia a los productos (bienes y servicios) ofrecidos por estos
establecimientos.

Ademas de su descripcion (que debe permitir su codificacién segun clasificadores
de productos como la ClIU y CCP), debemos conocer:

e Suvalor = ventas + inventarios... [incluye el autoconsumo (final o intermedio) y
debe valorarse e incluirse en el valor de ventas; ademdas que el precio, que
luego define la ganancia del productor debiera cubrir las pérdidas normales del
proceso de produccion]

e Su destino = ventas en el mercado nacional + ventas en el resto del mundo

COMO: que hace referencia a conocer el proceso productivo:

Para ello es necesario conocer los factores de produccion:
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Insumos de bienes = compras + inventarios + insumos producidos por el mismo
establecimiento.

Insumos de servicios = incluye la terciarizacidn de servicios (la contratacion de
personas para que presten determinados servicios al establecimiento) +
consumo de agua, luz, comunicaciones, transportes, alquileres, etc.

Insumos de mano de obra = remunerada y no remunerada (en este tipo de
establecimientos es frecuente la intervencion del trabajo familiar no
remunerado que debe contabilizarse).

Insumos de capital = con qué maquinaria y equipo, herramientas de valor
importante, edificaciones, gastos en bienes inmuebles que no son de su
propiedad, gastos de instalacion, impuestos al capital, etc., realiza el
establecimiento para poder producir?

PARA QUE: que hace referencia a conocer la finalidad.

Si analizamos los compras/gastos debemos comprobar no estar mezclando
conceptos.

Si analizamos las ventas/ingresos, debemos tratar de identificar
interrelaciones.
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CAPITULO 1: OBJETIVOS Y NORMATIVA

1.1 OBJETIVO GENERAL

Generar informacion de estructura y coyuntura que permita caracterizar la produccién de
las pequefias y micro unidades econdmicas de tipo local de la industria manufacturera, el
comercio y los servicios a nivel nacional y departamental.

Esta informacion coadyuvara a llenar el vacio estadistico que existe para este segmento de
la economia y de esta forma aportar con insumos para iniciar la medicion de su
produccién y su aporte al PIB en el calculo de las Cuentas Nacionales, considerando que
un alto porcentaje de este sector no se encuentra visibilizado en ningln registro
administrativo.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Determinar la composiciéon de la industria manufacturera, comercio y servicios,
segln actividad dentro del sector.

e Obtener la distribucién departamental de la industria manufacturera, comercio y
servicios, concentracién o dispersion geografica.

e Determinar la composicién de la produccién y el consumo de materias primas e
insumos en los sectores de la industria manufacturera y los servicios.

e Generar estadisticas basicas para el calculo de los agregados econdmicos de las
Cuentas Nacionales.

e Generar estadisticas basicas para el cambio de afio base de los indices de volumen
de la industria manufacturera.

e Obtener datos de la estructura de la industria manufacturera, comercio y servicios.

1.3 BASE LEGAL

Las actividades que desarrolla el INE estan amparadas en el Decreto Ley del Sistema
Nacional de Informacién Estadistica (D.L. 14100 de fecha 05 de noviembre de 1976), que
establece como responsabilidad del INE: recolectar, elaborar, analizar y publicar las
estadisticas oficiales , asi como otros datos que sean necesarios para el estudio de
aspectos especiales de las actividades nacionales.

El INE tiene la misidon de generar informacion estadistica oportuna y de calidad para la
planificacion integral de los diferentes niveles y sectores del Estado y las necesidades de
los actores de la sociedad plural.
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Suministro de datos

Articulo 15°.- Todas las personas naturales o juridicas de la nacién, los residentes o
transeuntes estan obligados a suministrar en el término que les sea sefialado, los datos
e informacidon que por naturaleza y finalidad tengan relacién con la actividad del
Sistema y que fueran requeridos por el Instituto Nacional de Estadistica.

De la confidencialidad de los datos estadisticos

Articulo 212.- Los datos o informacién que obtenga el Sistema son absolutamente
confidenciales y seran utilizados solamente para fines estadisticos y no podran ser
revelados en forma individualizada.

Asimismo, todos los datos obtenidos de las unidades econdmicas mediante Encuesta
Trimestral a las Micro y Pequenas Unidades Econémicas (MYPES) 2018, no pueden ser
divulgados de manera individualizada por el INE ni sus funcionarios, dicha informacién se
encuentra protegida por "D.S. 19681” y el Cédigo de procedimiento Penal.

Divulgacidn de datos

Articulo 8°.- Los funcionarios o empleados que incurrieren en la divulgacién de estos
datos confidenciales, seran sancionados con la exoneracién del cargo, ademas de las
sanciones establecidas en los articulos 146, 148 y 154 del Cddigo Penal.
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CAPITULO 2: COBERTURA

2.1 COBERTURA GEOGRAFICA

Las ciudades capitales y ciudades intermedias de los nueve departamentos del pais.

2.2 PERIODO DE RELEVAMIENTO

El tiempo de ejecucién del operativo sera de 75 dias, entre los meses de septiembre y
noviembre de 2018, para recabar informacién del segundo trimestre del 2018 y entre
enero y marzo del 2019 para recoger informacién del cuarto trimestre del 2018.

2.3 PERIODO DE REFERENCIA

El periodo de referencia es el segundo trimestre del 2018, es decir del 1 de abril al 30 de
junio del afio 2018, con excepcién de algunas preguntas que hacen referencia al semestre
enero a junio del mismo afio.

El siguiente operativo que se realizard los primeros meses del 2019, tendrd como periodo
de referencia el cuatro trimestre del afio 2018.

2.4 COBERTURA DE ACTIVIDAD ECONOMICA

Las actividades estudiadas son la industria manufacturera, el comercio y los servicios que
son desarrolladas en el pais. A continuacién se detallan los sectores de las actividades
mencionadas segun la nomenclatura de Cuentas Nacionales.

cop DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

08 |Carnes frescas y elaboradas

09 |Productos lacteos

10 | Productos de molineria, panaderia y beneficiado

11 | Azucary melazas

12 | Aceitesy grasas de origen vegetal y animal

13 | Otros productos alimenticios

14 |Bebidasy productos de tabaco

15 | Textiles y productos textiles

16 | Madera aserraday productos de madera, excepto muebles

17 | Pasta de madera, pasta de papel, papel y productos de papel; edicién e impresién

18 | Productos de refinacion del petrdleo y otros combustibles

19 |Sustancias y productos quimicos

20 | Productos de minerales no metalicos

21 | Metales comunes

(7)
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cop DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

22 | Maquinaria y equipo

23 | Productos manufacturados diversos

24 | Servicios de distribucidn de electricidad, gas, agua y recoleccién de desechos sélidos

25 | Construccion de edificios, trabajos de reparaciéon y alquiler de maquinaria

26 | Trabajos de construccién de obras civiles

27 | Servicios de comercio®

28 | Servicios de transporte y almacenamiento

29 | Servicio de hoteles y restaurantes

30 |Servicios de comunicacién e informacion

31 | Servicios financieros®

32 | Servicios inmobiliarios y alquiler de edificaciones®

33 | Servicios a las empresas

35 | Servicios de educacion de mercado

37 | Servicios de salud de mercado

39 | Servicios comunales, sociales y personales

2.5 COBERTURA TEMATICA

La cobertura tematica hace referencia a las secciones (capitulos) que conforman la
estructura de la boleta de encuesta, para obtener informacién de los establecimientos
econdmicos.

A continuacién se presentan los temas y las variables incluidas en cada uno de los
formularios:

e (Clase de actividad (actividad econdmica)

e Personal ocupado, sueldos y otras remuneraciones

e Energia eléctrica, combustibles y lubricantes

e Gastos de operacion

e  Produccién y ventas de productos elaborados, en cantidad y valor (principales)
e Servicios prestados (principales)

e  Mercaderia vendida (principales)

. La particularidad del comercio en las MYPES radica en que las viviendas son afeces utilizadas como almacenes de la mercaderia a
vender, siendo que la venta es realizada en puestos, mercados, locales u otros lugares, estas viviendas no deben ser catalogadas como
unidades econémicas, ya que no generan comercio en ese lugar.

2 Las actividades de Servicios financieros que son realizados de manera no visible, por ejemplo el préstamo de dinero de [pérsona a
persona, pasanaku, etc. no seraniparte de esta investigacion, por cuanto no necesariamenteldesarrollan la actividad en el lugar donde
se vaya a realizar la encuesta y sufiidagacion podria generar extrema susceptibilidad en estos sectores

3 Las actividades de Serviciosinmobiliarios y alquiler de edificaciones que sonirealizados de manera no visible, por ejemplo el alquiler
de una o mas habitaciones, cuartos o departamentos, garajes en el predio del propietario, etc. no seran parte de esta investigacion,
por cuanto no necesariamente desarrollan la actividad en el lugar donde se vaya a realizar la encuesta y su indagacién podria generar
extrema susceptibilidad en estos sectores

(8)
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e Utilizacidn de materias primas e insumos (principales) en cantidad.
e Compra de Materia prima e insumos en cantidad y valor

e  Materia prima, insumos y sus proveedores

e Detalle y cantidad de activos fijos

e Compra de activos fijos, reparaciones y remodelaciones

e Acceso a crédito

2.6 UNIDAD DE INVESTIGACION

La unidad de investigacién son las pequefas y micro unidades econdmicas de la industria
manufacturera, comercio y servicios, de tipo local. No se toma en cuenta los puestos fijos,
puestos méviles ni vendedores ambulantes.

Se debe tener en cuenta las siguientes definiciones, para poder diferenciar a las unidades
econdmicas que son parte de esta encuesta, de las que no lo son:

2.6.1 Unidades econdmicas que son parte de esta investigacion

Unidad econémica tipo Local en un lugar exclusivo para el negocio

Las actividades son desarrolladas en un local o recinto estructuralmente separado e
independiente, pudiendo tener mas de una actividad econdmica dentro del mismo local.
El recinto estd situado en una edificacidn y ocupa total o parcialmente la misma.

SO ANT

e ,._M_EIZZ.E.B"}}hL

AWy
- . |
" =

=

Unidad econdémica tipo Local en Vivienda con actividad economica

Realizan actividades econémicas dentro de una vivienda, donde existe un espacio para
realizar la producciéon, comercializacion o provision de servicios. Son actividades
econdmicas que las familias deciden realizar en el interior de su vivienda.

9)
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2.6.2 Unidades econémicas que no son parte de la investigacion
Puesto fijo dentro o fuera de las edificaciones

Puestos ubicados dentro de edificaciones, como mercados, galpones, tambos, etc. Estos
puestos poseen una estructura de cemento o simplemente una caseta, anaquel, kiosco,
tarima, etc., estan permanentemente en la edificacidn, es decir que no son desarmados
en ningun momento.

También son puestos que estan fijados o adheridos a paredes de las edificaciones, aceras
o calles y estdn permanentemente en el mismo lugar, es decir que no son desarmados en
ningin momento. NO SON CONSIDERADOS EN ESTA ENCUESTA.

Puesto movil dentro o fuera de las edificaciones

Son puestos ubicados dentro de edificaciones, en mercados, galerias, shopping, centros
comerciales, etc., y que son armados y desarmados en el dia, o los mueven de su
ubicacién al momento de concluir su actividad.

Realizan sus actividades en aceras, calles o plazas. Son puestos que son armados vy
desarmados en el dia, o los mueven de su ubicacién al momento de terminar su actividad,
no necesariamente permanecen en un determinado lugar. NO SON CONSIDERADOS EN
ESTA ENCUESTA.

(10)
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Vendedores Ambulantes

Son todos aquellos que realizan su actividad econdmica en constante
movimiento, en carritos, carretillas, canastas, cajas, etc. NO SON
CONSIDERADOS EN ESTA ENCUESTA.

(11)
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CAPITULO 3:

3.1 ESTRUCTURA OPERATIVA

ORGANIGRAMA, FUNCIONES Y MATERIAL DE CAMPO

Para el desarrollo de las actividades de la Encuesta MYPES 2018 y cumplir con el objetivo

de realizar un levantamiento de informacion de calidad, cumpliendo los plazos

establecidos, se requiere de la participacién eficiente de varias figuras operativas y

ejecutivas, para lo cual se ha adoptado la siguiente estructura:
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PLANIFICACION Y
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[ T m— 1
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fo—m==m=m-coo - [ SRS W it - [T ———, Q- - a——
! | |
| [ o |
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I [ o I h
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| [ ‘ ! ! |
| [ . | |
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| | } [ P! } | }
| ! P | T
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} (Profesional (Profesional Opemﬁvoi (Profesional Operativo: } } R edzs Soporte) | } | } | (Enlace | 1
| Muestreo) de Campo) de Campo) [ ¥ S0 } | } || Administrativo) | }
| L | [ Pl | - .
! — L Técrico 1 Pl ' ! |
| Técnico 1 Técnico 1 L (Geografia . [ |
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} Té r 2 Técnico 2 Técnico 2 } 7777777777 pigE T } }
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3.2 FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL PERSONAL DE CAMPO

3.2.1 Responsable de Proyecto, personal permanente del INE
designado a la Encuesta, Especialistas de Operativos de Campo
Departamental

Son responsables de garantizar el cumplimiento del operativo de campo de la Encuesta
MYPES en su integridad con informacion completa y de calidad en la oficina
departamental del INE, estdn encargados de supervisar y controlar el trabajo de todo el
personal de campo de su Departamento, y dardn solucién a problemas que el
Supervisor(a) de Campo no pueda resolver en su area de trabajo.

Las funciones del Técnico de Planta Responsable de la Encuesta MYPES y los Especialistas
de Operativos de Campo Departamental, son las siguientes:

e Verificar la asignacion de cargas de trabajo a los Supervisores de Campo y efectuar
con ellos el reconocimiento de las manzanas y/o areas de trabajo.

e Organizar y efectuar la entrega de materiales y equipos a los Supervisores de
Campo.

e Supervisar y vigilar el cumplimiento de la cobertura geografica establecida en los
cronogramas y recorridos de ejecucion de cada una de las brigadas a su cargo.

e Supervisar en campo el proceso de levantamiento de la informacidn, verificando el
cumplimiento de las instrucciones recibidas en |la etapa de capacitacién.

e Tener especial cuidado en realizar la consistencia de los datos recolectados,
contribuyendo asi a la calidad de la informacién.

e Organizar el retorno oportuno a campo de las brigadas, cuyos cuestionarios
electrénicos presentan inconsistencias, con el fin de verificar, complementar y/o
corregir la informacion.

e Otras actividades asignadas por el inmediato superior.

3.2.2 Técnico de Monitoreo

El Monitor(a) de la Encuesta MYPES estard a cargo de controlar diariamente la
informacién capturada por los Encuestadores(as). Su trabajo se concentrard en
monitorear y controlar la completitud, oportunidad y calidad de los datos recopilados en
campo. Para ello, diariamente debera revisar la informacion consolidada en el sistema con
mucha atencién, ya que de él depende, en ultima instancia, la calidad de los datos
recopilados en campo.

e Las funciones del Monitor(a) son las siguientes:

(13)
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e Revisar diariamente la informacidn capturada por los Encuestadores(as), en base al
Manual del Monitor.

e Monitorear y controlar la calidad de los datos recopilados en campo, detectando
omisiones, inconsistencias, mala descripcidn de actividades econémicas, errores de
tabulacién, entre otros.

e Tomar contacto con los Encuestadores(as) a su cargo directamente o a través de
los Supervisores(as) de Campo para hacer conocer sus observaciones y solicitar
gue resuelvan las observaciones detectadas.

e Hacer seguimiento al trabajo diario de los Encuestadores(as) y Supervisores(as) de
Campo.

e Generar reportes de manera inmediata en caso de existir observaciones en cuanto
a la cobertura, calidad y rendimientos.

e Monitorear y verificar la consolidacién de los datos.

e Comunicacion y coordinacion constante con el Técnico de Monitoreo,
Supervisor(a) de Campo, Encuestador(a), Técnico de Operativos de Campo y
Especialista de Operativo de Campo.

e Otras actividades asignadas por el inmediato superior.

3.2.3 Técnico de Operativo de Campo Departamental

Es el responsable de realizar labores de control y supervisidon a las brigadas, ademas de la
coordinaciéon de actividades con todo el personal de campo, durante la ejecucién del
operativo, garantizando la cobertura, el cumplimiento del cronograma y el seguimiento al
trabajo.

Las funciones del Técnico de Operativo de Campo Departamental son las siguientes:

e Efectuar la supervisiéon (control) de todo el proceso del operativo de campo.

e Dar asistencia y colaboracién a las brigadas asignadas cuando el Supervisor(a) de
Campo no haya podido dar solucién a eventuales problemas que puedan surgir en
la realizacion del operativo de campo.

e Realizar el reconocimiento de areas de trabajo para identificar nuevas Unidades
Econdmicas para efectuar ajustes a las cargas laborales de los Encuestadores(as).

e Tener conocimiento y dominio del manual de llenado de la boleta en tableta.

e Supervisar en campo las tareas realizadas por los Encuestadores(as), sobre
aspectos relacionados al cumplimiento de cobertura y la correcta aplicacion de los
protocolos de actuacién ante el informante.

e Verificar el cumplimiento de las cargas asignadas de trabajo y los horarios
establecidos.

(14)
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De ser necesario deberd coordinar y/o solicitar autorizacion a las autoridades del
lugar (zonas vecinales, ciudades intermedias, otros) para realizar el operativo de
campo con normalidad.

Debera coordinar con los Técnicos de Monitoreo, drea Tematica o Supervisores de
Campo la correccién o modificacion inmediata de omisiones o inconsistencias
surgidas al momento de recopilar los datos en campo.

Debera controlar el cumplimiento estricto del Plan de Recorridos plasmados en la
cartografia en coordinacion con los técnicos de planta departamental.

Debera evaluar la labor de los Supervisores de Campo y Encuestadores.

Debera evaluar la calidad de la informacidn recopilada.

Dar estricto cumplimiento al Manual del Encuestador(a) y del/la Supervisor(a) de
Campo.

Otras actividades asignadas por el inmediato superior.

3.2.4 Supervisor(a) de Campo

Es la persona responsable de garantizar el cumplimiento de todo el trabajo de su brigada o
equipo de Encuestadores(as) en el tiempo establecido con datos de calidad. Debe realizar
un adecuado seguimiento a los Encuestadores(as) para que la informacién recopilada se

efectie de forma correcta, siguiendo los lineamientos establecidos en el Manual, y

ademas controlar el desempeiio del personal a su cargo.

Las funciones del Supervisor(a) de Campo son las siguientes:

Participar en la capacitacién para desarrollar de manera eficiente su trabajo.
Reconocer las areas de trabajo antes de la recoleccién de informacién de la
Encuesta MYPES.

Conocer previamente la planificacion y cronogramas de recorridos, realizados por
el equipo técnico de trabajo de campo.

Iniciar el trabajo diario reuniendo a los Encuestadores(as) a su cargo, verificando

gue todos(as) cuenten con el material de campo vy la tableta con la aplicacién en
Optimo funcionamiento.
Reconocer junto a los Encuestadores(as) las areas de trabajo antes de la

recoleccién de informacion.
Orientar a los Encuestadores(as) a su cargo para resolver algunas dudas o

preguntas surgidas respecto al llenado de la boleta digital, por consiguiente debe
tener un amplio conocimiento en la estructura de la boleta y poder garantizar la
calidad de los datos registrados.

Debe exigir puntualidad a los Encuestadores(as) a su cargo.
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e Elige aleatoriamente a un Encuestador(a) y lo acompafia en el proceso de captura
de datos, a fin de verificar su desempefio en campo. Puede elegir a un
Encuestador(a) que tiene dificultades en el abordaje de la entrevista hasta que

adquiera mayor confianza.
e Durante el dia de trabajo mantiene contacto con el resto del personal de

Encuestadores(as) a fin de brindar en apoyo que sea necesario.

e Debe revisar la informacidon capturada en campo, para evitar omisiones
(respuestas en blanco), resolver incoherencias y solicitar al Encuestador(a)
completar la informacién.

e Verificar que haya sido realizada la transcripcién de los datos de la Boleta a la
Tableta en los casos excepcionales en los que haya utilizado la boleta en fisico.

e Una vez revisada la boleta, debe asegurar que los Encuestadores(as) a su cargo

consoliden (transmitan) la informacidon recopilada en campo a la Base de Datos de
las oficinas del INE La Paz.

e Ese mismo dia o al dia siguiente, el Supervisor(a) de Campo recibird llamadas
directamente del Monitor(a), quien le consultarad sobre las observaciones o dudas
que se presenten en la informacidn capturada por los Encuestadores(as) a su
cargo.

e Tiene la obligacién de asegurar que los Encuestadores(as) a su cargo resuelvan las
observaciones, dudas, omisiones, inconsistencias detectadas por el Monitor(a).

e Recuerde que el avance del operativo no se mide por la cantidad de manzanas
cubiertas, sino por la cantidad de Unidades Econdmicas correctamente llenadas.

e Al finalizar la _jornada laboral debe asegurar que todos los Encuestadores(as)

finalicen su trabajo y consoliden la informacién capturada en campo.
e Transcribir diariamente el “Listado de Establecimientos Econdmicos”.
e Otras actividades asignadas por el inmediato superior.

3.2.5 Encuestador(a)

Es la persona mas importante en la recopilacion de los datos en las Unidades Econdmicas.
El Encuestador(a) tiene la oportunidad de lograr informacién objetiva y verdadera por
estar en contacto directo con el informante. Ademas, puede conocer el funcionamiento
del establecimiento econdmico, actuar como observador y, en cierta medida, verificar
visualmente la informacion que esta recopilando.

Las funciones que debe cumplir el Encuestador(a) son de mucha importancia y su estricto
cumplimiento y seguimiento, determinara que la informacién recolectada sea de calidad.

Las funciones del Encuestador(a) son las siguientes:
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e Participar en la capacitacién para desarrollar de manera eficiente sus funciones.

e Verificar que todo el material necesario esté completo para el levantamiento de la
informacién, al inicio de la recoleccion de informacién de Unidades Econdmicas.

e Ubicar en el plano la ubicacién de areas de trabajo (manzanas asignadas), a fin de
tomar algunas referencias importantes para el desplazamiento y orientacién en el
terreno.

e Comenzar con la toma de datos de las Unidades Econdmicas por el predio N° 1 ya
determinado en el plano cartografico digital, y a partir de ello continuar con los
demas predios hasta concluir con su carga de trabajo asignado, tocando puerta a
puerta para indagar la existencia de Unidades Econdmicas.

e Realizar la entrevista directa a las Unidades Econdmicas encontradas durante su
recorrido del manzano, predio por predio.

e Explicar la importancia de la Encuesta MYPES en los posibles casos de rechazo,
teniendo la suficiente capacidad para evitar rechazos y lograr Entrevistas
Completas.

e Cumplir los plazos establecidos segln cronograma.

e Cumplir los cronogramas y planes de recorrido que garanticen la cobertura y
ejecucion de la Encuesta en las dreas asignada.

e Transcribir los datos de la boleta fisica (en caso de haber sido utilizada) a la
Tableta.

e Informar al Supervisor(a) de Campo sobre el desarrollo diario de su trabajo,
incidencias de campo, re entrevistas, dificultades e informacion adicional que
pueda ser tomada en cuenta.

e Revisar todo el contenido de la boleta digital o impresa, la misma debe contener
informacién de CALIDAD, COMPLETA y CONSISTENTE. Si no fuera asi, debe visitar
nuevamente al informante para completar la informacion faltante.

e Realizar la consolidacién diaria de la informacion recolectada en las boletas
digitales por unidad econdmica a la base de datos del INE.

e Posteriormente el monitor(a) revisard inconsistencias, omisiones que pudieran
existir en el establecimiento econémico enviado por los/las Encuestadores(as) los
mismos seran notificados oportunamente en el dia para corregir y completar la
informacién.

e Otras actividades asignadas por el inmediato superior.

(17)



a
oenhe ENCUESTA TRIMESTRAL A LAS MICRO Y PEQUENAS UNIDADES ECONOMICAS
e TR st 1008 MANUAL DEL ENCUESTADOR

3.3 RESPONSABILIDADES, CONSIDERACIONES ETICAS E
INFRACCIONES DEL PERSONAL DEL OPERATIVO

Las responsabilidades, consideraciones éticas e infracciones detalladas a continuacién son
las descritas en el Cédigo de Etica del Instituto Nacional de Estadistica.

3.3.1 Responsabilidades

e Haber asistido y completado el curso de capacitacion.

e Conocer muy bien el contenido del Manual del Encuestador(a) para que realice su
trabajo de manera eficiente.

e Seguir las instrucciones del Supervisor(a) de Campo durante la recepcién de
documentos, asignacién de cargas de trabajo y horarios convenidos.

e Consultar con su Supervisor(a) de Campo toda dificultad o caso especial que se
presente en el operativo de campo.

e Llevar siempre consigo, durante el trabajo de campo, el chaleco, gorra, credencial
y los documentos de identificacion que lo acreditan como personal del INE.

e Garantizar la calidad de la informacidn recolectada en las boletas digitales.

e Llegar a la hora programada para la recepcion del material y la salida a campo.

e Verificar que el material entregado a su cargo esté conforme.

e Asegurarse que el informante de la Unidad Econdmica cumpla con las
caracteristicas requeridas para ser incluido en la operacién estadistica.

e Solicitar informacidn a la persona entrevistada en forma adecuada tal cual se
recomienda en los principios establecidos para realizar una entrevista exitosa.

e Usar la aplicacion desarrollada para la operacidn estadistica en dispositivos méviles
de acuerdo con las instrucciones y disposiciones impartidas en la capacitacidn, asi
como también, en funcion de las recomendaciones contenidas en el Manual del
Encuestador.

e Aplicar instrumentos de levantamiento de informacion en forma completa.

e Revisar la informacién registrada en los instrumentos de levantamiento de
informacidén para asegurarse que todas las preguntas fueron realizadas y que todos
los datos solicitados han sido registrados.

e Recordar que representa a una institucién.

e Mantener relaciones respetuosas con el equipo de trabajo, Encuestadores/as,
Supervisores/as de Campo y toda la estructura operativa y administrativa de la
Institucion.

e Velar por laintegridad del material recibido para realizar el trabajo.
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3.3.2

3.3.3

Recordar al personal responsable del levantamiento de informacién que por
ninglin motivo, dentro de la identificacion de establecimientos econdmicos, debe
invadir los predios donde se encuentren ubicadas las organizaciones
extraterritoriales (Embajadas, Consulados, Organismos Internacionales).

Consideraciones éticas operativas

Nunca alterar la informacién u opiniones proporcionados por las personas
entrevistadas.

No esta permitido excluir informacidén declarada por los informantes.

No se deben completar las boletas de Encuesta o preguntas que hayan quedado en
blanco con informacién falsa; es decir, que no haya sido brindada por los
entrevistados(as).

Debe respetarse las respuestas y opiniones que brinden las personas
entrevistados/as.

En ningln caso se debe inducir o sugerir las respuestas de los informantes.

Bajo ningun motivo se debe ofrecer alguna recompensa o hacer falsas promesas a
cambio de obtener la informacidn solicitada en la investigacién, a menos que la
institucion haya determinado reconocer con algun incentivo o regalo por el tiempo
dedicado por la persona entrevistada. En este Ultimo caso, la institucion
proporcionara las instrucciones necesarias al personal responsable del
levantamiento de informacién.

Nunca se debe divulgar, repetir o comentar la informacién u opiniones
proporcionadas por la persona entrevistada; asi como tampoco mostrar a personas
ajenas al estudio de los instrumentos de levantamiento de informacién que hayan
sido completados. Recordar siempre que la informacién brindada es
CONFIDENCIAL.

Confianza y seguridad: el Encuestadora(a) debe tratar de mostrarse seguro, eso
ayudara a generar confianza a la persona entrevistada, evite expresar inseguridad
o miedo.

Privacidad.

Neutralidad, es de suma importancia mantener una postura muy profesional; es
decir, escuchar y registrar todas las respuestas con naturalidad/imparcialidad y
sobre todo con mucho respeto.

Infracciones graves

Delegar funciones a personas particulares no autorizadas por la institucién.
Participar en actividades o actos ilegales.

(19)



a
oenhe ENCUESTA TRIMESTRAL A LAS MICRO Y PEQUENAS UNIDADES ECONOMICAS
e TR st 1008 MANUAL DEL ENCUESTADOR

e Ejercer acoso, intimidacién, amenaza u otras formas que violen derechos de otros
servidores publicos o publico en general.

e Inmiscuirse en cualquier forma de corrupcién.

e Incurrir en actos de nepotismo.

e No comunicar y excusarse de forma expresa en casos de conflicto de intereses.

e Solicitar pagos o propinas, ofrecer regalos o empleos.

e En ningln momento durante el operativo de campo se permitira el consumo de
bebidas alcohdlicas y/o sustancias controladas.

e No cometer actos de discriminacién, evitar tratos y actitudes negativas debido a
sus rasgos personales, creencias o cualquier otro motivo prohibido por la ley,
incluidos nacionalidad u origen étnico, cultura, religion, conviccidn politica, edad,
discapacidad fisica o mental, género y orientacion sexual.

e No se permite por ningin motivo el acoso, ya sea sexual, psicolégico o de otro
tipo, como un comportamiento hacia otra persona, chocante u ofensivo, ya que
éste afecta la dignidad de la persona o su bienestar psicoldgico o fisico generando
un ambiente de trabajo negativo, como por ejemplo comentarios, acciones o
gestos repetidos, hostiles o no deseados, o un incidente Unico y grave que genera
un ambiente de trabajo intimidatorio, hostil, degradante, humillante u ofensivo
para una persona.

e Por ningln motivo es aceptable la violencia, es decir agresiones fisicas, amenazas y
otro tipo de incidente que pueda ocurrir en el lugar de trabajo, si fuera el caso,
debe informarse al/la responsable de transparencia de la institucion.

e Se adoptaran las medidas disciplinarias apropiadas con respecto a cualquier
personal de campo o de la estructura que utilice, posea, venda y/o distribuya
drogas ilegales.

e Bajo ninguna circunstancia se permitird que al interior de las brigadas se
manifiesten romances, idilios amorosos o conductas inmorales en pleno ejercicio
de sus funciones.

e Bajo ningun criterio personal o influenciado por algin miembro de la brigada se
permitira la alteracion del cronograma de recorrido para el levantamiento de
informacién.

e La vestimenta y apariencia de todos los funcionarios que conforman la estructura
operativa debe reflejar una imagen profesional. La apariencia de los funcionarios
puede influir sobre la percepcién de los informantes y las practicas laborales. En
todo momento la vestimenta debe adecuarse a las obligaciones y normas
generales establecidas y debe conservarse prolija, limpia y ordenada.
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e Es particularmente importante que los funcionarios que hayan sido dotados de
indumentaria institucional presenten una imagen profesional. Quien haya recibido
una indumentaria que identifique a la Institucién debe cumplir las directrices
pertinentes cuando lo use y se encargara de mantenerlo limpio y ordenado. Los
funcionarios uniformados se presentardn y permaneceran con el uniforme
asignado en su lugar de trabajo y deberes, a menos que cuenten con otro tipo de

autorizacion.

e No esta permitido el uso de la indumentaria del INE en actividades extra laborales,

pues pone en cuestionamiento la imagen institucional.

3.4 MATERIAL DE CAMPO

El/la Supervisor(a), Encuestador(a) recibira el siguiente material:

Supervisor(a) de campo Encuestador(a)
Manual del Encuestador(a) Manual del Encuestador(a)
Tableta Tableta
Mochila Cartas de presentacion
Chaleco Credencial
Gorra Mochila
Credencial Chaleco
Cartas de presentacion Gorra

CAPITULO 4: ESTRATEGIA PARA EL OPERATIVO DE CAMPO

En el marco de las actividades del operativo de campo de la “Encuesta Trimestral a las
Micro y Pequefias Unidades Econdmicas (MYPES 2018)”, del Instituto Nacional de
Estadistica (INE), en las siguientes lineas se presenta el procedimiento de trabajo para la

recopilacidon de datos primarios, con el fin de obtener informacién de calidad.

4.1 OBJETIVO DEL OPERATIVO DE CAMPO

Recopilar datos primarios de todas las unidades econdmicas seleccionadas en la muestra
de la Encuesta MYPES, y garantizar la completitud, oportunidad y calidad de la

informacion.

4.2 USO DE TABLETAS

Los datos primarios se recogeran a través de entrevistas
directas con el informante calificado, mediante la Y
utilizacién de un ordenador portatil o tableta, mediante

la modalidad CAPI (Computer Assisted Personal 4

Interview), que es una entrevista personal asistida por

K
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ordenador, en la que el encuestador(a), utiliza un software que navega por el
cuestionario, el que genera flujos e incluso puede disponer de validaciones de consistencia
(que no acepta valores erréneos o contradictorios en las respuestas).

El Encuestador(a) dispondra de una tableta en el que estara incluida la boleta digital de la
encuesta, de manera que realizara las entrevistas con dicho dispositivo.

El dispositivo movil (tableta) es una herramienta de uso rapido y posee las siguientes
caracteristicas:

e Tiene la facilidad de manipular mayor cantidad de datos.

e Permite utilizar aplicaciones Android para el llenado de boletas digitales.

e Permite controlar los flujos de entrada de datos.

e Reduce el tiempo de procesamiento de datos.

e Ademas posee otras aplicaciones utiles para el operativo de campo, tales
como: Calculadora, Camara Fotografica, Sistemas de Georeferenciacion
(Gmaps, Google earth, Cartodroid), entre otras.

4.3 METODO DE RECOLECCION DE LA INFORMACION POR
ENTREVISTA DIRECTA

La Entrevista Directa, consiste en una conversacion con un informante calificado durante
una visita en el lugar donde se ubica la unidad econdmica, la misma sera aplicada por los
Encuestadores(as) y Supervisores(as) de Campo que capturaran la informacién en un
dispositivo mévil (tableta).

4.3.1 Informante calificado

El informante calificado es el propietario, el gerente o el encargado de la unidad
econdmica, esta persona deberia tener mas de 15 afos.

4.4 CONFORMACION DE BRIGADAS

Una brigada estard compuesta por cuatro (4)
Encuestadores/as y un (1) Supervisor(a) de Campo, y
se conformard en lo posible buscando el equilibrio
entre supervisores y encuestadores con y sin
experiencia en encuestas u otros operativos
estadisticos fuera y dentro del INE, considerando,
ademas, el equilibrio de género y edad.

Se evitara conformar brigadas con criterios de
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afinidad, de pareja u otro aspecto que genere problemas y conflictos personales dentro y
entre brigadas.

Estas personas deben tener disponibilidad de tiempo para realizar viajes al interior
(ciudades intermedias) del departamento donde fueron contratados.

4.5 CARGA DE TRABAJO EN EL OPERATIVO DE CAMPO

4.5.1 Trabajo diario

El trabajo diario de cada brigada es realizar la Encuesta de todas las unidades econémicas

III

“tipo local” existentes en las manzanas seleccionadas en cada area de trabajo, por tanto,

el avance estard determinado por el numero de boletas digitales correctamente llenadas.

Cabe aclarar que en ningun caso, el avance se medird por el niumero de manzanas
realizadas por dia, sino por el total de unidades econdmicas correctamente encuestadas
dentro de las manzanas seleccionadas en su area de trabajo asignado.

4.5.2 Carga Laboral

La asignacién laboral referencial por Encuestador(a) es de 6
boletas por dia en promedio, aproximadamente. Por tanto, la
asignacion laboral referencial por brigada es de 24 boletas por
dia, aproximadamente.

En este sentido, el avance de la Encuesta estara determinado por
el nimero de boletas llenadas correctamente mediante la

tableta, por encuestador(a) y por brigada.

4.5.3 Asignacion laboral a los encuestadores/as

La asignacion de carga laboral a los Encuestadores(as) se
realizard por manzanas y estara a cargo del Supervisor de
Campo, en cada oficina departamental, quienes efectuaran
dicha asignacion directamente a la tableta del
Encuestador(a) de su departamento, de acuerdo al Plan de
Recorridos disefiado para el operativo de campo.

4.6 AREAS DE TRABAJO PARA LAS BRIGADAS (ETAPAS)

Area de trabajo asignada a todas las brigadas de un departamento, la cual comprender3,
en general, un dia de trabajo.
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Para la conformacidn de estas dreas de trabajo (o Etapas) para todas las brigadas, se
consideraron los siguientes criterios:

e Una brigada estd compuesta por 4 encuestadores y 1 Supervisor de Campo.

e Numero de brigadas por departamento.

e Seis (6) dias de trabajo a la semana, durante 11 semanas (dos meses y medio), lo
gue resulta en 66 dias de trabajo aproximadamente. De lunes a viernes se llenaran
encuestas y el dia sabado estard destinado a la recuperacién de boletas
pendientes.

e Se considerd la continuidad geografica de manzanas y accesibilidad, esto significa
que se evitd, en lo posible, asignar manzanas separadas por rios, quebradas,
avenidas, calles y otros elementos.

e Por tanto, se evitd la dispersion de brigadas y encuestadores.

e En la medida de lo posible, el procedimiento de recorrido de todas las brigadas se
realizé en forma de espiral.

4.6.1 Recorrido de dreas de trabajo

Ill

El recorrido del operativo de campo se organizé en base al “procedimiento de barrido” o
escaneo de manzanas, el cual se inicia, con todas las brigadas, desde las zonas
“periurbanas” de la ciudad (generalmente con menor concentracién de actividad
econdmica) con el fin de que el personal de campo adquiera mayor practica en el manejo
de la tableta, dominio en el llenado de la boleta y el procedimiento operativo, hasta
finalizar en zonas centrales, en donde, generalmente, se encuentran la mayor cantidad de

unidades econdmicas.

El avance tipo “barrido” con todas las brigadas permiten, entre otras cosas, controlar la
cobertura, el acompafiamiento logistico, el uso eficiente de recursos humanos y logisticos,
ademas de desarrollar un esquema de apoyo, colaboracién mutua y seguridad entre
equipos de trabajo.

Formas de recorrido en campo: Espiral y Zig-Zag
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4.6.2 Area de trabajo de una Brigada

Area conformada por una agrupacién de manzanas en base a los resultados de la
“Actualizacién del Marco Geografico Estadistico (AMGE)” del afio 2016. Esta area se
constituye en la asignacion laboral diaria de una brigada.

Para la definicidn de dreas de trabajo por brigada se consideraron los siguientes criterios:

e Una brigada (o equipo de trabajo) estd compuesta por cuatro Encuestadores(as) y
un Supervisor(a) de Campo.

e Se tomaron en cuenta a las manzanas con al menos una unidad econdmica, segun
AMGE 2016.

e Respecto a las manzanas con cero unidades econdmicas, segin AMGE 2016, se
realizé una seleccién de manzanas mediante muestreo aleatorio, las cuales fueron
incorporadas en las dreas de trabajo de cada brigada.

e La asignacion laboral referencial por Encuestador(a) es de 5 a 6 boletas por dia,
aproximadamente.

e Por tanto, la asignacioén laboral referencial por brigada es de 20 a 24 boletas por
dia, aproximadamente.

e Para el disefio de areas de trabajo de una brigada, se considerd la continuidad
geografica de manzanas, es decir, se tomaron en cuenta rios, quebradas, avenidas,
calles y otros elementos como la accesibilidad.

e Se evitd, en lo posible, la dispersidn de brigadas y Encuestadores/as.

e Se tomé en cuenta que a menor cantidad de unidades econdmicas por manzana,
mayor el tamano de las d4reas de trabajo de brigadas. En estos casos los
Encuestadores y Supervisores de Campo deberdn realizar mayor esfuerzo en
desplazamientos y transiciones de manzana a manzana.

e Y viceversa, a mayor cantidad de unidades econédmicas por manzana, menor sera
el tamafio de las areas de trabajo de brigadas. En estos casos los Encuestadores(as)
y Supervisores(as) de Campo deberan realizar mayor esfuerzo en el llenado de
boletas y no asi en desplazamientos.

4.6.3 Dias laborales

Los dias de trabajo semanal seran de lunes a viernes
y el dia sdbado estara destinado a recuperacion de
entrevistas pendientes. Por lo que la programacion
del operativo de campo deberd cubrir
aproximadamente 26 dias por mes, en un periodo
de dos meses y medio.
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IMPORTANTE

Es posible que algunos informantes soliciten realizar la entrevista en un dia domingo,
porque solamente ese dia dispone de tiempo para proporcionar informacién al INE.

De presentarse esta situacién, el Encuestador(a) debera aceptar el pedido y acudir a la
unidad econdmica, junto con el Supervisor(a) de Campo, para efectuar la Entrevista.

4.6.4 Horarios de trabajo del personal de campo

La jornada laboral diaria se inicia reuniendo a la brigada en una hora determinada
(generalmente, 8:30 de la mafiana), siempre tomando la previsién de que se presenten
casos en los que el informante solicite que se realice la entrevista muy temprano en la
mafiana (a partir de las 06:30 de la mafana, aproximadamente, no se aceptara,
entrevistas antes de las 06:30) o muy tarde en la noche (hasta las 11:00 de la noche
aproximadamente, por tanto no se aceptara, entrevistas después de las 11:00), en cuyo
caso el supervisor(a) tiene la obligacién de acompanar al Encuestador(a) a fin de realizar la
entrevista en forma normal.

Cabe aclarar que por ningun motivo el Encuestador(a) acudira solo o sola a altas horas de
la noche cuando el informante le solicite, y de presentarse esa situacion, por seguridad, el
Supervisor(a) de Campo tiene la obligacién de acompariar al Encuestador(a).

4.6.5 Horarios especiales de funcionamiento de Unidades Econémicas
Unidades economicas que realizan actividades en altas horas de la noche

En el caso de presentarse unidades econdmicas que realizan sus actividades en altas horas
de la noche, el Encuestador(a) deberd solicitar el apoyo del Supervisor(a) de Campo para
establecer una hora especifica de visita y poder efectuar la entrevista en forma normal.

En todo caso, se debe verificar anticipadamente lugares de alta concentracion de este tipo
de actividades.

Por seguridad, en ningun caso el Encuestador(a) acudird solo o sola a estas unidades
econdmicas que funcionan en altas horas de la noche.

En el caso de zonas con unidades econémicas que solamente funcionan en altas horas de
la noche (discotecas, restaurantes, karaokes, puestos fijos de venta de comida rapida,
shoperias, lenocinios, etc.), los supervisores organizaran el operativo con varias brigadas a
fin de cubrir el drea de trabajo identificado. Asimismo, los supervisores deben acompanar
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a las brigadas de campo para colaborar en estas zonas y, de ser necesario, solicitaran el
apoyo de la Policia Nacional para realizar el trabajo.

Unidades econémicas que funcionan sdlo los fines de semana

En el caso de unidades econdmicas que funcionan sélo los fines de semana, el/la
Encuestador(a) tiene la obligacién de realizar la Encuesta en el horario y dia del fin de
semana (sabado o domingo), a fin de no omitir este tipo de actividades. De ser necesario
solicitara el apoyo del o la Supervisor(a) de Campo.

En el caso de restaurantes que solo funcionan en sabados y/o domingos, el Encuestador(a)
deberd informar a su Supervisor(a) de Campo y al Monitor(a) sobre esta situacion (para
pasar a pendiente), y al siguiente fin de semana deberad realizar la entrevista en compaiiia
de su Supervisor(a) de Campo.

4.7 PROCEDIMIENTO DE TRABAJO DEL ENCUESTADOR(A)
(PROTOCOLO DE ACTUACION)

Es importante la presentacion personal del Encuestador(a) frente al informante, tanto en
la caracteristica de su vestimenta como en lo cultural. El saludo, la credencial del INE serdn
necesarios como elemento introductorio antes de iniciar la entrevista. Se debe saludar,
presentarse y luego proceder a explicar claramente el motivo u objetivo de su visita.

Es importante tomar en cuenta que no se deber debatir sobre temas politicos, religiosos,
deportes, ni otros temas, que perjudiquen al objetivo del trabajo y siempre manteniendo
el respeto frente al informante.

No se debe olvidar solicitar permiso a las autoridades del lugar (dirigentes de las juntas
vecinales, dirigentes zonales, autoridades de ciudades intermedias, otros) con el apoyo del
“Supervisor(a) de Campo”, de ser necesario, antes de iniciar el trabajo.

El trabajo del Encuestador(a) es realizar, principalmente, la entrevista a los propietarios,
gerentes o encargados de la unidad econdmica que se encuentran en las manzanas
asignadas en su carga laboral. Para ello, el Encuestador(a) debe estar debidamente
capacitado en el llenado de la boleta de la Encuesta MYPES.

En la entrevista se debera tomar en cuenta, lo siguiente:

a) Reportarse diariamente ante el supervisor.

b) Cumplir con el cronograma establecido por el Supervisor(a) de Campo.
c) Realizar la consistencia de la informacién de manera oportuna.

d) Reportar al supervisor(a) cualquier situacion anormal.

e) No alterar los datos del informante sin autorizacion del mismo.

f) Mantener la informacién otorgada con caracter confidencial.

(27)



A

'“e wou  ENCUESTA TRIMESTRAL A LAS MICRO Y PEQUENAS UNIDADES ECONOMICAS
TR ORISR BAZIYE MANUAL DEL ENCUESTADOR

g) Revisar la completitud de la informacién obtenida.
h) Cuidar el equipo asignado (tableta).
i) Retornar a la empresa cuantas veces sea necesario.

4.8 FORMA DE ENTREVISTA PARA LA ENCUESTA MYPES

4.8.1 Recorrido de la manzana

El recorrido de la manzana se realizara en el sentido de las manecillas del reloj, tomando
como punto de inicio el predio nimero 1, luego el predio nimero 2 y continuara con los
siguientes: 3, 4, 5, etc., identificados en el plano cartografico de la manzana. Este
recorrido se realizard, principalmente, tocando puerta a puerta teniendo cuidado de no
omitir predios, se visitaran todos los predios existentes en la manzana asignada.

En el caso de predios con unidades econdmicas g;{% Y.
S /S

S
/ &

“visibles” como fabricas, empresas, restaurantes,
sastrerias, tiendas o ventas de barrio, carpinterias,
etc., se tomara contacto con el informante
calificado para explicar los objetivos de la Encuesta
MYPES y solicitar el inicio de la entrevista.

En este caso, también serd necesario indagar si el
predio es de uso exclusivo de la unidad econdémica
0 si en ese predio también existen viviendas, en
cuyo caso también serd necesario indagar sobre la
existencia de unidades econdmicas dentro de la vivienda, las cuales, en general, se
caracterizan por ser “no visibles”.

En el caso de viviendas luego de la presentacién y explicacién de la Encuesta, realizara la
siguiente pregunta a la persona que atienda y que esté en condiciones de proporcionar
informacién:

¢En este lugar (vivienda o local), durante los meses de abril, mayo y junio, realizd
alguna actividad por la que recibié un pago, como ser: elaboracién de alimentos,
fabricaciéon de algln articulo, venta al detalle en la misma vivienda o local,
pelugueria, transcripcidon u otra actividad (realizada no de manera ocasional ni
esporadica)?
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IMPORTANTE

III "

A fin de identificar la existencia de unidades econdmicas “tipo local” “visibles” y “no
visibles”, se puede adecuar la pregunta para que el informante nos entienda mejor,
teniendo cuidado de no modificar el sentido de lo que se desea indagar como por

ejemplo:

¢En esta vivienda existe algun taller de confeccidn de ropa y/o tejidos, de fabricacion de
artesanias, carpinteria, elaboracion de pan, empanadas, tortas, o venta de mercaderias,
ventas o comercio por internet, etc.?

La respuesta a tiene dos opciones: Sl'y NO.
Si la respuesta es positiva se marca la opcidn Sl y se continuard con el llenado de la boleta.

Si la respuesta es negativa a la pregunta, ya sea porqgue la persona responde directamente
gue en esa vivienda no existe actividad econdmica, o porque nadie responde e indagando
con los vecinos nos dan referencias de que nadie vive en esa vivienda vy, por lo tanto,
tampoco existe actividad econdmica, se marca la opcién NO.

4.9 INCIDENCIAS DE CAMPO

Durante su recorrido el/la Encuestador(a) identificard unidades econdmicas a las que
deberd realizar la entrevista al informante calificado, cada una de estas entrevistas puede
presentar distintas incidencias de campo, las cuales se detallan a continuacién:

N° DESCRIPCION
1 Completo

2 Pendiente

3 Rechazo

4.9.1 Cuestionario Completo

Se presenta cuando el informante
muestra total predisposicidon y
colaboracién en proporcionar
informacién. En estos casos se hara todo
lo posible para ganar mayor confianza con
el informante para lograr respuestas con

datos de calidad. Por tanto, un
cuestionario es COMPLETO si se ha contestado a todas las preguntas que corresponda
segun el flujo del cuestionario de la Encuesta.
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4.9.2 Pendiente

Esta incidencia se presenta cuando, por cualquier motivo, no se inicia, se posterga o
interrumpe la entrevista para otra oportunidad.

a) Pendiente (entrevista no iniciada y postergada para otra oportunidad)

Se contacta con el informante calificado, pero antes de iniciarse la entrevista la

persona pide que se le entreviste en otro momento porque en ese momento “no tiene
tiempo” o debe atender su empresa, fabrica, negocio, tienda, venta, taller, etc. Este
también es el caso de unidades econémicas que funcionan solamente en fines de
semana y feriados o algun dia en particular.

En este caso, el Encuestador(a) debe concertar con el informante una nueva cita o
establecer claramente el dia y hora de la nueva cita, registrando esta fecha en la
tableta, con la verificacién del Supervisor(a) de Campo.

b) Pendiente (entrevista iniciada e interrumpida para nueva cita)

Son entrevistas en las que se_ha iniciado el llenado de la boleta, pero el informante

solicita continuar la entrevista en otro momento porque “no tiene tiempo”, o porque
no cuenta con la informacién disponible en ese momento, y posterga la entrevista
para otra oportunidad. Se registra la fecha y hora en la tableta para recuperar la
informacién en una nueva entrevista.

¢) Pendiente (por cierre temporal)

Este caso se presenta cuando el %\E‘ =
. \ "T
Encuestador(a) encuentra una unidad %

econdmica cerrada y tras indagar con los |

-~
N I

/

vecinos se informa que sus ocupantes
cerraron temporalmente por motivos
familiares, enfermedad, viaje, vacacidn,
temporada baja, clausurado temporalmente
por la oficina del Servicio de Impuestos
Nacionales, u otra causa.

¢Qué hacer? Una vez comprobada la situacién de cerrado temporalmente por el
Supervisor(a) de Campo, el Encuestador(a) debe indagar la fecha aproximada de
reapertura de la unidad econdmica y registrar dicha fecha en la tableta con el
propdsito de retornar para efectuar la entrevista y adicionalmente en observaciones
anotara el motivo por el cual esta cerrado temporalmente.
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d) Pendiente (por reapertura de la unidad econémica fuera de plazo de la Encuesta
MYPES)

Estos casos se detectan al momento de registrar la fecha de reapertura, cuando la
fecha fijada por el informante es posterior a las fechas establecidas para la realizaciéon
de la Encuesta MYPES, ya sea porque hubo cierre temporal o también entrevista
pendiente. Es decir, en ultima instancia se registrard esta opcion, y siempre que se
registre esta incidencia el Supervisor(a) de Campo y de ser necesario el Técnico de
Operativo de Campo debe verificar esta incidencia.

En todos los casos de incidencia pendiente se debe registrar en observaciones el motivo
por el que la entrevista estd pendiente, teniendo en cuenta que antes de finalizar el
operativo de campo el/la Encuestador(a) no debe tener ninglin pendiente por nueva cita,
contacto aplazado y entrevista parcial interrumpida por otras causas.

Sélo quedardn pendientes aquellos casos justificados de cerrados temporalmente cuyo
plazo de reapertura de la unidad econémica esté fuera del cronograma del levantamiento
de informacion de la Encuesta MYPES.

4.9.3 Rechazo

La negativa o rechazo puede ser “inicial” o “parcial. El rechazo o negativa rotunda inicial se
produce cuando el informante indica que no estd dispuesto a ser entrevistado, ni
proporcionar informacion relacionada a su unidad econdémica. O también, cuando tras
sucesivas visitas no se consigue contactar con el informante calificado de la unidad
econdmica.

La negativa parcial se presenta cuando el informante inicialmente contesta las primeras
preguntas del cuestionario, pero después la persona se niega a dar mas informacion,
después de haber empezado a colaborar.

En los casos de rechazo, lo primero es tener la capacidad de determinar si se trata de un
rechazo con alguna posibilidad de aceptacion o se trata de un rechazo o negativa total.

En este caso el Encuestador(a) debe informar al Supervisor(a) de Campo sobre el rechazo,
después de que se haya agotado las posibilidades de revertir dicho rechazo.

Luego, el Encuestador(a) junto al Supervisor(a) de Campo visitaran y explicaran al
informante sobre la importancia de contar con la informacién de su unidad econdmica.
Solamente de verificarse el Rechazo, el Encuestador(a) anotara esta incidencia de
Rechazo.
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En todos los casos de Rechazo, el Supervisor(a) de Campo tiene la obligacion de
comprobar y verificar tal incidencia y poner el maximo esfuerzo a fin de revertir la
situacién de rechazo a aceptacion.

4.10CONSOLIDACION DE BOLETAS LLENADAS

Luego de concluir la entrevista a una unidad econdmica, el Encuestador(a) debe revisar la
informacién capturada en campo, para evitar omisiones (respuestas en blanco), resolver
inconsistencias o incoherencias y completar la informacién con el apoyo de los
informantes.

Posteriormente, finalizada la revision, el Encuestador(a) deberd consolidar la informacién
recopilada en campo el mismo dia a la Base Central de Datos de las oficinas del INE
Central de La Paz.

El Encuestador(a) recibird mensajes o llamadas del Monitor(a) directamente o a través de
su Supervisor(a) de Campo, quien consultard sobre las observaciones o dudas detectadas
en los datos capturados en campo.

El Encuestador(a) tiene la obligacion de resolver todas las observaciones, inconsistencias u
omisiones detectadas por el Monitor(a) con el apoyo del informante. Es posible que
algunas dudas sean resueltas sin la necesidad de acudir al informante.

Cabe recordar que el avance del trabajo el Encuestador(a) no se mide por la cantidad de
manzanas, sino por la cantidad de unidades econdmicas correctamente encuestadas.
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CAPITULO 5: CARTOGRAFIA Y PROCEDIMIENTO DE RECORRIDO

5.1 CONCEPTOS Y DEFINICIONES

Con el propésito de interpretar correctamente el material cartografico proporcionado, a
continuacion se presentan algunas definiciones técnicas basicas.

5.1.1 Cartografia

Es la representacién gréafica con la utilizacidon de signos convencionales de la superficie
terrestre o parte de ella sobre un determinado mapa o plano donde se efectlan
investigaciones estadisticas de diferente indole.

Elementos Naturales

Son elementos fisicos de caracter permanente que existen en la naturaleza y que forman
el relieve del terreno, por ejemplo: rios, quebradas, cerros, serranias, lagos, etc.

Elementos Culturales

Son elementos fisicos realizados con la intervencion humana, por ejemplo: carreteras,
avenidas, calles, puentes, viviendas, iglesias, unidades educativas, campos deportivos y
otros.

5.1.2 Area Amanzanada

Conjunto de manzanas que se caracteriza por presentar
viviendas en un orden determinado, en espacios delimitados
por calles, avenidas, rios, etc.

5.1.3 Manzana

Es toda drea de terreno delimitada por avenidas, calles,
pasajes y en algunos casos, por elementos naturales como
rios, cerros, arroyos, etc. En su interior se encuentran los
predios y dentro de estos pueden o no existir edificaciones
(casas o edificios).

Las formas de las manzanas son variables de acuerdo a la

topografia del lugar: cuadrada, triangular, rectangular, circular,

entre otras.
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5.1.4 Predio

Es una extensidon de terreno, de tamafio variable
de acuerdo a la regién, delimitada por elementos
naturales y/o culturales que puede ser de
propiedad privada o publica.

En algunos lugares se lo conoce con la
denominaciéon de “lote” o “terreno”, en su

interior es posible encontrar una o mas

edificaciones. En caso de que no existan edificaciones estén amurallados o no, debe ser
considerado como Predio Vacio. En dreas amanzanadas los predios estdn al interior de las
manzanas. En dreas en proceso de amanzanamiento, cada edificacién es considerada
como predio, cuando tenga la delimitacién correspondiente.

5.1.5 Edificacion

Es una construcciéon que tiene uno o mas pisos, cubiertos por un techo, con acceso
independiente desde la calle o dreas de uso comuUn como ser patios o escaleras. Puede
estar construida de ladrillo, adobe, piedra, madera, cafias, etc. Son edificaciones: las casas,
los edificios, los galpones, las fabricas, etc.

IMPORTANTE

De tu adecuado conocimiento acerca de cartografia y la habilidad que demuestres para
ubicarte en el terreno, dependera la agilidad de tu trabajo.

5.1.6 ;Como debes recorrer la UPM en el Area Amanzanada?
Identifica las manzanas en el plano, tanto las antiguas como las de nueva creacién.

Realizando el recorrido en forma de serpentina y de manera vertical, hasta concluir con
todas las manzanas.
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5.1.7 ;Como debes recorrer la Manzana?

Inicia el recorrido por la esquina Noroeste de la manzana y continia caminando en el
sentido de las agujas del reloj, cuidando que tu hombro derecho se mantenga siempre
orientado hacia la pared y sin omitir viviendas.

Toma en cuenta que cuando ingreses a un lote o predio donde existen varias viviendas,

deberas seguir caminando en el sentido de las agujas del reloj pero esta vez con el
hombro izquierdo orientado hacia la pared, sin omitir ninguna vivienda.

5.1.8 Recorrido del drea de trabajo

Se debe iniciar el recorrido en el predio con el nimero “1” de cada manzana por la
esquina Nor-Oeste y continua caminando en el sentido de las agujas del reloj, cuidando
gue tu hombro derecho se mantenga siempre orientado hacia la pared.
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Cuando ingreses a un predio donde existen varias viviendas y/o establecimientos
econdmicos, deberds poner el hombro izquierdo orientado hacia la pared, como podemos
ver en el grafico.

5.1.9 Recorrido de un conventillo o condominio

El recorrido inicia en el primer patio, comenzando
por la primera habitaciéon o vivienda con actividad
econdmica ubicada al lado izquierdo de la puerta
principal de entrada y continua con las otras,
siguiendo el sentido de las agujas del reloj. Una vez

recorrido el primer patio, continia de la misma

manera con los siguientes patios.

4 N »” ~. F—
L X / .
T " 1er Patio 1 2do Patio - —

. \ v j
[ : 4 ] .-' = .
+ R S e 1

o ——

5.1.10 Recorrido de un edificio

Realiza el recorrido comenzando por el ultimo piso hasta terminar en la planta baja o
sotanos. En cada piso empieza con el primer establecimiento econdmico o vivienda con
actividad econdmica, ubicado a la izquierda de las gradas y continda en el sentido de las
agujas del reloj sin omitir ninguno. Un edificio puede estar constituido por: Planta Baja PB,
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Mezzanine MZ, Azotea AZ, Pent-house PH, Sétano S, Piso 1, 2, 3, 4, 5, etc., de acuerdo a la

denominacion que se maneje.
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5.1.11 Bloque Comercial

Espacio arquitectdnico o construccién que consta de una o varias edificaciones, por lo
general de gran tamaio, que alberga locales y oficinas comerciales aglutinados en un
espacio determinado, donde se puede concentrar una mayor cantidad de clientes
potenciales dentro del recinto.

El tamafio es una de las diferencias fundamentales entre un centro comercial y un
mercado; ademas, este uUltimo puede no situarse en un sitio cubierto.

En un predio pueden existir una o mas edificaciones denominadas Bloques Comerciales. El
relevamiento de la informacién deberd ser realizado por bloque, a partir del primero con
el denominativo (B1) o (B2), etc. La informacion debe ser recolectada por cada nivel
comercial de arriba hacia abajo y durante el recorrido debera encuestar a cada uno de los
locales u oficinas.
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Ejemplos: Bloques en un mismo predio.

EDIFICACIONES EN BLOQUES SEPARADOS

L. If r |
i filins

8.2 | i” |

o AT LS

5.1.12 Mercado

Lugar publico con tiendas o puestos de venta donde se comercia, en especial con
alimentos y otros productos de primera necesidad. Estas edificaciones NO SON PARTE DE
LA INVESTIGACION.

5.1.13 Feria

Mercado que se celebra al aire libre en unas fechas determinadas y en el que se compran
y se venden todo tipo de productos, especialmente agricolas y ganaderos. Estos predios
NO SON PARTE DE LA INVESTIGACION.
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CAPITULO 6: LLENADO DEL LISTADO DE ESTABLECIMIENTOS
ECONOMICOS

Para el desarrollo de la investigacion, se ha disefiado este formulario, el mismo permitira

realizar un proceso de seleccidon de Unidades Econdmicas en cada una de las manzanas de

la muestra seleccionada de Unidades Primarias de Muestreo (UPM’s).

Este listado es una BOLETA IMPRESA no en tableta, por lo que el proceso sera manual.
Cada hoja tiene una capacidad de 25 registros.

A Encuesta Trimestral a las Micro y Pequeiias Unidades Economicas Formuario LEE
e Industria Manufacturera, Comercio y Servicios oo
e LISTADO DE ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS e
a Departamenta b, Provincia t.Municipio
d, Ciudad o comunidad e, Zona o barrio f Codiga de Manzzna ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘D

6.1 ENCABEZADO DEL LEE

En el encabezado (parte superior derecha) se solicita:

Hoja N°: La enumeracion de las hojas con todos los registros (establecimientos
econdmicos y viviendas) de UNA manzana.

De: Es el total de hojas que contienen los registros de una manzana

Por ejemplo, si los registros de una manzana estan en 5 hojas de Listado, entonces
se enumera asi: Hoja N° 1 de: 5, Hoja N° 2 de: 5 y hasta Hoja N° 5 de 5.

a. Departamento: Anote el nombre del Departamento que corresponda
(Chuquisaca, La Paz, Santa Cruz etc.).

b. Provincia: Anote el nombre de la Provincia (Murillo, Cercado, etc.).

Municipio: Anote el nombre del Municipio (El Alto, Cochabamba, etc.).

Q o

Ciudad o comunidad: Anote el nombre de ciudad o comunidad segun
corresponda (Cochabamba, Santa Ana del Yacuma, San Ignacio de Moxos, etc.)

Los incisos a, b, c y d deben ser copiados del material cartografico proporcionado.

6.2 DIRECCION DEL ESTABLECIMIENTO

e. Zona o barrio: Registra el nombre de la zona o barrio proporcionado por el
primer informante, en caso de que no tenga el dato, consulte con su
supervisor.
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f

Cddigo de Manzana: Este cédigo debe ser copiado del material cartografico
proporcionado

DMIRECCIOMN

M | g. Lado

Mlanza

h. i i k. 1. M.
MMOmer Nombre de calle, MOmer Mombre del edificio, Mamer | Mdamear
o de swenida, |:a.|||=_=j-|:'|-n, o de condominio o urbanizacican o de o de
Predioc pasaje, carretera u puerta [Si NO corresponde o no [aTE=a] oficina
oTro {de la aplica anote MNA} {Si MO |, local

edifica COTres o
cigrj ponda | depart
O M amernt
aplica [=]
anote
PlA)

Lado de Manzana: Este dato es literal y lo determinards en campo, observando
la cartografia, siendo el lado A el primer lado de manzana que se recorra y
segun se vaya avanzando se denominard el lado B, C, D,... etc.
Numero de predio: Registra textualmente el nombre de la avenida, calle,
callején, etc., si no tuviera nombre anota “Sin nombre”.
Nombre de calle, avenida, callejon, pasaje, carretera u otro: Registra el
nimero de orden del predio, segun vaya realizando el recorrido de la manzana.
Numero de puerta (de la edificacion): Registra el nimero de la puerta principal
del predio, que da hacia la calle. Si no tiene nimero, anota S/N.
Nombre del edificio, condominio o urbanizacion: Si no se trata de un edificio o
la edificacién no tiene nombre, anota NA.
Numero de piso: (Si NO corresponde o no aplica anote NA): Registra el nimero
de piso donde se encuentre la vivienda. En edificios se debe respetar la
numeracion o denominacién. A continuacién, presentamos algunas
abreviaciones que puedes utilizar cuando realices el listado de viviendas en
edificios:

AZ: Azotea

MZ: Mezzanine

PB: Planta Baja

PH: Penthouse

S: Sétano
Numero de oficina, local o departamento: Registra el nimero que tenga en el
dintel de la puerta la oficina, el local o departamento. Si no corresponde por
tratarse de una edificacién que no contiene estas caracteristicas, tache la celda
con una linea oblicua.
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DATOS DE LOS ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS
n. ¢En este lugar (vivienda o local), durante q. (fo s. i, u. V.
[ENCUES | los meses de abril, mayo y junio, realiz6 |[ENCUES éEste ¢En éCudl eslarazén social, nombre | Anote |Situacié
TADOR] | algunaactividad por laque recibiéun | TADOR] | establecimi | promedio | del responsable del Negocio,o | 1siel [ ndela
por pago, como ser: elaboracién de Codifique ento cuéntas nombre del informante? ESTABL |Entrevis
observacid | zlimentos; fabricacién de algin érticulo; |laactividad| cymplela | personas ECIMIE| ta
EE venta al detalle en lamismavivienda o funcién trabajaron NTO o 8
- [}
Visible local; peluqueria, transcripcion u otra de...? conosin VIVIEN| term 5
= actividad (no de manera ocasional ni Ind =1 . remunerac DA =1 m|
EE No vis o Com =2 Unico=1 ., Pend [a]
o Viv. esporadica)? - Gerencia= ién, en cumpl ) =
Serv =3 =
L:c';zo o p. Otro.= 4 o tz , este elos | Rech
. . - Py . s anta = . . . _
Viv. des. Si=1 £Qué actividad(s) realizo (los Sucursaled est.ableum criteri| =3
No=2 | mesesde abril, mayo y junio)? iento, os®
durante los
mesesde
1 2 3
1 2 3

6.3 DATOS DE LOS ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS

n. [ENCUESTADOR] por observacion: Si es EE Visible =1; EE No vis o Viv. 0.=2 0
Local, Viv. des. o cerr.=3: Anote 1, 2 o 3 segun corresponda considerando lo

siguiente:

1. Establecimiento Econdmico Visible (EE Visible): Cuenta con un distintivo en

algun lugar de su infraestructura (letreros, carteles o banner) o puede
realizar su actividad econdmica a simple vista.

En estos casos no es necesario realizar la pregunta p en la que se indaga
sobre si realiza o no alguna la actividad econdmica, sino mas bien preguntar
directamente ¢ Qué actividad(es) realizé (los meses de abril, mayo y junio)?
Establecimiento Econdmico No Visible o Vivienda (EE No vis o Viv.):

Funciona a puertas cerradas, no cuenta con ningun aviso o letrero, puede
ser de uso exclusivo para la actividad econdmica, o se puede tratar de una
vivienda en la que se desarrolla una o mas actividades econdmicas no
visible a simple vista.

Con estas actividades se debe tener especial cuidado ya que Sl O Sl se debe
tocar la puerta de cada predio a fin de indagar la existencia de una Unidad
Econdmica en el interior del Predio, para estos casos seguramente tenga
gue hacer la pregunta que se muestra lineas abajo.

Local o vivienda desocupada o cerrada (Local, o Viv. Des. o cerr.): Local que

pudiendo o no contar con un letrero, se encuentra vacio o cerrado de
manera definitiva o por un largo periodo de tiempo. También se considera
en este numeral a terrenos baldios y viviendas que ya estan deshabitadas a
la fecha de la encuesta.
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No incluye cierres por viaje del propietario o alguna otra eventualidad, estos
casos se los debe poner en observaciones, ya que quedaria como pendiente.

Flujo 1:

Si registro la opcion n = 1 Establecimiento Econémico Visible, entonces
pase a la pregunta "p. (Qué actividad(s) realizo (los meses de abril, mayo
y junio)?"

Si n = 3 (Local o Vivienda desocupada) se CIERRA el REGISTRO

“iEn este lugar (vivienda o local), durante los meses de abril, mayo y junio,
realizé alguna actividad por la que recibié un pago, como ser: elaboracién
de alimentos; fabricacion de algun articulo; venta al detalle en la misma
vivienda o local; peluqueria, transcripcidon u otra actividad (no de manera
ocasional ni esporadica)?”

Esta pregunta es clave para poder identificar la existencia de
establecimientos econdmicos no visibles en viviendas o locales, teniendo el
cuidado de tomar en cuenta lo citado en la cobertura y que volvemos a
anotar a continuacién:

La particularidad del comercio en las MYPES radica en que las viviendas
pueden ser utilizadas como almacenes de la mercaderia a vender, siendo

gue la venta es realizada en puestos, mercados, locales u otros lugares,
estas viviendas no deben ser catalogadas como unidades econdmicas, ya
gue no generan comercio en ese lugar.

Las actividades de Servicios financieros, Servicios inmobiliarios vy alquiler de

edificaciones que son realizados de manera no visible, por ejemplo el
préstamo de dinero de persona a persona, pasanaku, alquiler de una o mas
habitaciones, cuartos o departamentos, garajes en el predio del propietario,
etc. no seran parte de esta investigacion, por cuanto no necesariamente
desarrollan la actividad en el lugar donde se vaya a realizar la encuesta y su
indagacién podria generar extrema susceptibilidad en estos sectores.

0. Si=1; No =2: Registre segun corresponda

Flujo 2: Si registro la opcion 2 = No realiza actividad econémica, entonces
pase a la pregunta "t. éCudl es la razon social, nombre del responsable del
Negocio, o nombre del informante?"
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p. éQué actividad(es) realizé (los meses de abril, mayo y junio)?: Registre la

actividad o actividades que mencione el/la informante con las siguientes
consideraciones:

Utilice la terminologia produccién, fabricacion o elaboracién si la actividad
econdmica es de “transformacién”, utiliza materia prima y la transforma en un
producto con valor afiadido.

Utilice la terminologia compra, venta o comercio, sélo si la actividad a que se
hace referencia es de reventa, vale decir compra y vende sin realizar
transformacién alguna.

Si la venta, es de los productos que fabrica la misma unidad econdmica, la
actividad serd la produccién, fabricacion o elaboracién, no el comercio.

[ENCUESTADOR] Codifique la actividad: Ind = 1; Com = 2; Serv = 3; Otro.= 4
De acuerdo a las siguientes definiciones:

1. Industria manufacturera: Se la define como aquella actividad que realiza
transformacion fisica y/o quimica de materias primas, materiales vy
componentes en productos nuevos, ya sea que el trabajo se efectle con
magquinas o a mano, en fabrica o en un domicilio.

v

2. Comercio: Es la venta al por mayor y/o al por menor de mercaderia que no
ha sufrido ningun tipo de transformacién, o puede denominarse también
reventa.

§ >

ninguna propiedad, es un conjunto de actividades orientadas a la
satisfaccion de las necesidades de la gente (cliente). Son el resultado de las
actividades realizadas por sus productores a demanda de los consumidores.
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z

4. Otros: Mineria, hidrocarburos, agropecuaria, instituciones sin fines de

lucro, administracién publica asi como también prestamistas y pasanakus.

MINISTERIO PUBLICO
FISCAL GENERAL DE LA REPUBLICA

-
b
,,&Wgﬁ

Fundacion

ALALAY

De acuerdo a las siguientes definiciones y ejemplos:

3; Sucursal=4; Otro=5

1. Unico: funciona sélo en el lugar que se esta encuestando.

2. Gerencia: Realiza el control y manejo administrativo y control legal desde

ese emplazamiento, teniendo bajo su mando establecimientos
dependientes.
Ejemplos: Empresa Nacional de Telecomunicaciones SA cuya gerencia
gueda en la calle Federico Suazo casi esquina Batallén Colorados o
Laboratorios Vita cuya oficina central y administrativa esta ubicada en
Obrajes, av. Ormachea.

3. Planta: Es un establecimiento dependiente cuya funcién es la produccién,
por lo general cuenta con maquinaria y equipamiento para realizar esta
labor.

Ejemplo: Planta de produccién de medicamentos de Laboratorios Vita
ubicado en Villa Bolivar o la Planta embotelladora de Coca cola que queda
en Rio Seco.
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Incluye Beneficiadoras: entendido como el establecimiento donde se
procesa un producto sin transformarse por completo, por ejemplo el
pelado de arroz o seleccionado de castafia.

4. Sucursal: Son establecimientos dependientes, en los que se realiza una
parte de la actividad econédmica de la empresa, como ser la administracidn,
comercializacion, etc.

Ejemplo: Farmacias dependientes de Farmacorp, tiendas Totto, Agencias
del Banco Mercantil de Santa Cruz, tiendas Fairplay.

5. Otro: Otro tipo de establecimientos dependientes o cualquier tipo de
establecimientos que no corresponda a las otras categorias.

Ejemplo: Almacenes de La Francesa, garajes de Imcruz, depdsitos de Totto
u otros.
Flujo 3: Si marco las opciones 2, 3, 4 o 5 (Gerencia, Planta, Sucursal u
Otro), entonces pase a la pregunta "t. ¢ Cudl es la razon social, nombre del
responsable de Ila Unidad Econémica o Negocio, o nombre del
informante?"

s. ¢En promedio, cudntas personas trabajaron en total, con o sin remuneracion,

en este establecimiento durante los meses de abril, mayo y junio?:

Se debe incluir ayudantes y aprendices.

t. ¢éCual es la razén social, nombre del responsable del Negocio o nombre del
informante?

Registra el nombre de la persona encargada de la unidad econdmica en caso de

haberse identificado un establecimiento econdmico, o registe el nombre del

informante si se trata de una vivienda.
u. Anote 1 si el ESTABLECIMIENTO o VIVIENDA cumple los siguientes criterios (4):

Los

criterios son:
La actividad desarrollada es industria manufacturera, comercio o servicios
(no incluye ISFL o administracion publica). (Columnaqg=1, 2 6 3)
El establecimiento econdmico es UNICO. (Columna r = 1)
Si es Industria manufacturera, el Personal Ocupado debe ser mayor o igual
a1y menor oigual a 30 personas. (Siqg=1Ys<=30)
Si es Servicios o comercio, el Personal Ocupado debe ser mayor o igual a 1
y menor o igual a 20 personas. (Sig=263Y s <=20)

v. Situacion de la Entrevista: Term = 1; Pend = 2; Rech = 3

Registre los cédigos 1, 2 o 3 segun corresponda, de acuerdo a lo siguiente:
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1. Entrevista terminada: o entrevista concluida.
Entrevista pendiente: no se pudo concluir la entrevista, pero el/la
encuestador(a) consigue una cita en otro horario, en el transcurso del
mismo dia o del siguiente dia, y tratando de que no afecte el recorrido de la
brigada de campo.

3. Rechazo: el informante se niega rotundamente a responder la entrevista,
situacion que debe ser “verificada” y subsanada por el/la supervisor(a) de
campo.

6.4 CIERRE DEL LEE

ID_BOLETA: Este cddigo se generara automaticamente EN LA TABLETA al momento de
llenar la Boleta de Encuesta, en todos los casos que corresponda. Debe ser transferido
inmediatamente al LEE para vincular la informacion de la Boleta de Encuesta con este
Listado de Establecimientos Econémicos.

El Supervisor de campo debe centralizar los LEE de su brigada y trascribirlos diariamente
en el sistema para permitir el seguimiento a la cobertura y avance del trabajo de campo.
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CAPITULO 7: INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA BOLETA
DE ENCUESTA

1. Cddigo de Manzana: Este cddigo debe ser seleccionado del catdlogo de manzanas a

desplegarse en la aplicacién, este catdlogo mostrara las manzanas asignadas al

encuestador(a) a la fecha del operativo.

2. ID _Boleta: Este es un identificador que serd generado automaticamente por la
aplicacion.

Este cddigo debe ser copiado por el Encuestador al “Listado de Establecimientos
Econdémicos” una vez finalizado el llenado de la boleta de encuesta.

SECCION 1: IDENTIFICACION
Pregunta S1.P1.  ;Cudl es el nombre con el que se hace conocer el negocio

(unidad econémica)?
Normalmente este nombre estd

A RIS

ubicado en la puerta o en las paredes
también llamado “Rétulo comercial”,

sin embargo se debe anotar el

nombre que dé el informante. En caso N - BT S

de que no cuente con este nombre,

marque “no aplica” y pase a la
siguiente pregunta.

Por ejemplo: Tienda de barrio Dofla Periquita;

1. IDENTIFICACION

Restaurant Churrassic Park; Su tienda amiga;
Chicharroneria El Chancho Rengoz; Centro de belleza  S01.01: :Cudl es nombre con el que se hace conocer el

negocio (unidad econémica)?

Facelook; Hotel Lucho; Supermercado Manuelita, etc. )
TIENDA DONA PAQUITPJ

También podria ser “la tiendita de la esquina”. Por
ejemplo, TIENDA DONA PAQUITA.

RESP NO APLICA

Pregunta S1.P2.  ;Cudl es el nombre del propietario/a (productor/a)?
El término “productor” solo es relevante si se trata de

la industria manufacturera, como aclaraciéon para el | cirmcacion
informante si lo mencione.

$01_02: ;Cual es el nombre del propietaric/a (productor/a)?

Por ejemplo: ELEUTERIA RAMIREZ BARRIOS

ELEUTERIA RAMIREZ BARRIOS

IMPORTANTE

En caso de sociedades como Sociedad Andnima, Sociedad de Responsabilidad Limitada,
Sociedades Comerciales entre otras, se anota el nombre del representante legal.
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Pregunta S1.P3.  P. 3. ;Cudl es la Razén Social?
Registrar el nombre de la unidad econdmica, Al 85%m18:52

de acuerdo a su testimonio de constitucién; es ¥ = <>
decir, el nombre con el que ha sido inscrita la 1. iDENTIFICACION

unidad econdmica en Servicio de Impuestos
Nacionales (SIN), FUNDEMPRESA, Gobiernos
Municipales, etc.

S$01_03: ;Cuadl es la Razon Social?

FRANCISA BARRIOS SOLANO

RESP NO APLICA

=2 IMPUESTOS NACIONALES

Contribuimos al desarrollo para el Vivir Bien

i
‘ Fundempresa)

SECCION 2: ACTIVIDAD Y PRODUCTOS

Pregunta S2.P1.  ;Qué actividad o actividades realizo en este lugar (vivienda o
local), durante los meses de abril, mayo y junio?
Se utiliza el término “lugar” porque aun no se ha definido si es local o vivienda.

Se entiende por actividad econdmica al proceso de combinacion de tareas y recursos para

producir bienes y/o servicios cuyo destino es el mercado, lo que le permite al productor
cubrir los costos de produccidn, obtener ganancias y beneficios.

a. Cultivo de flores, verduras u otros @ b .l 85% MW 18:53
tipos de cultivos y cria de animales. £ =7 € >

b. Elaboracién de pan, pasteles,

saltefias, mermeladas, yogurt, 502 01:;Quéactividad o actividades realizé en este lugar
(vivienda o local), durante los meses de abril, mayo y junio?

helados y otros alimentos (no
incl uye alimentos cocinados). a. Cultivo de flores, verduras u otros tipos de cultivos y cria de

animales

c. Fabricacion de tejidos, ropa,

b. Elaboracion de pan, pasteles, saltefias, mermeladas, yogurt,
helados y otros alimentos (no incluye alimentos cocinados)

llaveros, muebles, puertas o

. 0es Fabricacion de tejidos, ropa, llaveros, muebles, puertas o
cualquier otro producto. cualquier otro producto

d. Comercio en general (Venta de w; d. Comercio en general (venta de fruta, abarrotes, ropa, zapatos,
cosméticos, detergentes, muebles, cuadernos, libros, ete.)

fruta, abarrotes, ropa, zapatos,

[[] e. Alojamiento y alquiler de habitaciones

cosméticos, detergentes, muebles,

f. Reparacion de televisores, computadoras, herramientas, equipos,

. d Ssti 1
cuadernos, libros, etc.). enseres domesticos u otros

. . . w; 0. Preparacion y venta de almuerzos, platos, sandwiches,
e. AIOJamlento Yy anuHer de hamburguesas, jugos, café y otros alimentos o bebidas preparadas

ha bitaciones_ [] h. Préstamo de dinero, casa de empefio o cambio de moneda

f. Reparacion de televisores, computadoras, herramientas, equipos, enseres
domeésticos u otros.

g. Preparacién y venta de almuerzos, platos, sandwiches, hamburguesas, jugos, café
y otros alimentos o bebidas preparadas.

h. Préstamo de dinero, casa de empeiio o cambio de moneda.
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i. Clases particulares de danza, matematicas o cualquier otro tipo de servicio de
ensefianza en este lugar

j. Servicio de consulta médica, dentista, terapia, acupuntura, curanderos u otros de
atencion a la salud

k. Radio taxis, mudanzas, parqueo, alquiler de depdsitos, garaje

I. Consultorio de servicios juridicos, contables, de arquitectura, ingenieria y otros
servicios profesionales

m. Servicios de peluqueria, transcripcién, amplificacidn

n. Otros servicios.

Ejemplos:

e Una vivienda que elabora pasteles en su casa, debe registrar el inciso b.

e Una libreria que ademds de la venta de material escolar también hace
transcripciones e impresiones, debe marcar los incisos d) y m).

e Un snack que vende sdndwiches, jugos y diferentes platos de comida y también
vende bebidas gaseosas y golosinas debe marcar los incisos g) y n).

e Una vivienda donde un miembro del hogar realiza trabajos de transcripcion y tejido
de prendas por encargo, tendrd que marcar los incisos m) y c)

e Una vivienda que elabora comida para vender a trabajadores de la construccion y
prepara almuerzos para los negocios cercanos, corresponde al inciso g).

Pregunta S2.P2.  Detalle cudl es/son la(s) actividad(es) econdomicas realizadas
en los meses mencionados (si son mds de tres, mencione solo las tres que le
generan mds ingresos)

En caso de que el informante declare en la pregunta 1,

qgue la Unidad Econdmica produce, elabora o fabrica

(incisos b y c) y otras actividades relacionadas con
Comercio y/o Servicios, el__encuestador(a) debe

priorizar y anotar en primer lugar la actividad
Industrial en el registro 1 para que posteriormente se
filtren preguntas relacionadas con la actividad

i) INSTRUCCIONES:

industrial.

Detalle su(s) actividades econdmicas, si son mas de tres,
mencione solo las tres que le generan mas ingresos.

Si en la pregunta 1 declaré6 solo una actividad,

ACEPTAR

entonces el criterio de actividad principal es:

e Si es solo Industria manufacturera es aquella

que tiene mayor valor de produccion.
e Sies solo Comercio es aquella que le genera mds utilidades.
e Sies Servicios es aquella que le genera mayores ingresos.
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IMPORTANTE

En caso de que tenga dificultad de utilizar los criterios citados anteriormente,
considere los siguientes:

e Sino es posible identificar la actividad principal por los ingresos se lo hara
por el mayor tiempo que dedique.

e Sitampoco se la define de los primeros dos criterios, se la determinard por
la que mayor cantidad de personal ocupa.

e Si al final no se establece por este criterio se la identificara por la que
mayor espacio fisico ocupe.

" v

Para realizar el registro se debera anotar la actividad con la mayor especificidad posible,

tomando en cuenta ademdas el producto fabricado, mercancia vendida, o servicio
prestado.

Por ejemplo:

e Elaboracion de pan surtido y galletas;

e Produccion de aceite de soya y de girasol;

e Venta al por mayor de bebidas gaseosas,

e Venta al por menor de vehiculos;

e Venta al por menor de articulos de libreria;

e Venta al por menor de repuestos y accesorios para automoviles,
e Expendio de comida en restaurant;

e Expendio de pollo al espiedo en local;

e Servicio de peluqueria de mascotas;

e Expendio de comida en snack

En la actividad econdmica NO se anotan los nombres EkEEs 4l 85% 018:55
- (A i
de los productos de manera genérica como “venta de [FSEEEE v»=EE €D

n z H H i
pollo” que podria referirse por ejemplo a “venta de ; activipap v PRODUCTOS

pollo vivo” o “venta de carne de pollo crudo” o “venta

de pollo al espiedo” o “venta de sopa de pollo”. $02_02_1_1: Detalle cudl es la Primera actividad econémica
realizada en los meses mencionados.

En los siguientes cuadros se muestran las
consideraciones que se tienen que tener en cuenta g agogacion DE BOCADITOS Y EMBUTIDOS ARTESANALES

para un adecuado registro de la actividad principal:
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<~ Describir el &S Cultivo de papa X Cultivo
producto cultivado ) Cultivode acord [ X|plantacién
AGRICULTURA Descr’Lblr el animal Criade chivas é Criaanimales
GANADERIA ues:si:'{gir la cria de| 7 Criadevacas X|Cria ganado
PESCA ez Pesca de surubt [ X|pesca
SILVICULTURA RS Describir el tipo de Cri{a de truchas [ X|Vende madera
especie silvicola Extraccion de madera en tronca (X]cria y cultivo
obtenidoo recolectado | Cria de bovinos vy cultivo de arroz J
< Describir qué & Fabricacion de muebles de é Carpinteria
fabrican elaboran, madera [ X|Tejidos
confscao.rf)gn © ‘tiejen. . e I T e T yeso [ X|costura
escribir e ué . . .
. que| & Fabricacion de joyas de oro [ X|Manualidades
material? 75 Y : X :
Fabricacién de cajones de metal [~ | Artesania
INDUSTRIA <& Elaboracién de pan [XIFabrican
MANUFACTURERA & Confeccién de chamaras de tela
<& Tejido de chalecos (prendas de
vestir)
Fabricacion de articulos de
orfebreria
Fabricacién de colchones
INDUSTRIA g Elaboracion de pan Fabrican
VIANU RERA| ., . . .. e .
jempﬁJ: Descripcion de actividad prin gglcé?t’j‘fce& o) BrALIYSs Bdsicos
- DAD D O
(J U A 2 D RIP @ @ = A O
ONO A ORR
o reid X
< Describir si la ven sl Qfé‘?\ta al ptc:hmaeysor de carne Venta de
al por mayor o all por] 7 Fotdacakhan abarrotes
menor Venta al por menor de pollos |Z Tienda
Describir qué se vende vivos en tienda E Comercio
COMERCIO (Producto) <& venta al por menor de celulares | 2XXINegocio
Describir doénde se en puesto |Z Venta
vende (tienda, almacén,|%
Venta al por menor de
supermercado , puesto y L d . . iend
supermercado) electrodomeésticos en tienda
<~ Generacion, <& Planta generadora de energia zAntena
transmisién y distribucion eléctrica |Z Tanque
de energia eléctrica. [Xlpozo
Captacidén, tratamiento & L. ., 3
ENERGIA y distribucién de agua Distribucién de agua potable l: Agua
ELECTRICAY AGUA Evacuacion de aguas Ao ) o
servidas, limpieza de Limpieza de posos sépticos
cloacasy alcantarillas
& Limpieza de alcantarillas
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Ejemplo: Descripcion de actividad principal en Construccion, Hoteleria y Expendio de

alimentos y bebidas

ACTIVIDAD

REQUISITOS A

DESCRIPCIONES

DESCRIPCIONES

. INCOMPLETAS e
ECONOMICA CUMPLIR COMPLETAS INCORRECTAS
<~ Describir qué se & Construccion de casas Empresa
construye, st es & Construccion de constructora
gcaba{?‘@, unal - puentes Constructora
< clEelielelt, o & Construccion de
CONSTRUCCION instalacion  eléctrica ;
en edificaciones, A carreteras
revestimiento, pintado Revocado de paredes
de edificaciones, etc. & instalacion eléctricaen
edificaciones
< Discriminar si es & Servicio de hotel Servicio de
ACTIVIDADES DE alojamiento, hotel{ & servicio de hostal hospedaje
HOSPEDAJE hostal, motel, etc. O Sepviclo do motal
& Servicio de alojamiento
<~ Describir  dénde: & Expendio de comida en Venta de comida
En restaurant, en una ién famili bebid
pension familiar y bebida
ACTIVIDADES DE pizzeria, en un puesto,| 5 \Whiskeria
EXPENDIO DE COMIDAS |etc. 7 Snack "Las pailitas”
YBEBIDAS & Expendio de rellenos en
puesto

Ejemplo: Descripcion de actividad principal en Alquileres, y Consultoria

DESCRIPCIONES

ACTIV'I DAD REQUISITOS A DESCRIPCIONES T T S G
ECONOMICA CUMPLIR COMPLETAS INCORRECTAS
< Describir qué <5 Alquiler de vajilla, mesas Serviciode
alquila y sillas alquiler
< Alquiler de salén de
fiestas
ACTIVIDADES DE & Alquiler de locales
ALQUILER especiales de velatorio
& Alquiler de vehiculos
automotores
< Alquiler de utensilios de
cocina
<~ Describir qué tipo &, Consultoria de Servicios de
de consultoria realiza agronomia consultoria
ACTIVIDADES DE <& Consultoria en [X]consultora
CONSULTORIA arquitectura
& Consultoriajuridica
& Consultora contable
<7 Describir el nivel: &, Servicio de educacion Servicios
Educacién inicial pre escolar educativos
SERVICIOS DE Primaria <& Servicio de educacién
EDUCACION _?_ée((::rL]Jir;c;Iarla &4 inicialy primaria Centro educativo
Universitario Servicio de educacién
superior universitaria Educacién
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Ejemplo: Descripcion de actividad principal en Servicios Publicos y Sociales

DESCRIPCIONES

ACTIVIDAD REQUISITOS A DESCRIPCIONES e
ECONOMICA CUMPLIR COMPLETAS INCORRECTAS
<~ Describir  dénde: | & Servicios hospitalarios Establecimiento
EP un hospital, en una <& Consultorio de salud
clinica en un g X P adi
0 odontoldgico Servicios médicos
SERVICIOSDESALUD | consultorio  médico | /4, 9 .
rivado Consultorio de medicina
P tradicional
& Laboratorio de rayos X
< Especificar el & Hogar de nifios Cuidado de nifios
SERVICIOS DE servicio prestado por @ Asilo de ancianos
ASISTENCIASOCIAL  |la  empresa ©|| & Euardat® damiGos Eesrviciossasialas
institucion
<= Especificar la & Produccién de obras de
actividad artistica teatro
ACTIVIDADES & Actividades de musicos,
ARTISTICAS, orquestas bandas, etc.
RECREATIVAS & Actividades de clubes
deportivos
& Parque zooldégico

Ejemplo: Descripcion de actividad principal en otros Servicios

ACTIVIDAD

ECONOMICA

REQUISITOS A
CUMPLIR

DESCRIPCIONES
COMPLETAS

DESCRIPCIONES
INCOMPLETAS e

ACTIVIDADES DE
ASOCIACIONES

< Sindicato de

GG

transportistas a larga
distancia

Colegio de profesionales
Confederaciénde
empresarios

INCORRECTAS

REPARACION DE
ORDENADORES,
EFECTOS PERSONALES Y
ENSERES DOMESTICOS

Reparacién de
computadores
Reparacién de muebles
Clinica de camisas

SERVICIOS PERSONALES

GGGG GG G

&

Servicios funerarios
Servicios de peluqueria
Banos turcos

Servicios de clubes
nocturnos

Servicios de mingitorios
Peluqueria canina

Pregunta S2.P2.1. (ENCUESTADOR(A)) Pre-codificacion
El/la encuestador(a) debe seleccionar para cada una de las actividades

gue registre, la

actividad que corresponda, de acuerdo al siguiente Catdlogo, mismo que se despliega en

la aplicacién.
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ACTIVIDADES ECONOMICAS

. ciu-4 DESCRIPCION Codigo y Descripcién para FLUIO
Seccién Grupo boleta EMPUE
1 A 01-03 Agricultura, ganaderia, silvicultura, pesca y acuicultura A |AGROPECUARIA URBANA
4 C 10-12 Elaboracidn de alimentos y bebidas, incluido el beneficiado C-1 |INDUSTRA MANUFACTURERA
5 c 1332 Produccion de textiles, plasticos y productos en general, incluido el ensamblado, excepto alimentos y C2  |INDUSTRA MANUFACTURERA
bebidas
[ G 451, 453, 454 Venta (comercio) de vehiculos, automotores, motocicletas y sus repuestos y accesorios G-1 |COMERCIO ESPECIALIZADO
7 G 46 Ventas (comercio) al por mayor de alimentos sin preparar y mercaderia en general G-2 |COMERCIO ESPECIALIZADO
8 G 472479 Ventas (comercio) al por menor de productos especializados como venta exclusiva de ropa, de zapatos, 63 |COMERCIO ESPECIALIZADO
de repuestos, de
9 G 471 Ventas (comercio) al por menar de productos en general en tiendas, almacenes, supermercados, bazares | G-4 |COMERCIO NO ESPECIALIZADO
10 I-N 55,79 Servicios de alojamiento, operadores turisticos, agencias de viaje y turismo comunitario NI SERVICIOS
11 C 33 Reparacion de maquinaria y equipo C-2 _ [SERVICIOS
12 G 452 Reparacién de vehiculos automotores y motocicletas G-5 |[SERVICIOS
13 S 95 Reparacion de computadores, efectos personales y enseres domésticos §-2 |SERVICIOS
14 1 56 Expendio de comida y bebida preparada (sandwiches, hamburguesas, almuerzos, etc.) I-1  |SERVICIOS
15 K 64-66 Servicios financieros y de seguros K SERVICIOS
16 P 85 Servicios de ensefianza particular o en institutos, escuelas, colegios, universidades y otros de educacién P SERVICIOS
17 [0} 86-88 Servicios de consultorios, clinicas, hospitales y otros de atencion a la salud humana Q  |SERVICIOS
19 H 49-53 Transporte carretero, aéreo y maritimo; servicio de almacenamiento (depédsitos); mensajeria (courrier) H SERVICIOS
20 " 69-75 Actividades profesionales de servicios juridicos, contables, arquitectura, ingeniera y otras actvidades M lservicios
ptrofesionales, cientificas y técnicas
D 35
E 36-39
F 41-43
20 ] =853 Otros servicios DS |SERVICIOS
L 68
N 77,78,80,81 y 82
R 90-93
5 9%

En aquellos casos que sélo tenga una actividad SR o

.?eBoleta v»_t’i<>

2. ACTIVIDAD Y PRODUCTOS

marqgue “No aplica” en la segunda actividad, de
similar manera si tiene solo dos actividades

" H ”n it
marque “No aplica” en la tercera actividad. $02_02_1_2: Pre-codificacién / ELABORACION DE

BOCADITOS Y EMBUTIDOS ARTESANALES

alim

Ventas (comercio) al por mayor de alimentos sin preparar y mercaderia
en general

Elaboracion de alimentos y bebidas, incluido el beneficiado

Produccion de textiles, plasticos y productos en general, incluido el

Pregunta S2.P3.  ;Hace cudnto tiempo inicié el/la ...?
La aplicacion muestra automaticamente la descripcidn de cada actividad
econdmica registrada en la pregunta 2.

El/la encuestador(a) debe registrar el numero de afios que la Unidad

Econdmica realiza la actividad, independientemente del lugar y sélo si el
numero de afios es menor a “1”, anote “0” en anos y el dato que corresponda en Meses.

Si el nimero de afios es mayor que “1” y el nimero de meses no lo tiene el informante,
entonces anote “0” en meses.
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bR ep al B4% M558 R @ B al 84% W 18:58

o = >
S Boleta S E’| < )

2. ACTIVIDAD Y PRODUCTOS 2. ACTIVIDAD Y PRODUCTOS

m": Boleta = E/l ( >

S02_03_01A: ¢Hace cuanto tiempo inici el/la S02_03_01B: ;Hace cuanto tiempo inicié el/la
ELABORACION DE BOCADITOS Y EMBUTIDOS ELABORACION DE BOCADITOS Y EMBUTIDOS
ARTESANALES (/A Ao ARTESANALES? / b. Meses

g d

Pregunta S2.P4.  ;En qué meses (2018) realizo el/la.....?
Debe registrar los meses durante el ler. Semestre (enero a junio), que la Unidad
Econdmica ha realizado cada una de las actividades.

Esta es una de las dos preguntas que hace referencia a un periodo diferente al trimestre y
tiene relacion con estos seis meses.

Debe tener mucho cuidado al registrar estos datos, debido a que el periodo de referencia
son los meses de abril, mayo y junio. Sobre todo la actividad econémica principal deberia
tener marcados estos meses.

‘ 84% :59
enero febrero marzo al 84%818:59
L M X J ¥V 5 D L MX J ¥ 5 D LM X J ¥ 5 D 2 EI|<>
12 3 4 5 & 7 123 & 1, 23 2
8810 11 12 13 14 5 & T & 8 10 11 5 & T & % 1011 2. ACTIVIDAD Y PRODUCTOS
15|16 17 18 19 20 21 12|13 14| 15| 16|17 |18 1212 1415 16|17 |18
22|23 24|25 26 27 28 15 20| 21| 22|23 24 15 1920 21| 22| 23| 24| 2% . _
§02_03_01C: ;En qué meses (2018) realizé el/la
3 20 3 26 27 28 26 27 28 2% W 3L ELABORACION DE BOCADITOS Y EMBUTIDOS
ARTESANALES?
abril mayo junio [J 1. Enero
L M X J ¥ & D LM X J ¥ 5 D L M X J ¥V 5 D ™ 2. Febrero
1 1. 2 3 4 5 & i]2| 3 % 3. Marzo
203 4 5 & 7 8 78 9 101112 13 4 5 & 7 8|9 W
4 4. Abril
910 11 12 13 14 15 1415 16|17 |18 19 20 11 12 13| 14|15 16 17
1617 18 18 20 21 22 2122 23| 24|28 26 27 18 18 20 21|22 23 24 i 5. Mayo
2324 25 26 27 28 9 28 29|30 AN 25 16 27 28 19 30 & 6. Junio
30

Pregunta S2.P5.  ;Cudles fueron los tres principales [productos fabricados;
mercaderias vendidas, servicios realizados], de el/la [actividad 1], en los
meses de abril, mayo y junio? (en orden de importancia)

Los términos que estan dentro de los corchetes [ ] son

reemplazados  automdticamente por la  aplicacion

completando la descripcion de la actividad principal que
corresponda.

Si la actividad es Industria, registre los productos con mayor

valor de produccion en orden de importancia que le
mencione el/la informante.
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Si la actividad es Comercio registre las tres mercaderias
que le generan mayores valores de utilidad o ganancia.

Si la actividad es Servicios, registre los tres servicios que generaron un mayor valor de

{ CATERING @’ & ¢

CONGESIONARIA

DE ALIMENTOS KE\

ingresos

Si la actividad principal de la unidad econdmica es Comercio, no tiene materia prima
comprada o utilizada sino tan solo mercaderia sin transformacion, entonces se salta la
pregunta 6, tal como dice el flujo siguiente.

«l 84% W19:00 il 84%m19:00

=@ <

@ <>

2. ACTIVIDAD Y PRODUCTOS SACIVIDADAEREDICIOS

S02_05B: ;Cuales fueron los tres principales productos

S02_05A: ;Cudles fueron los tres principales (productos fabricados mercaderias vendidas, servicios realizados, de el/
fabricados mercaderias vendidas servicios realizados), de el/ la ELABORACION DE BOCADITOS Y EMBUTIDOS

la ELABORACION DE BOCADITOS Y EMBUTIDOS ARTESANALES, en los meses de abril, mayo y junio? (en
ARTESANALES, en los meses de abril, mayo y junio? (en orden de importancia) / Descripcion 2

orden de importancia) / Descripcion 1
BOCADITOS VARIOS

PAPAS FRITAS RESP NO APLICA

FLUJO: Si es COMERCIO pase a la pregunta 7

La actividad COMERCIAL es compra y venta de mercaderia sin realizar transformacion, por
lo que no utiliza materia prima ni materiales.
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Pregunta S2.P6.  ;Cudles fueron las principales materias primas (industria)
y/o insumos (servicios) utilizados en los meses de abril, mayo y junio? (en
orden de importancia)

Se piden descripciones claras y precisas de las tres principales materias primas que utilizé

para la produccidn si la actividad principal es la Industria Manufacturera o insumos

(materiales) utilizados en la generacidn del servicio, si la actividad principal es Servicios.

Se debe tener en cuenta las siguientes definiciones y ejemplos:

Materias primas.- Son aquellos bienes que, luego de ser transformados
pasan a formar parte del producto final, pueden ser productos
primarios, semielaborados, elaborados o finales, por ejemplo la harina,
azucar en la producciéon de pan; las tablas de madera, clavos en la
fabricacion de muebles; el azicar y frutas fresca en la elaboracion de

jugos.

Materiales.- Son aquellos bienes o suministros que auxilian en el
proceso de produccién y se consumen en él y que no forman parte
de los productos elaborados por la empresa industrial, excluye
combustibles y lubricantes, los mismos que van en el capitulo 3 del

formulario de encuesta. Se puede citar al esmeril en la produccién de
= anteojos.

Envases y Embalajes.- Son aquellos bienes que se usan para envasar y

embalar los productos elaborados y/o comercializados por la empresa,
como ser: cajas de cartén, botellas, canastillas, papel de embalaje,
bolsas de polietileno y otros.

2. ACTIVIDAD Y PRODUCTOS 2. ACTIVIDAD Y PRODUCTOS

S02_06B: ;Cuales fueron las principales materias primas

$02_06A: ;Cuales fueron las principales materias primas (industria) y/o insumos (servicios) utilizados en los meses de
(industria) y/o insumos (servicios) utilizados en los meses de abril, mayo y junio? (en orden de importancia) / Descripcién
abril, mayo y junio? (en orden de importancia) / Descripcion 2
1
COLORANTES
PAPAS
RESP NO APLICA

(57)



A

e ENCUESTA TRIMESTRAL A LAS MICRO Y PEQUENAS UNIDADES ECONOMICAS
AR SRR 1 MANUAL DEL ENCUESTADOR
Pregunta S2.P7.  ;Lleva registros contables o estados financieros (estado de

resultados, balance general, de sumas y saldos, etc.)?
Estados Financieros: Son cuadros que presentan en

.l 84%m19:02

forma sistematica y ordenada diversos aspectos de

|a 2. ACTIVIDAD Y PRODUCTOS

situacién financiera y econdmica de una
empresa, de acuerdo con los principios de la

contabilidad.

S02_07: ;Lleva registros contables o estados financieros
(estado de resultados, balance general, de sumas y saldos,
etc)?

On1si

® 2.No

FLUJO: Si es COMERCIO pase a la Seccion 3, pregunta 4

Si la actividad principal de la unidad econémica es Comercio, no tiene materia prima
comprada o utilizada sino tan solo mercaderia sin transformacion, por ello se salta las
preguntas 1, 2 y 3 de la seccidn 3, tal como dice el flujo.

SECCION 3: UTILIZACION Y COMPRAS

Pregunta S3.P1.
abril a junio...
Esta pregunta esta referida a cada una de las materias primas o insumos declarados en la

/Respecto de sus [materias primas o insumos] principales, de

seccidn 2, cada una de las descripciones se muestran automaticamente en esta seccion,
para hacer mas practico el llenado.

A continuacién se cita un ejemplo completo como base para llenar la aplicacién paso a
paso.

SECCION 3 UTILIZACION Y COMPRAS

1. {Respecto de sus [materias primas o insumos] principales, de abril a junio...

a. Compra una c. e. AUTOMATICO f. A cudnto | 8- AUTOMATICO i.
e ntel Unidad Valor de Compras Sib>0 compré la Valor de Compras Unidad
Seccién 2, | | b. Qué cantidad d. Cudnto gastd |TRIMESTRALIZADO|| y d=0 ) TRIMESTRALIZADO| h. Qué cantidad
trimestre, cada , contintie unidad . de
preguna 6 compré de...? i en Bsen...? | ENCUESTADOR: conla ENCUESTADOR: | UTILIZO de...? .
mes o cada Medid verifique el dato preg."f" de...en verifique el dato Medid
semana ....? a con el informante Bs? con el informante a
Sid=0
TELA  TRIMESTRE ¥ 15 Rollos 18.750 18.750 | pescala 12 Rolloy,
preg."h"
HILOS TRIMESTRE ¥ 10 Cajas 540 5.400 7 Cajay
BOTONES | SEMANA ¥ 1 Paquet 80 1.040 180 Unida!
FORRO MES v 32 Metro 384 1.152 26 Metrcg
CIERRES mMes ¥ 8 Docena 75 1.800 15 Unideﬁ

(58)




(A
'“e wousa  ENCUESTA TRIMESTRAL A LAS MICRO Y PEQUENAS UNIDADES ECONOMICAS
TR ORISR BAZIYE MANUAL DEL ENCUESTADOR

1.a. Compra una vez en el trimestre, cada mes o cada semana....?

Es la frecuencia con la que la unidad econdmica

realizé las compras de cada una de las materias

3. UTILIZACION Y COMPRAS

primas y/o insumos, es decir: trimestral, mensual

S03_01_1A: ;Respecto de sus materias primas o insumos
principales, de abril a junio...

Compra una vez en el trimestre, cada mes o cada semana
TELA?

o semanal.

Se debe solicitar el dato trimestral en primera
instancia, pero si el informante no lo tiene @1 Timeste

. . ., O 2. Mes
disponible, se le da la opciéon de que responda, B momaa
mensual o semanal. REse NO APLICA

En caso de que la unidad econdmica no hubiera

realizado ninguna compra en los meses de abril, mayo y junio, el encuestador(a) debe
marcar “no aplica”, por ejemplo la compra de tela para la produccién de prendas de
vestir, puede haberse realizado en el mes de febrero.

1.b. Qué cantidad compré de...?

Registre el volumen o cantidad comprada total

de acuerdo a la frecuencia declarada en la % OTIFEREIOR  COMPRES

pregunta 1 (trimestre, mes o semana) de cada

una de las materias primas O insumos S03_01_1B: ;Respecto de sus materias primas o insumos
principales, de abril a junio...

declarados. Qué cantidad compré de TELA?

1.c. Unidad de Medida

Registre la unidad de medida en la que estan expresadas las cantidades de materias
primas o insumos, por ejemplo arroba o metros tal como figura en las imagenes anteriores
y tomando en cuenta las siguientes definiciones:

Unidad de Medida: Medir es comparar una magnitud con otra que llamamos unidad. La
medida es el nimero de veces que la magnitud contiene a la unidad

(59)



A

'“e wou  ENCUESTA TRIMESTRAL A LAS MICRO Y PEQUENAS UNIDADES ECONOMICAS
TR ORISR BAZIYE MANUAL DEL ENCUESTADOR

El Sistema Métrico Decimal es un sistema de unidades en el cual los multiplos y
submultiplos de una unidad de medida estdn relacionadas entre si por multiplos o
submultiplos de 10.

El Sistema Métrico Decimal lo utilizamos en la medida de las siguientes magnitudes:
longitud, masa, capacidad, superficie y volumen.

UMNIDADES DE MEDIDA
CODIGO DESCRIPCION CcODIGO DESCRIPCION

o1 Arroba 13 Mililitro
02 Barra 14 Onza
03 Centimetro Cabico 15 Par

Cuartilla 16 Pie Cuadrado
05 Docena 17 Pie Cubico

Gramo 18 Pieza
o7 Kilogramo 19 Quintal
08 Libra 20 Rollo
09 Litro 21 Tablones
10 mMetro (lineal) 22 Tonelada Métrica
11 Metro Cuadrado 23 Tronca
12 Metro Cabico 249 Unidad

99 Otros (especificar)
En caso de que la unidad de medida que le mencione TS v»EE <

3. UTILIZACION Y COMPRAS

el/la informante no se encuentre en el catdlogo debe
S03_01_1C: (Respecto de sus materias primas o insumos

seleccionar “Otros (especificar)”, y posteriormente piiniles b aimne

Unidad de Medida

debe registrar el nombre de dicha unidad de medida. =

1.d. Cudnto gasto en Bs en...?

Es el wvalor (monto

pagado) de la cantidad

3. UTILIZACION Y COMPRAS

comprada en e

trimestre de cada una S03_01_1D: ;Respecto de sus materias primas o insumos

principales, de abril a junio...

de la materias primas o insumos registrados, 4 gact6 en Bs en TELA?

en moneda nacional. Sin embargo, si el dato
18750

proporcionado es en ddlares, el/la
encuestador(a) debe realizar la
transformacién a bolivianos utilizando el tipo de cambio de referencia (multiplicacion por
6,96).
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Para aquellos casos que el/la informante no recuerde el monto total pagado por la
cantidad registrada anteriormente, registre “0” y posteriormente preguntara por el precio
unitario (promedio del trimestre) ya no por el valor total pagado.

1.e. AUTOMATICO Valor de Compras TRIMESTRALIZADO / ENCUESTADOR: verifique el
dato con el informante

En este espacio la aplicacion hace el calculo automatico del valor trimestralizado, en caso
de que el valor de compras declarado sea de una semana o de un mes (multiplica el valor
de compras declarado por 13 o 3 segun corresponda).

Verifique los datos con el informante vy si existe alguna diferencia, confirme y/o corrija con
el mismo, el valor de las compras declarado, ante cualquier ajuste verifique también Ila
cantidad comprada.

FLUJO: Sib>0 y d =0 continde con la pregunta "f"Si d >0 pase a la pregunta "h"

1.f. A cudnto compré la unidad de... en Bs?

Se solicita el precio unitario (promedio del trimestre) que pagd por la compra de cada
unidad registrada en 1.b., entendido este por el precio “regular” de cada una de las
materias primas o insumos declarados, en el periodo (abril, mayo, junio).

Esta pregunta sélo se la realiza a los informantes que no saben o recuerdan el monto total
pagado por la mercaderia.

1.g. AUTOMATICO Valor de Compras TRIMESTRALIZADO / ENCUESTADOR: verifique el
dato con el informante

La aplicacion hace el cdlculo automatico del valor trimestralizado, en caso de que la
cantidad declarada hubiera sido de una semana o de un mes (multiplica la cantidad
declarada por 13 o 3 segun corresponda).

Verifique los datos con el informante, y si existe alguna diferencia, confirme y/o corrija
con el mismo, el valor de la compra declarado y ante cualquier ajuste, verifique también la
cantidad comprada.

1.h. Qué cantidad UTILIZO de...?

Debe registrar la cantidad de materia prima o
insumo que ha sido utilizada en el proceso de
produccién o en la prestacion de un servicio

durante el periodo registrado en 1.a

B

(trimestre, mes o semana).
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Este dato puede ser similar al de
compras, cuando la materia prima o
insumo es “perecedero”, es decir no es
almacenable, como lo son la mayor parte
de los alimentos.

3. UTILIZACION Y COMPRAS

S03_01_1H: ;Respecto de sus materias primas o insumos
principales, de abril a junio...
Qué cantidad UTILIZO de TELA ?

12

1.i. Unidad de Medida

Registre la unidad de medida correspondiente a

la cantidad registrada en 1.h, por lo que la

3. UTILIZACION Y COMPRAS

unidad de medida declarada puede ser igual o

diferente a la de las compras, por ejemplo, se $03.01.21:Unidad de Medida
compra en quintales y la cantidad utilizada se  otros especificar

mide en “Kilos”.

Pregunta S3.P2.  P. 2. ;En el trimestre (abril a junio), recibié como regalo o
donacién, materia prima o insumo, o utilizé estos de su propia produccion
(autoprovision o autosuministro), para las actividades de su negocio?

Se registrara Sl, solo si recibié materias primas o g

Boleta

insumos en donacion o transferencia (regalo) ya
. ., 3. UTILIZACION Y COMPRAS
sea por alguna organizacidon, empresa o por un

particular o en el caso de que el mismo negocio S03_02: ;En el trimestre (abril a junio) recibié en donacién,
L. , ., regalo o transferencia de su propio negocio materia prima o
se auto-provisione a través de la elaboracién de  insumo para las actividades de su negocio?

sus propias materias primas o insumos. @1si
O2.No

Pregunta S3.P3.  P. 3. Respecto de esas materias primas o insumos....
3.a. Detalle en orden de importancia

El/la encuestador(a) debe registrar la materia 3 UTILIZACION Y COMPRAS
. . % He ”

prl ma 0 Insumo adqumda/o (rega Iada' S03_03_1_1: Respectq de esas materias primas o insumos.

transferida o provisionada pOF eI mismo negocio) a. Detalle en orden de importancia. Materia Prima 1

de manera precisa y en orden de importancia. TELA
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3.b. La cantidad recibida o reutilizada es de todo el trimestre o de un mes o una semana
de...?

Es la frecuencia con la que la unidad econdmica

recibié estas materias primas y/o insumos, es

3. UTILIZACION Y COMPRAS

decir: trimestral, mensual o semanal.

.. . . S03_03_1_2: b. ;La cantidad recibida es de todo el trimestre
Se debe solicitar el dato trimestral en primera ; geunmes o una semana de TELA?

instancia, pero si el informante no lo tiene Gt
1. Trimestre

disponible, se le da la opcion de que responda, @2 wes
mensual o semanal. O 3. Semana

3.c. Qué cantidad recibio o reutilizo de...?

. . " =
Registre el volumen o cantidad total BEEFESEEES vd»=EE LD

“adquirida”, en el trimestre de acuerdo a la 3.umLizacion v comPrAS

frecuencia declarada en la pregunta 1
. S03_03_1_3: c. ;/Qué cantidad recibi¢ de TELA?
(trimestre, mes o semana) de cada una de las

materias primas o insumos registrados Z

declarados.

3.d. En que Unidad de Medida?

Registre la unidad de medida en la que estdn
expresadas las cantidades de materias primas o 3 UTILIZACION ¥ COMPRAS

. » oy .
insumos “adquiridos”, por ejemplo arroba o $03,03_1_4: d. ;En que Unidad de Medida?

metros- Melro Cuadrado

Centimetro cubico
Metro Cubico
Metro (Lineal)

Metro Cuadrado

3.e. (Quién fue su proveedor?
3.e. 1. El mismo negocio, porque lo produce

Marque en este espacio si la unidad econdmica

se provee de la materia prima o insumo,

3. UTILIZACION Y COMPRAS

producto de otra de sus actividades, por
ejemplo, si el negocio elabora refrescos y S03-03-1.5 e cQuieniuesuproveedor?

produce sSus propios envases. [] 1. El mismo negocio, porque lo produce
2. Otros
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3.e. 2. Otros

Registre aqui si la unidad econdmica ha adquirido la
materia prima o insumo declarado de una organizacion,

empresa o particular.
G,
COMMUNITY

k-

3.e.2.1. Especifique (si anoto otros)

Registre el nombre de la organizacién, empresa, "

ine
o si se trata de un particular anotar la relaciéon

3. UTILIZACION Y COMPRAS

que existe con el negocio, por ejemplo: familiar
del duefio, amigo de la familia, etc. $03_03_1_5E: e.1. Especifique (si anotd otros)

UN AFILIADO DE LA ASOCIACION DE BORDADORES

Pregunta $3.P4.  ;Cudnto gasté en TOTAL los meses de abril, mayo y junio, en....
para desarrollar su actividad econémica o negocio(s)? (no incluye gastos del
hogar)

A continuacion se cita un ejemplo completo como base para llenar la aplicaciéon paso a

paso.

4, iCuanto gasto en TOTAL los meses de abril, mayo y junio, en.... para desarrollar su actividad econémica o negocio(s)? (no incluye gastos del hogar)

b. La compra es de c. AUTOMATICO
todo el trimestre o Compras TRIMESTRALIZADO
Detalle a. Valoren Bs -
de un mes o de una | ENCUESTADOR: verifique el
semana? dato con el informante
1. Compra de materias primas, materiales, envases y embalajes (industria)? 2500 MES v 7500
2. Compra de materiales (servicios)? 0 - v _
3. Compra de mercaderia (comercio)? 0 - v _
4. TOTAL 7500

4.a. Valor en Bs

Anote el valor de la compra realizada en

bolivianos. 3. UTILIZACION Y COMPRAS

S03_04_01A: ;Cuanto gasté en TOTAL los meses de abril,
mayo y junio, en Compra de materias primas, materiales,
envases y embalajes (industria manufacturera) para
desarrollar su actividad econémica o negocio(s)? (no incluye
gastos del hogar). VALOR en Bs.

2500
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4.b. La compra es de todo el trimestre o de un mes o de una semana?

Es la frecuencia de acuerdo al monto pagado ya

sea por la compra de materias primas, materiales,
3. UTILIZACION Y COMPRAS

envases y embalajes (industria) o compra de
materiales (SerViCiOS) o Compra de mercaderl’a S03_04_01B: 1.b. Compra de materias primas, materiales,

envases y embalajes (industria manufacturera) . ;La COMPRA

. ) ! i
(comercio), pudiendo ser el valor del gasto: i c mesteoarediza CADAMES o CADA

trimestral, mensual o semanal.

O 1. Trimestre

.« . . . @Z.Mes
Se debe solicitar el dato trimestral en primera

O 3. Semana

instancia, pero si el informante no lo tiene
disponible, se le da la opcidn de que responda, mensual o semanal.

4.c. AUTOMATICO Compras TRIMESTRALIZADO / ENCUESTADOR: verifique el dato con
el informante

dl 82%M19:16

La aplicacidon hace el cdlculo automatico del valor
trimestralizado, en caso de que el valor de compras
declarado sea de una semana o de un mes
(multiplica el valor de compras declarado por 13 o
por 3 segln corresponda).

i) INSTRUCCIONES:

Encuestador/a, recuerde que debe verificar los totales
trimestrales con el informante en todas las preguntas
donde se muestre el total de una sumatoria

ACEPTAR

IMPORTANTE

3. UTILIZACION Y COMPRAS

Verifique los datos con el informante y si

S03_04_04A: ;Cuanto gastd en TOTAL los meses de abril, existe alguna diferenCia' confirme Y/O Corrija
mayo y junio? VALOR TOTAL DEL TRIMESTRE EN COMPRAS .

(EnBs)) con el mismo, el valor de la compra declarado
750000 y ante cualquier ajuste, verifique también la

cantidad comprada.

Pregunta S3.P4.1. Compra de materias primas, materiales, envases y embalajes
(industria)?

Si la actividad principal de la unidad econdmica es INDUSTRIA, registre el valor total de las

compras en el trimestre, de materias primas, materiales o insumos.
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Pregunta S3.P4.2. Compra de materiales (servicios)?
Si la actividad principal de la unidad econdmica es SERVICIOS, registre el valor total de las
compras en el trimestre, de materiales.

Pregunta $3.P4.3. Compra de mercaderia (comercio)?
Si la actividad principal de la unidad econédmica es COMERCIO, registre el valor total de las
compras en el trimestre, de mercaderias.

FLUJO: Si es SERVICIO pase a la Sec.4, preg.3 / Sies COMERCIO al por MAYOR y MENOR
ESPECIALIZADO pase a la Sec.4, preg.5 / Si es COMERCIO NO ESPECIALIZADO pase a la
Sec.4, preg.7

Si su actividad principal es la produccidn, continta con la pregunta 1 de la seccién 4, si por
el contrario la actividad principal es servicio salta a la pregunta 3, de la misma seccidn,
pero si se trata de un comercio al por mayor o menor especializado pase a la pregunta 5,
en cambio si se trata de un comercio no especializado debe pasar a la pregunta 7 de esa
seccion.

Es decir que dependiendo la actividad usted debe registrar el monto solo de la actividad
principal, y en las otras actividades registre 0.

SECCION 4: PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

Pregunta S4.P1.  ;Respecto de los productos elaborados de abril a junio...

Si la actividad econdmica principal es la produccidn, esta pregunta esta referida a cada
uno de los productos declarados en la seccién 2, pregunta 5. Cada una de las
descripciones se muestra automaticamente en la aplicacion.

A continuacion se cita un ejemplo completo como base para llenar la aplicacién paso a paso.

1. {Respecto de los productos elaborados de abril a junio...

. L it d . A
.. . . . . . . € avenl aesde f. Cudl es el valor de CREDIE TS
Seccion 2, a. Qué cantidad b. Unidad €. Qué cantidad d. Unidad | todo el trimestre o . o Ventas TRIMESTRALIZADO
esas ventas en Bs -
pregunta 5 PRODUIO de...? | de Medida vendio de...? de Medida | de un mes o de una de..? ENCUESTADOR: verifique el
semana? Bt dato con el informante
Mesas de melam. 10 wecos ¥ o] JUEGOS Y TRIMESTRE ¥ 18.000 8s 18.000 &s
Sillas de melam. 3 DOCENAS ¥ o5 UNIDADESY|  TRIMESTRE ¥ 3.750 ss 3.750 ss
e — 2 unipanesY 2 unipaves¥  TRimesTRe ¥ 2.000 s 2.000 &s
2. ¢El [producto 1] cuanto representa del total de su produccién? % 9 1} pase a la pregunta &
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1.a. Qué cantidad PRODUJO de...?
Debe registrar este total producido en el trimestre.

La cantidad de produccidon es aquella que se ha producido
durante “todo” el trimestre (abril, mayo y junio).

"

-
ine

By PI09 fi
09 4
4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

S04_01_1A: ;Respecto de los productos elaborados de abril a
junio Qué cantidad PRODUJO de MESAS DE MELAMINA?

1d

1.b. Unidad de Medida

Registre la unidad de medida en la que estan expresadas
las cantidades de productos elaborados, por ejemplo,
arrobas de harina que produce una empresa molinera;
unidades de faldas que confecciona una unidad econémica
textil, unidades de mesas que fabrique una unidad
econdmica maderera, etc.

4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

S$04_01_1B: ;Respecto de los productos elaborados de abril a
junio cual es la Unidad de Medida?

jueg

1.c. Qué cantidad vendio de...?

La cantidad de ventas de los “productos elaborados” es
de “todo” el trimestre (abril, mayo y junio). Registre la
cantidad de todos los productos fabricados y que
fueron vendidos por la propia unidad econdmica.

>

v»E®E

4. PRODUCCION, SERVICIOS 0 COMERCIALIZACION

S04_01_1C: ;Respecto de los productos elaborados de abril a
junio Qué cantidad vendié de MESAS DE MELAMINA?

9.0
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1.d. Unidad de Medida

Seleccione la unidad de medida de los

productos que haya vendido.

La unidad de medida declarada puede ser igual
o diferente a la de la produccidn, por ejemplo se
produce calcetines en docenas y se vende en
“pares”.

1.e. La venta es de todo el trimestre o de un mes o

Registre la frecuencia con la que la unidad
econdmica realizé las ventas de cada uno de los
productos,
semanal.

es decir: trimestral, mensual o

Se debe solicitar el dato trimestral en primera
instancia, pero si el informante no lo tiene
disponible, se le da la opcidn de que responda,

mensual o semanal.
1.f. Cudl es el valor de esas ventas en Bs de...?

Es el valor de las ventas en bolivianos, de cada uno
de Si dato
proporcionado es en dodlares, el encuestador(a)

los productos declarados. el

debe multiplicar el dato por 6,86 (tipo de cambio).

1.g. AUTOMATICO Ventas

La aplicacion hace el
trimestralizado, en caso de que el valor de ventas d
sea de una semana o de un mes (multiplica el

ventas declarado por 13 o por 3 segun corresponda).

TRIMESTRALIZADO
ENCUESTADOR: verifique el dato con el informante

calculo automatico del

()

v »E

4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

Boleta

S04_01_1D: ;Respecto de los productos elaborados de abril a
junio cual es la Unidad de Medida?

b1r05 (especificar)

Otros (especificar)

de una semana?

4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

S04_01_1E: ;Respecto de los productos elaborados de abril a
junio La venta es de todo el trimestre o de un mes o de una
semana?

@® 1. Trimestre

O 2. Mes

O 3.Semana

4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

S04_01_1F: ;Respecto de los productos elaborados de abril a
junio Cual es el valor de esas ventas en Bs de MESAS DE
MELAMINA?

18000

/

valor

i) INSTRUCCIONES:

eclarado

ENCUESTADOR: verifique el dato con el informante
valor de

ACEPTAR

IMPORTANTE

Verifiqgue con el informante y si existe alguna diferencia, confirme y/o corrija con el

mismo, valor de ventas, declarado y ante cualquier

ajuste, verifique la cantidad vendida.

Pregunta $4.P2.

(68)
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Este dato en porcentaje, serd un insumo para

estimar el valor total de la produccion de la

4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

Unidad Econdmica.

S04_02: ;El producto MESAS DE MELAMINA cuénto
representa del total de su produccion? en %

Como la Encuesta se dirige solo a la actividad
principal, no corresponde llenar las preguntas,
3 a la 7, que son dirigidas a la prestacién de

90

servicios o al comercio (reventa), lo que da lugar al siguiente flujo:

FLUJO: pase a la pregunta 8

Pregunta S4.P3.  ;Respecto de los servicios prestados...

Si la actividad principal es la prestacién de algun servicio, debe llenar esta pregunta con
datos de los servicios declarados en la seccion 2, pregunta 5. Cada una de las
descripciones se muestra automaticamente en la aplicacion.

A continuacion se cita un ejemplo completo como base para llenar la aplicacién paso a
paso.

3. {Respecto de los servicios prestados... 4. jLos ingresos del [servicio 1] cudnto representa

del total de su ingresos por servicios?

c. AUTOMATICO

b. Elingreso es de todo el
Ingresos TRIMESTRALIZADO

Seccion 2, a. Cuél fue el valor de los

pregunta 5 ingresos en Bs de...?

trimestre, de un mes o de
una semana de...?

ENCUESTADOR: verifique el
dato con el informante

_..Comida prepara 12.000 Bs SEMANA v 156.000 Bs
Venta de Jugos 2.550 Bs SEMANA v 33.150 Bs
SIN REGISTRO | __ =" Bs v ___._’—--"""""_- Bs

3.a. Cudl fue el valor de los ingresos en Bs de...?

Registre el valor de los ingresos generados por los

tres tipos de servicios realizados o prestados por la

unidad econdmica en el trimestre.

mne

pasze a la pregunta 12

vR»EELCD

4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

504_03_01A: ;Respecto de los servicios prestados Cual fué
el valor de los ingresos en Bs de COMIDA PREPARADA?

12000

3.b. El ingreso es de todo el trimestre, de un mes o de una semana de...?

Registre la frecuencia con la que la unidad econdmica
realizé o brindé cada uno de los servicios, es decir:

trimestral, mensual o semanal.

Se debe solicitar

instancia, pero si el informante no lo tiene disponible,
se le da la opcién de que responda, mensual o

semanal.

el dato trimestral en primera

4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

S04_03_01B: ;Respecto de los servicios prestados El ingreso

@® 3. Semana

(69)
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3.c. AUTOMATICO Ingresos TRIMESTRALIZADO /
ENCUESTADOR: Verifique el dato con el informante

La aplicacién hace el calculo automatico del valor
trimestralizado, en caso de que el valor de ingresos
declarado sea de una semana o de un mes (multiplica el
valor de ingresos declarado por 13 o por 3 segln

i) INSTRUCCIONES:

Corresponda). ENCUESTADOR: verifique el dato con el informante

ACEPTAR

IMPORTANTE

Verifique los datos con el informante y si existe alguna diferencia, confirme y/o corrija con
el mismo, el valor de ingresos, declarado y ante cualquier ajuste, verifique también la
cantidad vendida.

Pregunta S4.P4.  ;Los ingresos del [servicio 1] cudnto representa del total de
sus ingresos por servicios?
Este dato en porcentaje, serd un insumo

para estimar el valor total en el trimestre

4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

por la prestacién de los servicios, de la

Unidad Econémica.
S04_04: ;Los ingresos del COMIDA PREPARADA cuanto

representa del total de su ingresos por servicios? en %

89

FLUJO: pase a la pregunta 12

Como la Encuesta se dirige solo a la actividad principal, no corresponde llenar las
preguntas, 5 a la 7, que son dirigidas al comercio (reventa), por lo que la aplicacién para
las empresas de SERVICIOS pasa automaticamente a la pregunta 12.

Pregunta S4.P5.  ;Respecto de las mercaderias vendidas...

Si la actividad principal es el comercio, debe llenar esta pregunta con datos de las
mercaderias declaradas en la seccidon 2, pregunta 5. Cada una de las descripciones se
muestra automaticamente en la aplicacién.

A continuacion se cita un ejemplo completo como base para llenar la aplicacion paso a
paso.
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5. iRespecto de las mercaderias vendidas...

. Cudleselvalorde| d.Llaventaesdetodoel 2 UL

Seccion 2, a, Qué cantidad | b. Unidad esasventasoen | trimestre o lo realiza cada Ventas TRIMESTRALZADO | f. Acuanto | g. Unidad
pregunta 5 vendio? de Medida ENCUESTADOR: verifiqueel | comprd? | de Medida
Bs? mes o cada semana? .
dato con el informante
Poleras de equip. 16 Juegos 1.280 Bs SEMANA 16.640 Bs 660 | Docena
Pelotas de fitbol 23 Pelotas 4,600 Bs MES 13.800 Bs | 1.920 | Paguete
Guantes de argue 14 Unidade 700 Bs TRIMESTRE 700 B8s 420| Caja

6. ¢La [mercaderia 1] cudnto representa del total de sus ventas?

5.a. Qué cantidad vendio?

.l 81%m19:25

La cantidad de ventas de la “mercaderia” es de

“todo” el trimestre (abril, mayo y junio). Sin
embargo en caso de que el/la informante no 4. PRODUCCION, SERVICIOS 0 COMERCIALIZACION
recuerde o no dlsponga del dato, como por $04_05_01A: ;Respecto de las mercaderias vendidas, qué
eJempIO un negOCIO de Venta de Computadoras cantidad vendi6é de POLERAS DE EQUIPOS DE FUTBOL?

y accesorios, indague por la frecuencia que 14

recuerde y le sea mas facil al/la informante.

5.b. Unidad de Medida

La unidad de medida en la que estan "

. , "
expresadas las cantidades de las mercaderias,
por ejemplo: piezas, unidades, juegos o pares

o Boleta

4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

en los 6jemp|05 de las imégenes. S04_05_01B: ;Respecto de las mercaderias vendidas cual es
la Unidad de Medida

btros (especificar)
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5.c. Cudl es el valor de esas ventas en Bs?

(A
Es el valor de las ventas de cada una de las ne Boleta
mercaderias declaradas en moneda nacional. 4. PropUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

Sin embargo si el dato proporcionado es en

. . S04_05_01C: Respecto de las mercaderias vendidas. ¢Cual
dOIa res, el/la encueStador(a) debe reahzar Ia es el valor de esas ventas en Bs. de POLERAS DE EQUIPOS

multiplicacién por 6,86 que es el tipo de oo

cambio. 1280

5.d. La venta es de todo el trimestre o lo realiza cada mes o cada semana?

Es la frecuencia con la que la unidad econdmica

realizé las ventas de cada uno de las mercaderias, 4. probuCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION
es decir: trimestral, mensual o semanal.

S04_05_01D: ;Respecto de las mercaderias vendidas La
venta es de todo el trimestre o lo realiza cada mes o cada

Registre la frecuencia que Corresponda. semana?
O 1. Trimestre
O 2. Mes
@ 3. Semana
IMPORTANTE

Se debe solicitar el dato trimestral en primera instancia, pero si el informante no lo tiene
disponible, se le da la opcion de que responda, mensual o semanal.

5.e. AUTOMATICO Ventas TRIMESTRALIZADO / ENCUESTADOR: verifique el dato con el
informante

La aplicacién hace el cdlculo automatico del valor
trimestralizado, en caso de que el valor de ventas
declarado sea de una semana o de un mes
(multiplica el valor de ventas por 13 o por 3 segun
corresponda).

Verifique los datos con el informante y si existe
alguna diferencia, confirme y/o corrija con el mismo, T ISTRocioNES:

el valor de ventas declarado y ante cualquier ajuste, Encuestador: Verifique e dato con lainformante
verifiqgue también la cantidad vendida. ACEPTAR

5.f. A cuanto compro?

Se solicita el precio promedio de compra,

entendiendo por este el precio ”regular" de cada  4.probUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION
una de las mercaderias declaradas, en el periodo ,
S04_05_01F: Respecto de las mercaderias vendidas. ;A
(abril mayo y junio) cuanto compré POLERAS DE EQUIPOS DE FUTBOL?
, .

660
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5.g. Unidad de Medida

Registre la Unidad de Medida del

precio de compra declarado en la i
pregunta anterior. 4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

o Boleta

Esta puede ser igual o diferente de la

P g S04_05_01G: ;Respecto de las mercaderias vendidas cual es
unidad de medida de las ventas, una laUnidad de Medida
de las caracteristicas de las unidades

doc
econdmicas que se dedican al
. Docena
comercio es que compran al por mayor
en unidades distintas a las que venden (al por menor), por ejemplo en el caso de las

prendas de vestir, compran por docena y venden por unidad.

Pregunta S4.P6.  ;La [mercaderia 1] cudnto representa del total de sus ventas?
Este dato en porcentaje, sera un

insumo para estimar el valor total en el

4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

trimestre por la venta de la mercaderia,
de la Unidad Econdmica.

S04_06: ;La venta de POLERAS DE EQUIPOS DE FUTBOL
cuanto representa del total de sus ventas? en %

7

FLUJO: pase a la pregunta 12

Como la Encuesta se dirige solo a la actividad principal, no corresponde llenar la pregunta
8, que es dirigida al comercio no especializado, por lo que la aplicacién pasa
automaticamente a la pregunta 12 para las unidades econdmicas cuya actividad principal
es el COMERCIO.

Pregunta S4.P7.  ;Aproximadamente cudnto vende a la semana en Bs?
Esta pregunta corresponde solo al

Comercio no Especializado, es decir

unidades econdmicas que venden todo 4.PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

tipo de mercaderias, desde alimentos,

material escolar, hasta prendas de S04_07: ;Aproximadamente cuanto vende a la semana en
Bs?

vestir e incluso medicamentos, como

por ejemplo: tiendas, bazares, 750

supermercados, farmacias que venden ademas cosméticos, alimento balanceado u otra
mercaderia diferente a los medicamentos, etc.
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Pregunta S4.P7.1. AUTOMATICO Ingresos TRIMESTRALIZADO
La aplicacién hace el cdlculo automatico del

valor trimestralizado, multiplicando el valor de

4, PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

ventas por 13.
S04_07_1: Ingresos TRIMESTRALIZADO

9750.00

FLUJO: Pase a la pregunta 12

Las preguntas 8 a la 11 son referidas a las unidades econdmicas cuya actividad principal es
la produccion, por lo que la aplicacién pasa automdticamente a la pregunta 12 para las
unidades econémicas que se dedican al Comercio o Servicios como actividad.

Pregunta S4.P8.  P. 8. ;En el trimestre, vendio toda o parte de su produccion en
el mercado externo (fuera del pais)?

1. No, solo vende en el mercado local y desconoce [l v»PEFH L)
el destino pOSterior de su produccién 4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

Por ejemplo Ia produccién de prendas de vestir’ es S04_08: ;En el trimestre, vendio toda o parte de su

produccion en el mercado externo (fuera del pais)?

probable que las prendas compradas puedan o no

® 1. No, solo vende en el mercado local y desconoce el destino
posterior de su produccion

ser vendidas en el exterior, o la venta del pan que

0) 2. No, solo vende en el mercado local, pero sabe que el
intermediario lo vendera en el mercado externo (exportacion)

elabora un horno que es mUy pOCO prObable que 1“\3 No, solo vende en el mercado local, pero sabe que el

~ intermediario realizara la venta en localidades fronterizas
se exporte porq ue eSte prOd UCto es mUy 4. No exporta, pero se desplaza a localidades fronterizas para
realizar ventas

perecedero, también debe clasificarse en esta ossiepons
opcioén.

2. No, solo vende en el mercado local, pero sabe que el intermediario lo vendera en
el mercado externo (exportacion).

Por ejemplo, la produccidn de carteras, artesanias o instrumentos folcléricos que
son compradas por terceros para venderlos en otro(s) pais(es), formalmente o no
(contrabando) siendo de conocimiento del informante.

3. No, solo vende en el mercado local, pero sabe que el intermediario realizara la
venta en localidades fronterizas.

Sucede en cierto tipo de insumos que el informante sabe que su(s) comprador(es)
lo venderan en ciudades ubicadas en fronteras del pais (contrabando).

4. No exporta, pero se desplaza a localidades fronterizas para realizar ventas.

Personal de la unidad econdmica vende en ciudades o localidades ubicadas en
fronteras del pais (contrabando).

FLUJO: si registro 1, 2, 3 0 4, pase a la pregunta 10
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5. Si, exporta

Se trata de exportacion efectiva de la unidad econdmica, formalmente o no
(contrabando).

IMPORTANTE

Solo si marcé esta opcion puede continuar con la siguiente pregunta (9).

Pregunta S4.P9.  ;La exportacion la realizé...
1. de manera individual (su negocio/taller)?

al 80% W 19:31

Cuando la exportacion es de responsabilidad <>

de la unidad econdémica, realizando todos los

4, PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

tramites pertinentes si la exportacion es
formal, o asumiendo los riesgos si se trata de ~ S04.09: cla exportacion la realizo..
contra ba ndO, (O 1. de manera individual (su negocio/taller)?

(® 2. de manera asociada con otros productores?

2. de manera asociada con otros productores?

A través de asociaciones u otro tipo de organizaciones (ISFL), para facilitar los
procedimientos de exportacion a seguir. _ P ETTI

=@ € D

4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

Pregunta $4.P10. ;Ademds de realizar su
produccion en este lugar, algiin miembro de
su hogar vendio sus prOdUCtOS - $04_10: ;Ademas de realizar su produccién en este lugar,

algin miembro de su hogar vendié sus productos...

Hace referencia a industrias que realizan la produccion
a. En puestos fijos o de manera ambulante en ferias o mercados de

(de forma visible o no) en un determinado lugar (su " menerarequiar

(] b. De manera ambulante o en vehiculo de manera regular?

vivienda o no), pero que realizan las ventas en distintos

[J c. A través de las redes sociales (Facebook, whatsapp, etc.)?

locales (ventas en ferias, mercados, de manera d. A domicilic o visftando oficinas o empresas?
ambulante 0 en pueStOS méV”eS etC o a traVéS de O e. Dej6 en consignacion en otros negocios (como tiendas de barrio
) .

u otros)?

acuerdos de consignacion u otros). 0. Otros?

IMPORTANTE

En caso de que solo venda en el lugar donde se ha encuestado al informante, anote otros
y especifique “NINGUNO”

a. En puestos fijos o de manera ambulante en ferias o mercados de manera
regular?

b. De manera ambulante o en vehiculo de manera regular?

c. Através de las redes sociales (Facebook, whatsapp, etc.)?

d. A domicilio o visitando oficinas o empresas?
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e. Dejo en consignacion en otros negocios (como tiendas de barrio u otros)?
f. Otros?
f.1 Especifique (si anoto otros)

Pregunta S4.P11. P. 11. ;En los meses de abril, mayo y junio, destiné parte de su
produccion para ...

Esta pregunta pretende identificar, para el caso de

las industrias, si parte de su producciéon es

autoconsumida, es decir no es vendida ni llevada a

inventarios.

El autoconsumo puede ser intermedio o final. Si es
intermedio, hace referencia a bienes producidos por
el establecimiento y utilizados por éste mismo para

@ Error!

Si marca Ninguno, NO puede marcar las otras opciones

la produccion del producto que sera vendido en el
mercado. Si es final, hace referencia a los bienes e
producidos por el establecimiento que son
consumidos por los miembros del hogar al que pertenece el establecimiento.

Pueden existir otros casos en los que parte de lo producido no es vendido ni llevado a
inventarios: remuneraciones en especie, donaciones o regalos, y las pérdidas normales
por obsolescencia, deterioro, robo, etc. Todos estos otros casos también debieran ser
identificados e incorporados al valor de la produccidn total.

Las opciones de respuesta son las siguientes:

Autoconsumo?
Pagos en especie a sus empleados u obreros?
Donacién o regalo?

o 0 T o

Ninguno

Pregunta S4.P12. (El capital de su negocio es....
Se hace referencia a la conformacién del capital,

pues en caso de que parte de éste pertenezca a

4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION

unidades institucionales diferentes del hogar
productor, debieran registrarse pagos de dividendos ~S-'% ¢ capital de sunegocio es..
para los socios (en las cuentas nacionales se los @ indiidualodelhogar

O 2. De socios familiares que pertenecen a otros hogares?

denomina, retiro de la renta de las cuasi sociedades. -, .. oo
En otro caso, cualquier pérdida o ganancia del O otos
establecimiento, puede ser destinado al ahorro,

consumo o inversion del propio hogar productor.
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En ese sentido se plantea las siguientes alternativas de respuesta:
1. Individual o del hogar?
2. De socios familiares que pertenecen a otros hogares?
3. De socios NO familiares?
4. Otros?

4.1. Especifique (si anoto otros)

SECCION 5: SECCION 5: COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS

Toda unidad econdmica, independientemente de la actividad que desarrolla utiliza algin
tipo de combustible, recibe un servicio o incurre en algun tipo de gasto adicional para
realizar sus actividades. Estos gastos forman parte del Consumo Intermedio de la unidad
econdmica.

Los gastos registrados en esta seccion son de la unidad econémica, en todas y cada una de
las actividades econdmicas que realiza, debido a que normalmente es complicado para
el/la informante diferenciar los gastos para cada actividad, por ejemplo el saber cuanto
comprd de combustible para la elaboracién de vestir y cuanto por la reparacién de
pantalones resulta dificultoso.

Estos gastos como son mensuales, deben ser de un mes promedio (abril, mayo y junio).

Se priorizaron las siguientes variables:

Pregunta $5.P1.  ;Cudnto gasté aproximadamente en abril, mayo y junio, en
combustibles y servicios para desarrollar su actividad econémica o
negocio(s) en... (no incluye gastos del hogar).

1.a. Mensual en Bs

El valor de pago mensual en bolivianos, de los combustibles, servicios basicos, alquileres y
servicio de transporte, que fueron de uso exclusivo del negocio, con la consideracion de
gue en los casos de energia electica, agua y alquiler de inmuebles, debido a la alta
probabilidad de que este se realice en un solo pago del negocio y la vivienda, se anotara el
valor total.

IMPORTANTE

En caso de que el pago del alquiler del inmueble incluya el pago por energia eléctrica y
agua, se debe anotar en observaciones.

1.b. Es Exclusivo?
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Esta pregunta se aplica solo a los servicios de energia eléctrica, agua y alquiler de
inmueble, porque en un alto porcentaje, de micro empresas principalmente, el uso es
compartido para el hogar y para el negocio, es asi que es dificil para el informante hacer la

divisién aunque el dato que se pida sea el estimado.

A continuacion se cita un ejemplo completo como base para llenar la aplicacién paso a paso.

| seccion 5 [ COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS

1. {Cudnto gastd aproximadamente en abril, mayo y junio, en combustibles y servicios para desarrollar su actividad econdmica o negocio(s) en... (no

incluye gastos del hogar)

Combustibles

Mensual en Bs

Servicios

a. Mensual en Bs

b. Es Exclusivo? |

1. Gas natural (por tuberia)?

8. Energia eléctrica?

SHD Nof{;)

220 370 _
2. Diésel oil? 9. Agua? w i@ w0
3. Gasolina? 340 10. Telefonia e internet? 250
4. Gas licuado de petrdleo (GLP)? 740 11. Alquileres de inmuehles? 2.500 |Si Ii;) No‘ e
5. Gas natural vehicular (GNV)? 110 12. Alquileres de vehiculos, muehles, maguinariz °§£§‘I'a°
6. Lefia o carbon 80 13. Servicio de transporte utilizado por el negoc 1.200 2":‘]_‘;“2
7. TOTAL 1470 14, TOTAL 4.450
Gasto en Combustibles
Registre los gastos en combustibles de un mes (promedio) del trimestre.
1. Gas natural (por tuberia)?
. . . - Py R
Algunas actividades industriales y de servicio EoSEEES v»EEFH LD

utilizan este

relacionadas con la produccién de alimentos y la
de

preparacion

principalmente.

2. Diésel oil?

El uso del diésel es frecuente en la maquinaria

combustible

pesada y grandes vehiculos.

3. Gasolina?

El uso de la gasolina es mas general, ya sea

vehiculos o
produccién.

en

platos

diferentes

en actividades

procesos

4. Gas licuado de petréleo (GLP)?

(78)

preparados

5. COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS

S05_01_01: ;Cuanto gast6 aproximadamente en abril, mayo y
junio, en combustibles y servicios para desarrollar su
actividad econémica o negocio(s) en Gas natural (por
tuberia)? (Gasto promedio en un mes regular del trimestre

de referencia)
no incluye gastos del hogar

220

5. COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS

$05_01_02: ;Cuanto gasto aproximadamente en abril, mayo y
junio, en combustibles y servicios para desarrollar su
actividad econémica o negocio(s) en Diésel oil? (Gasto
promedio en un mes regular del trimestre de referencia)

no incluye gastos del hogar

d
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Como su uso es principalmente doméstico, es frecuente su uso por las micro y
pequefias unidades econdmicas en diferentes procesos de produccidn, principalmente
en la produccion de alimentos y comida preparada.

5. Gas natural vehicular (GNV)?

Como este combustible es mdas barato que la gasolina, el uso de este combustible es
cada vez mas frecuente en lugar de la gasolina.

6. Leia o carboén

El uso de la lefia o carbdn aunque cada vez es menos frecuente, su uso es frecuente en
la elaboracion de cierto tipo de comida preparada como pollo a la leia, parrillas, etc.

:1:_ Boleta v >> EE

7. TOTAL 5. COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS

S05_01_07:TOTAL combustibles (Gastos en un mes
promedio)

Esta sumatoria es calculada automaticamente
por la aplicacién. =y

IMPORTANTE

Verifique los datos con el informante y si existe alguna diferencia, confirme y/o corrija con
el mismo, el valor de cada uno de los combustibles.

Gastos en Servicios
Registre los gastos en servicios de un mes (promedio) del trimestre.
8. Energia eléctrica?

Cuando la actividad econdmica de la unidad econdmica es realizada en la misma
vivienda, es dificil diferenciar el consumo del negocio con el del hogar, ya que la
facturacion es una sola.

Solo si el pago de energia eléctrica es parte del pago de alquiler del inmueble, anote 0
y justifique en observaciones.

)
ine

Boleta

5. COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS

5. COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS

S05_01_08A: ;Cuanto gasté aproximadamente en abril, mayo

y junio, en combustibles y servicios para desarrollar su

actividad econémica o negocio(s) en Energia eléctrica? S05_01_08B: ;Es Exclusivo?
(Gasto promedio en un mes regular del trimestre de

referencia)

no incluye gastos del hogar @ =S

37q O 2.No
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9. Agua?

El consumo de agua puede tener la misma complejidad de la energia eléctrica cuando
la actividad econdmica es realizada en la misma vivienda.

Solo si el pago de agua es parte del pago de alquiler del inmueble, anote 0 y justifique
en observaciones.

10. Telefonia e internet?

El servicio de internet, incluido el consumo a través de celulares personales a través de
la compra de megas u otros similares, que por ejemplo son utilizados muy
frecuentemente en los servicios de catering.

11. Alquileres de inmuebles?

El alquiler de local o ambientes, tiene las mismas consideraciones que el consumo de
energia eléctrica y agua.

12. Alquileres de vehiculos, muebles, maquinaria y otros activos?

Si los vehiculos, muebles, maquinaria y otros activos alquilados, son usados tanto para
el negocio como para los miembros del hogar, no deben ser considerados en este
inciso.

13. Servicio de transporte utilizado por el negocio?

No incluye el pago por transporte de los
miembros del hogar o para algun otro fin

gue no sea el desarrollo del negocio. 5. COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS
14.TOTAL S05_01_14: T O T AL DE SERVICIOS (Gastos en un mes
promedio)
Esta sumatoria es calculada
4450.00
automaticamente por la aplicacion.
IMPORTANTE

Verifique los datos con el informante y si existe alguna diferencia, confirme y/o corrija con
el mismo, el valor de cada uno de los servicios.

JUSTIFIQUE

El dato registrado en energia elé s 0, en caso de
s no

CANCELAR  ACEPTAR
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FLUJO: Si es COMERCIO pase a la pregunta 2, inciso 2

Para el desarrollo de la actividad comercial no se necesitan repuestos ni accesorios, por
ello si la actividad principal es el comercio, debe pasar directamente hasta la pregunta 2
de la siguiente seccion.

Pregunta S5.P2.  ;Cudnto gasto en su negocio en el TRIMESTRE (abril, mayo y
junio) de 2018, en.... (si no cuenta con el dato trimestral mencione la
periodicidad)?

Registre la frecuencia del gasto, el monto en Bs. Correspondiente y verifique el total

trimestral de cada detalle de los gastos, segun lo siguiente:

2.a. Monto en Bs

Registre el valor de pago en bolivianos, por cada uno de los gastos solicitados y que
fueron de uso exclusivo del negocio. En caso de que no haya gastado en alguno de
los items en el trimestre de referencia (abril, mayo y junio), registre 0 y
automaticamente la aplicacion pasara al siguiente item.

2.b. {Gasta trimestralmente, mensualmente o cada semana?

Es la frecuencia con la que la unidad econdmica realizé los gastos por cada item
gue se detalla en gastos de la Unidad Econdmica, es decir: trimestral, mensual o
semanal. Proceda de similar manera que las preguntas de frecuencia indagando
item por item.

La frecuencia semanal solo estd habilitada para los gastos que podrian incurrir en
esta frecuencia.

Se debe solicitar el dato trimestral en primera instancia, pero si el informante no
lo tiene disponible, se le da la opcién de que responda, mensual o semanal.

En caso de que el dato declarado tenga una periodicidad “mayor” al trimestre, es
decir: semestral, anual, bianual, etc. debe marcar la opcién “otros”.

Si la periodicidad declarada es menor al trimestre, pero diferente a mensual y
semanal, por ejemplo diaria, se debe hacer la conversidn para llegar a “semana”, si
el gasto diario es de 50 bs, se debe consultar si ese gasto se lo realiza los 7 dias de

la semana, si la respuesta es 5 (de lunes a viernes), el valor “semanal serd de 250
bsll
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2.c. AUTOMATICO Gasto TRIMESTRALIZADO / ENCUESTADOR: Verifique el dato
con el informante

La aplicaciéon hace el calculo automatico del
valor trimestralizado, en caso de que el valor
de gastos declarado sea de una semana o de
un mes (multiplica el valor de gasto por 13 o
por 3 segln corresponda).

1) INSTRUCCIONES:

Encuestador/a: Verifique el dato con el/la informante

ACEPTAR

IMPORTANTE

Verifique los datos con el informante vy si existe alguna diferencia, confirme y/o corrija con
el mismo, el valor del gasto declarado.

A continuacion se cita un ejemplo completo como base para llenar la aplicacion paso a paso.

2. jCuanto gasto en su negocio en el TRIMESTRE (abril, mayo y junio) de 2018, en.... (si no cuenta con el dato trimestral mencione la periodicidad)?

b. iGasta c. AUTOMATICO
trimestralmente, Gasto TRIMESTRALIZADO
Detalle a. Monto en Bs
mensualmente 0 | ENCUESTADOR: Verifigue el
cada semana? dato con el informante
1. Repuestos y accesorios? 370 MENSUAL ¥ 1.110
2. Reparacion y mantenimiento de inmuebles? 0 v
3. Reparacidn y mantenimiento de vehiculos, muebles, maquinaria y otros acti 125 MENSUAL ¥ 375
4. Ropa de trabajo? 350 TRIMESTREY 350
5. Materiales de escritorio y papeleria? 150 MENSUAL ¥ 450
6. Servicios y honorarios pagados a terceros (incluye gastos legales)? 0 v
7. Pagos por trabajos a destajo (subcontratacion)? 0 \)
8. Cuotas por préstamo de dinero? 1.550 MENSUAL ¥ 4.650
9. Otros? 130 Obs. ANUAL (pagd 180
9.1. Especifique (si anoto otros) | PAGO DE PATENTE en el trimestre de
10. TOTAL ' referencia) | 7.115 |

Los gastos solicitados son los siguientes:

1. Repuestos y accesorios?

5. COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS

Que son utilizados para la reparacién de la
. . . , S05_02_01A: ;Cuanto gasté en su negocio en el TRIMESTRE
maquinaria, equipo, muebles, enseres, vehiculos  (abri, mayoyjunic) de 2018, en Repuestos y accesorios? (si

no cuenta con el dato trimestral mencione la periodicidad)

u otros activos de uso de la unidad econémica. Moulcents

370
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IMPORTANTE

Si la actividad principal de la Unidad Econdmica es la “REPARACION”, los repuestos y
accesorios que utiliza para realizar su actividad, es un INSUMO, por lo tanto no debe
registralo aqui, lo debe hacer en la seccién 3.

2. Reparacion y mantenimiento de

inmuebles?

5. COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS

Pagos por reparaciones y mantenimiento de

|OS ambientes donde |a unidad econémica S05_02_02B: El gasto en Reparacién y mantenimiento de
inmuebles lo realiza trimestralmente, mensualmente o cada

desarrolla la(s) actividad(es). ERmanar

O 1. Trimestral
O 2. Mensual

(® 4. Otro (superior al trimestre)

3. Reparacion 'y mantenimiento de

vehiculos, muebles, maquinaria y otros

5. COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS

activos?

S05_02_03B: El gasto en Reparacion y mantenimiento de
vehiculos, muebles, maquinaria y otros activos lo realiza
trimestralmente, mensualmente?

Pagos por reparaciones y mantenimiento de
los demas activos de la unidad econdmica.
O 1. Trimestral
O 2. Mensual

@® 4. Otro (superior al trimestre)

4. Ropa de trabajo?

Se trata de ropa que es de uso exclusivo o casi

exclusivo en la unidad econdémica, es decir

5. COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS

para fines laborales, como por ejemplo, los

“1: S05_02_04B: El gasto en Ropa de trabajo lo realiza
overoles UtlllzadOS en un ta”er trimestralmente, mensualmente o cada semana?
metalmecanico, o los barbijos de uso en _

®) 1. Trimestral
clinicas o los mandiles en panaderias. O 2. Mensual

O 4. Otro (superior al trimestre)

5. Materiales de escritorio y papeleria?

Se entiende como material de escritorio a las engrampadoras, perforadoras,
boligrafos, papeles, cuadernos, etc.

6. Servicios y honorarios pagados a terceros (incluye gastos legales)?

Son pagos a personas que no tienen ninguna relacién de dependencia con la unidad
econdmica, como por ejemplo abogados externos, auditores o contadores externos o
tramitadores que no trabajan en la unidad econdmica, etc.
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7. Pagos por trabajos a destajo (subcontratacion)?

El trabajo por porcentaje o destajo, se acuerda pagar un determinado monto por cada
unidad producida, bajo el supuesto de que mejora la productividad del trabajador, y a
la vez, la empresa evita gastos laborales por horas improductivas, por cuanto sélo
paga por lo que el trabajador haga efectivamente.

8. Cuotas por préstamo de dinero?

Son los pagos realizados con cierta periodicidad (por lo general mensuales), en caso de
que la unidad econdmica hubiera accedido a un crédito anterior.

9. Otros?

il 96% 010:30

En caso de marcar esta opcion, se debe

=@ <D

5. COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS

mencionar en la siguiente pregunta, que tipo
de otro gasto ha realizado, teniendo cuidado

de no registrar un gasto que figura en 10s <o 0 gon oiroer (Eepecincan

items anteriores, en caso de ser asi indague y
PAGO DE PATENTE (ANUALMENTE)l

corrija donde corresponda.

RESP NO APLICA

Adicionalmente, y si se trata de un solo
gasto, se debe indagar sobre la periodicidad y anotar entre paréntesis.

9.1. Especifique (si anoto6 otros)
Este espacio se habilita, solo si marcd la opcidn “otros”.
10.TOTAL

Esta sumatoria es calculada automdaticamente por la
aplicacion.

i) INSTRUCCIONES:

dato con el/la

IMPORTANTE

Verifique los datos con el informante vy si existe alguna diferencia, confirme y/o corrija

con el mismo, el valor de cada uno de los gastos declarados.
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SECCION 6: PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS
REMUNERACIONES
A continuacion se cita un ejemplo completo como base para llenar la aplicacion paso a paso.

| SECCION 6 | PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS REMUNERACIONES

1. ¢{Durante los meses de abril, mayo y junio, cudntas personas con pago o sin 5. En promedio (o dato de un mes regular), ;cudnto gasté en pagos a
pago (incluyendo a usted) trabajaron en el negocio (unidad econdmica) como... su personal por...
i b. Del TOTAL Descripcion Pago en Bs.
a. ¢Cuantos en i K
Detalle de Personal Ocupado A iCuantas eran 1. Sueldos y salarios? 12.500
Mujeres? 2. lornales? -
1. Personal pagado (con dinero o en especie) 5 3 3. Subsidio de lactancia? 2.500
2. Personal sin pagoe 6 4 4. Bonos, horas extras, comisiones y 3.600
3. TOTAL 11 7 otros pagos en dinero? .
5. Aportes AFP, Cajas de Salud? 1.812
2. Del TOTAL iCudntos eran familiares o miembros del hogar? | 5| 6. TOTAL 20.412
3. Del TOTAL ¢Cudntos eran ayudantes o pasantes?

4, ;Cuantos Trabajadores a Destajo tuvo?

Pregunta S6.P1.  ;Durante los meses de abril, mayo y junio, cudntas personas
con pago o sin pago (incluyendo a usted) trabajaron en el negocio (unidad
econdémica) como...

Es el numero de personas que participan en alguna actividad laboral en la unidad

econdmica, cumpliendo o no un horario definido y recibiendo o no un sueldo, salario o

alguna otra remuneracién, como por ejemplo, pago por producto, pero que tiene una

relacion de dependencia con esta unidad econdémica.

1.a. éCudntos en TOTAL?

Es el nimero total de hombres y mujeres, tanto del personal pagado como de los que NO
reciben pagos.

1.b. Del TOTAL ¢éCudntas eran Mujeres?

Se busca con este dato conocer la participacién de la mujer en las micro y pequenas
unidades econémicas.

Detalle de Personal Ocupado

1.1 Personal pagado (con dinero o especie)

Es el numero de personas que desarronan 6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS

- . . REMUNERACIONES
alguna actividad laboral en la unidad

econc')mica, que Cumple con un horario S06_01_1A: ;Durante los meses de abril, mayo y junio,

cuantas personas trabajaron en TOTAL en el negocio (unidad

definido y que reCibe un Sueldo, Salario, econdmica) como Personal pagado con dinero o en especie?

(incluyendo a usted, siempre y cuando figure usted en
planillas con un sueldo)

g

jornal o pago en especie. Este trabajo lo

realizan en vrelacion de dependencia
“empleado y empleador”.
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6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS
REMUNERACIONES

S06_01_1B: Del Personal pagado con dinero o en especie,
¢Cuéntas eran Mujeres?

3

1.2 Personal sin pago

Es el nimero de personas que desarrollan alguna actividad laboral en la unidad
econdmica, y que puede o no cumplir un horario definido, no reciben ningun tipo

de remuneracién, ni_siquiera _en especie, como por ejemplo, trabajadores

familiares, ayudantes, aprendices o pasantes que no reciben pago.

Por lo general el/la propietario/a no recibe pago (sueldo o salario) ya que su
beneficio son las utilidades, asi que se lo debe contabilizar como personal sin pago,
salvo aquellos casos en los que el/la propietario/a figure en planillas, entonces se
lo contabiliza como personal pagado en 1.1.

Para cada una de las categorias primero se pregunta el nimero total de personas
gue trabajaron en la Unidad Econdmica y posteriormente, se pregunta por la
cantidad de mujeres.

6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS
REMUNERACIONES 6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS
REMUNERACIONES

S06_01_2A: ;Durante los meses de abril, mayo y junio,

cuéntas personas trabajaron en TOTAL en el negocio (unidad

econémica) como Personal sin pago? (incluyendo a usted, - : .
siempre y cuando usted no haya recibido un sueldo de la S06_01_2B: Del Personal sin pago, ;Cuantas eran Mujeres?

empresa)

q 4

13TO TAL

Esta sumatoria es calculada automaticamente por la aplicacion.

IMPORTANTE

Verifique el dato con el informante y si existe alguna diferencia, confirme y/o corrija con el
mismo, el numero de personas declarado.

6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS 6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS
REMUNERACIONES REMUNERACIONES

S06_01_3A:TO TAL DEL PERSONAL OCUPADO S$06_01_3B:TO TAL MUJERES DEL PERSONAL OCUPADO
11.00 7.00
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Pregunta $6.P2.  Del TOTAL ;Cudntos eran familiares o miembros del hogar?

Se busca conocer la participacion de la ~ =
s’ Boleta v = [#
familia en el desarrollo de Ila unidad S »EE <D

econémica, caracteristica de las micro y & PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS

pequeiias unidades econdmicas.

Registre el nimero de personas que sean S06_02: Del TOTAL ¢Cuantos eran familiares o miembros del
hogar?

familiares o miembros del hogar del(los)

propietario(s).

Pregunta S6.P3. Del TOTAL ;Cudntos eran ayudantes o pasantes?
Se consideran ayudantes a quienes aun no ~

e Boleta V»EEEF < )

6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS
REMUNERACIONES

tienen la destreza para desarrollar alguna
actividad laboral en una unidad econdmica
y que normalmente reciben un pago
minimo. S06_03: Del TOTAL ¢Cuantos eran ayudantes o pasantes?

Pasantes son quienes se prestan para

realizar actividades laborales en una unidad econdmica a efectos de realizar practicas de
acuerdo a su formacién académica principalmente y que pueden o no recibir algun tipo de
remuneracion.

Registre el nimero de ayudantes, aprendices y pasantes que hayan trabajado en la unidad
econémica durante los meses de abril, mayo y junio.

Pregunta S6.P4.  ;Cudntos Trabajadores a Destajo tuvo?
Registre el numero de personas que

reciben pagos segun porcentaje de entrega

: . 6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS
de una cantidad determinada de productos  peuNERACIONES

durante el trimestre (abril, mayo y junio).

S06_04: ;Cuantos Trabajadores a Destajo tuvo?

12

Pregunta S6.P5.  En promedio (o dato de un mes regular), ;cudnto gasto en
pagos a su personal por...

Registre el valor de las remuneraciones pagadas al personal, en un mes considerado como

“regular”, del trimestre (abril, mayo y junio) es decir, un mes en el que sus ventas no

fueron muy altas o muy bajas.

(87)



Instituto Nacional de Estadistica

a
ine

ENCUESTA TRIMESTRAL A LAS MICRO Y PEQUENAS UNIDADES ECONOMICAS €I
MANUAL DEL ENCUESTADOR

1. Sueldos y salarios?

Es el pago base de contratacién, se considera
pago de
correspondientes a la seguridad social, IVA,

el antes las deducciones

cotizaciones sindicales y otras obligaciones
fijadas por Ley, este se fija en funcién a la
labor el

ocupacién o que desempeiia

trabajador, dentro de la estructura organica

Son las remuneraciones pagadas al personal dependiente de la unidad econdmica.

6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS
REMUNERACIONES

$06_05_01: En promedio (dato de un mes regular), ;jcusnto
gasté en pagos a su personal por Sueldos y salarios?

12500

de la empresa, tanto para el personal

permanente remunerado como para el personal eventual.

2. Jornales?

Se entiende por jornal, al salario que cobra
un trabajador por una jornada o dia de
trabajo, esta también es una caracteristica de
las micro unidades econdmicas.

3. Subsidio de lactancia?

Es el monto de dinero que se otorga a la
madre del hijo(a) recién nacido vivo, hijo del
asegurado titular (corresponde a un salario
minimo).

6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS
REMUNERACIONES

$06_05_02: En promedio (dato de un mes regular), ;cuanto
gasto en pagos a su personal por Jornales?

6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS
REMUNERACIONES

S06_05_03: En promedio (dato de un mes regular), icuanto
gasto en pagos a su personal por Subsidio de lactancia?

2500

4. Bonos, horas extras, comisiones y otros pagos en dinero?

Cualquier otro pago adicional a los sueldos
basicos, salarios, jornales y pagos en especie
que realizé la unidad econémica.

5. Aportes AFP, Cajas de Salud?

del
reguladas por disposiciones legales con el fin

Son las contribuciones empleador
de proteger el capital humano son a cuenta y
costo del empleador, los principales aportes

son los siguientes:

(88)
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6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS
REMUNERACIONES

S06_05_04: En promedio (dato de un mes regular), ;cuanto
gasto en pagos a su personal por Bonos, horas extras,
comisiones y otros pagos en dinero?

3600

6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS
REMUNERACIONES

S06_05_05: En promedio (dato de un mes regular), jcuanto
gasto en pagos a su personal por Aportes AFP, Cajas de
Salud?

1812
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e Provivienda 2% del total ganado

e AFP-Riesgo profesional 1.71% 6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS
REMUNERACIONES
e CNS (seguro de corto plazo) 10%

e Aporte patronal solidario 3% $06_05_06; TOTAL DE UN MES PROMEDIO (Abr-May-Jun)
6. TOTAL 20412.00

Esta sumatoria es calculada automaticamente por la aplicacion.

IMPORTANTE

Verifique el dato con el informante y si existe alguna diferencia, confirme y/o corrija con el
mismo, el valor de cada uno de los pagos declarados.

SECCION 7: SECCION 7: ACTIVOS FIJOS

ACTIVO: El activo son los bienes, derechos y otros recursos de los que
dispone una empresa, como por ejemplo, muebles, construcciones,
equipos informaticos o derechos de cobro por servicios prestados o
venta de bienes a clientes.

ACTIVO FUO: Se clasifican en esta categoria a los activos tangibles que tienen vida
relativamente larga y que se utilizan en la produccién o venta de otros activos o servicios.

Registre los activos fijos con los que contaba en el trimestre (abril, mayo y junio) y que
estuvieron en funcionamiento, es decir no registre los activos fijos que en el periodo de
referencia estuvieron en mal estado, en espera de mantenimiento o en desuso por algin
otro motivo.

Pregunta S7.P1.  ;Para uso exclusivo de su negocio cuenta con: mdquinas,
equipos, equipamiento, herramientas eléctricas, utensilios o similares,
propios (de su propiedad)?

7. ACTIVOS FIJOS

S07_01: ;Para uso exclusivo de su negocio cuenta con
Maquinas, equipos, equipamiento, herramientas eléctricas,
utensilios o similares, propios (de su propiedad)?

®1.Si

O 2.No
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A continuacion se cita un ejemplo completo como base para llenar la aplicacion paso a paso.

SECCION 7 ACTIVOS FlJOS

1.a. ¢Para uso exclusivo de su negocio cuenta con: maguinas, equipos, equipamiento, 1. 5i @ 2. No @

Si respondié NO Pase ala pregunta 2.3,
herramientas eléctricas, utensilios o similares, propios (de su propiedad)?

1. Detalle en orden de importancia las maguinas, equipos, equipamiento, herramientas eléctricas, utensilios o similares, que utilice exclusivamente para su
negocio [de su propiedad)
a. Detalle . €. iCuantos han sido e. iCuantos de los
b. iCuantos . o . .
- comprados entre abril, =l E= == d. {Cuadnto pagd en bs? | comprados fueron de
Bucle de hasta 20 registros en total? L. al siguiente N
mayo y junio? registro medio uso?
sic=0

1 HORNOS 2 0 ety

2 AMASADORAS 10 2 e 3.000 0

3 DIVISORAS DE MASA 4 1 : 1.200 0

4 FORMADORAS DE BARRAS 3 3 2.100 2

7

FLUJO: Si respondid "NO" pase a la pregunta 2.a.

Detalle en orden de importancia las mdquinas, equipos, equipamiento, herramientas

eléctricas, utensilios o similares, que utilice exclusivamente para su negocio (de su
propiedad)

1.a. Detalle

Anote el tipo de maquinaria, equipo, herramienta o utensilio utilizado solo para su
negocio, por ejemplo, en el caso de una panificadora, se anotaran: hornos,
amasadoras, divisoras de masa, formadoras de barras, cdmaras de fermentacion
controlada, ultra congeladores, etc.

7. ACTIVOS FIJOS

S07_010: Numero de Fila:
1.00

i) INSTRUCCIONES:

Detalle en orden de importancia las méquinas, equipos,
equipamiento, herramientas eléctricas, utensilios o
similares, que utilice exclusivamente para su negocio (de
‘su propiedad)

ACEPTAR

1.b. éCuantos en total?

Registre la cantidad de maquinarias, equipos, herramientas o utensilios de

propiedad de la unidad econdmica y que estuvieron en funcionamiento en el
trimestre (abril, mayo junio).

e Boleta v»EE <D
7. ACTIVOS FIJOS 7. ACTIVOS FIJOS
S07_01A: Detalle S07_01B: ;Cuantos en total?
2
HORNOS
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1.c. ¢Cudntos han sido comprados entre abril, mayo y junio?

Es de interés de esta investigacion, solo las

compras del periodo de referencia,

7. ACTIVOS FIJOS

segundo trimestre.

S07_01C: ;Cuéntos han sido comprados entre abril, mayo y
junio?

d

FLUJO: Si ¢ =0 pase al siguiente registro

7. ACTIVOS FI
CTIVOS FIJOS 7. ACTIVOS FIJOS

S07_01F: ;Tiene otro registro?
S07_010: Ndmero de Fila:
® 1.Si

O 2.No 200

FLUJO: Si c =0 y no tiene otro registro, marque “NO” y pase a la pregunta 2.a

1.d. ¢Cudnto pagé en bs?

Anote el monto total que pago en bolivianos por |a maquinaria, equipo,
herramienta y utensilios comprados durante los meses de abril, mayo y junio.

1.e. ¢Cudntos de los comprados fueron de medio uso?

Registre la cantidad de maquinarias, equipos, herramientas o utensilios, que la
unidad econémica compré a medio uso durante el trimestre (abril, mayo y junio),
respecto del total comprado durante el trimestre.

IMPORTANTE

De similar manera debe llenar todos los otros equipos, maquinas, equipamiento,
herramientas eléctricas, utensilios o similares que tenga la unidad econdmica.

Pregunta S7.P2.  ;Para uso exclusivo de su negocio cuenta con: vehiculos,
motocicletas o similares, propios (de su propiedad)?
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A continuacion se cita un ejemplo completo como base para llenar la aplicacion paso a paso.

3.a. iPara uso exclusivo de su negocio cuenta con: sillas, mesas, vitrinas u otros 1.5 Q

2. No |f:=“| Si respondié NO Pase ala pregunta 4.3
; . -Nof_ ) po pres =
muebles, propios (de su propiedad)?

3. Detalle en orden de importancia las sillas, mesas, vitrinas u otros muebles para la realizacion exclusiva de su negocio (de su propiedad)

a. Detalle o gETA c. ¢{Cuantos han sido ) ’ ) e. iCuantos de los
Bucle de hasta 20 registros en total? comprados entre abril, S;I;;"h:::“ d. {Cuanto pago en bs? | comprados fueron de
mayo y junio? registro medio uso?
1 MESAS 15 2 il 1.600 0
2 SILLAS BAIJAS 70 10 T 750 0
2 SILLAS ALTAS 12 6 presunz 4 360 0
2 MOSTRADORES 2 0

FLUJO: Si respondid "NO" pase a la pregunta 3.a.

Detalle en orden de importancia los vehiculos, motocicletas o similares, que utilice
exclusivamente para su negocio (de su propiedad)

2.a. Detalle

Anote el tipo de vehiculo, motocicleta o similares, utilizados solo para su negocio,
por ejemplo, en el caso de una pizzeria se anotaran: motocicletas, camioneta, etc.

2.b. éCudntos en total?

Registre la cantidad de vehiculos, motocicletas o similares de propiedad de la unidad
econdmica y que estuvieron en funcionamiento en el trimestre (abril, mayo junio).

2.c. é¢Cudntos han sido comprados entre abril, mayo y junio?

Es de interés de esta investigacion, solo las compras del periodo de referencia,
segundo trimestre.

FLUJO: Si ¢ =0 pase al siguiente registro

FLUJO: Si ¢ =0 y no tiene otro registro, marque “NO” y pase a la pregunta 3.a

2.d. ¢Cudnto pago en bs?

Anote el monto total que pago en bolivianos por los vehiculos, motocicletas o
similares comprados durante los meses de abril, mayo y junio.

2.e. ¢Cudntos de los comprados fueron de medio uso?

Registre la cantidad de vehiculos, motocicletas o similares, que la unidad
econdmica comproé a medio uso durante el trimestre (abril, mayo y junio), respecto
del total comprado durante el trimestre.
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Pregunta S7.P3.  ;Para uso exclusivo de su negocio cuenta con: sillas, mesas,

vitrinas u otros muebles, propios (de su propiedad)?
N

Flujo: Si respondié "NO" pase a la pregunta 4.a.

Detalle en orden de importancia las sillas, mesas, vitrinas u otros muebles, que utilice
exclusivamente para su negocio (de su propiedad)

3.a. Detalle

Anote el tipo de muebles, utilizados solo para su negocio, por ejemplo, en el caso
de una cafeteria, se anotaran: sillas, mesas, mostradores, estantes, etc.

3.b. éCudntos en total?

Registre la cantidad de muebles de propiedad de la unidad econdmica y que
estuvieron en funcionamiento en el trimestre (abril, mayo junio).

3.c. ¢Cudntos han sido comprados entre abril, mayo y junio?

Es de interés de esta investigacion, solo las compras del periodo de referencia,
segundo trimestre.

FLUJO: Si ¢ =0 pasa al siguiente registro

FLUJO:Si ¢ =0 y no tiene otro registro, marque “NO” y pase a la pregunta 4.a.

3.d. éCudnto pago en bs?

Anote el monto total que pago en bolivianos por los muebles comprados durante
los meses de abril, mayo y junio.

3.e. é¢Cudntos de los comprados fueron de medio uso?

Registre la cantidad de muebles que la unidad econdmica comprd a medio uso
durante el trimestre (abril, mayo y junio)

(93)




(A
'“e wou  ENCUESTA TRIMESTRAL A LAS MICRO Y PEQUENAS UNIDADES ECONOMICAS
TR ORISR BAZIYE MANUAL DEL ENCUESTADOR

Pregunta S7.P4.  ;Para uso exclusivo de su negocio cuenta con: equipos de
computacion, impresoras, fotocopiadoras o similares, propios (de su
propiedad)?

FLUJO: Si respondié "NO" y en Seccion 5, pregunta 1, inciso 11 (alquiler de inmuebles) es
mayor (>)a 0 y Sien S-5, preg. 2, inc.8 (cuotas) es > 0 pase a la seccion 8.

Si respondioé "NO" y en Seccidon 5, pregunta 1, inciso 11 (alquiler de inmuebles) es mayor
(>) a0 y SienS-5, preg. 2, inc.8 (cuotas) es = 0 pase a la seccion 9

Detalle en orden de importancia los equipos de computacion, impresoras,
fotocopiadoras o similares, que utilice exclusivamente para su negocio (de su propiedad)

4.a. Detalle

Anote el tipo de equipos de computacion, impresoras, fotocopiadoras o similares,
utilizados solo para su negocio, por ejemplo en el caso de una consultora se
anotaran: computadores PC, laptop o computador portatil, impresora,
fotocopiadora, etc.

4.b. é{Cudntos en total?

Registre la cantidad de equipos de computacién, impresoras, fotocopiadoras o
similares de propiedad de la unidad econdmica y que estuvieron en
funcionamiento en el trimestre (abril, mayo junio).

4.c. ¢Cudntos han sido comprados entre abril, mayo y junio?

Es de interés de esta investigacion, solo las compras del periodo de referencia,
segundo trimestre.

FLUJO: Si ¢ =0 pase al siguiente registro

FLUJO: Si c =0 y no tiene otro registro, marque “NO” y pase a la siguiente pregunta de acuerdo al
detalle siguiente:

FLUJO: Si respondié "NO" y en Seccion 5, pregunta 1, inciso 11 (alquiler de inmuebles) es mayor (>)
a0 y SienS-5, preg. 2, inc.8 (cuotas) es > 0 pase a la seccion 8.

Si respondio "NO"y en Seccidn 5, pregunta 1, inciso 11 (alquiler de inmuebles) es mayor (>) a 0 y
Sien S-5, preg. 2, inc.8 (cuotas) es = 0 pase a la seccion 9
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Este flujo la aplicacion lo realizara automaticamente, el/la encuestador(a) debe
saber que para todos los flujos la aplicacidon procedera de manera automatica
dependiendo la actividad y los datos que haya registrado y para que no piense que
la aplicacién esta omitiendo alguna pregunta debe saber en qué casos la aplicacién
saltara o se pasara ciertas preguntas.

4.d. éCudnto pago en bs?

Anote el monto total que pago en bolivianos por los equipos de computacion,
impresoras, fotocopiadoras o similares, comprados durante los meses de abril,
mayo y junio.

4.e. ¢Cudntos de los comprados fueron de medio uso?

Registre la cantidad de equipos de computacién, impresoras, fotocopiadoras o
similares que la unidad econémica compré a medio uso durante el trimestre (abril,
mayo y junio).

FLUJO: Si en Seccidn 5, pregunta 1, inciso 11 (alquiler de inmuebles) es mayor (>)a 0 y Si
en S-5, preg. 2, inc.8 (cuotas) es > 0 pase a la seccion 8

FLUJO: Si en Seccion 5, pregunta 1, inciso 11 (alquiler de inmuebles) es mayor (>) a 0 y Si
en S-5, preg. 2, inc.8 (cuotas) es = 0 pase a la seccion 9

Solo pasan a la siguiente pregunta si no declararon un pago de Alquiler de
Inmuebles en la pregunta correspondiente, de lo contrario pasa a la seccién de
Acceso a Crédito.

Pregunta S7.P5.  P. 5. ;Este lugar (ambiente) donde desarrolla su negocio, es...
5.1. Propio?

5.2. Anticrético?

5.3. Prestado (cedido)?

FLUJO: Si en S-5, preg. 2, inc.8 (cuotas) es > 0 pasa a la seccion 8
FLUJO: Si en S-5, preg. 2, inc.8 (cuotas) es = 0 pasa a la seccion 9

Solo si el lugar o ambiente es propio o anticrético, continla con las tres siguientes
preguntas.

Si el lugar o ambiente es prestado, pasa a la seccion de Acceso a Crédito
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Pregunta S7.P6. ;Lo compro o tomé en anticrético entre los meses de abril,
mayoy junio?

FLUJO: Si en S-5, preg. 2, inc.8 (cuotas) es > 0 pase a la seccion 8
FLUJO: Si en S-5, preg. 2, inc.8 (cuotas) es = 0 pase a la seccion 9

Solo si respondié que SI compré o tomd en anticrético en el trimestre de referencia,
continua con las dos siguientes preguntas.

Si respondid NO, pasa a la seccion de Acceso a Crédito

Pregunta S7.P7.  ;Cudnto pago?
Anote si la moneda en la que pagé fue bolivianos o délares

7.1. Monto

Anote el valor pagado por la compra o anticrético.

FLUJO: Si en S-5, preg. 2, inc.8 (cuotas) es = 0 pase a la seccion 9

Si respondid en una pregunta anterior que paga cuotas por préstamos, continua con la
seccion de Acceso a Crédito, de lo contrario pase a la seccion de Factores Adversos.

SECCION 8: ACCESO A CREDITO

Pregunta S8.P1.  ;De donde, de quién o quienes obtuvo el préstamo o crédito?
a. Familiares o amigos dentro del pais
Préstamo de parientes o amigos que viven en el
pais.
b. Familiares o amigos fuera del pais (remesas)

Transferencia de parientes o amigos que viven
en el exterior.

)

e Boleta

c. Prestamista o casa de préstamo
8. ACCESO A CREDITO

Normalmente se trata de prestamistas no

$08_01: ;De ddnde, de quién o quienes obtuvo el préstamo o
formales. ST

d. Fundaciones y ONG’s

a. Familiares o amigos dentro del pais

Una fundacion es una organizacion sin fines | Femiiereso amisos fuera del pais (remesas)

c. Prestamista o casa de préstamo

de Iucro' dOtada de personalldad Juridlca [J d. Fundaciones y ONG
privada que se caracteriza por tener S

f. Banco de Desarrollo Productivo (BDP)

objetivos de interés general a favor de Un g sancos o entidades inancieras del pais
COIeCt|VO genérlco de benefICIa I‘iOS. [J h. Bancos o entidades financieras del exterior

[ i. Casa matriz o filial en el extranjero

Las Organizaciones no gubernamentales, 0 cudiodeproveed ductos en co

p

son organizaciones independientes y sin %%
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animo de lucro, que surgen a través de iniciativas civiles y populares y que por
lo general estdn vinculadas a proyectos culturales, sociales, de desarrollo u
otros que generen cambios estructurales en determinados espacios,
comunidades, regiones o paises.

e. Cooperativa
Cooperativas formales o informales, como por ejemplo la Cooperativa de
Ahorro y Crédito Santisima Trinidad.

f. Banco de Desarrollo Productivo (BDP)
El Banco de Desarrollo Productivo - Sociedad Anénima Mixta (BDP - S.A.M.)
tiene como finalidad principal la de promover el desarrollo del sector agricola,
ganadero, manufacturero, piscicola y forestal maderable y no maderable,
pudiendo ampliar a otros sectores productivos y los sectores de comercio y
servicios complementarios a la actividad productiva de Bolivia, otorgando
servicios financieros y no financieros de manera directa o a través de terceros.

g. Bancos o entidades financieras del pais
Bancos de primer piso o segundo piso cuya casa matriz se encuentra en
nuestro pais, por ejemplo: Banco Mercantil, Banco Solidario, Banco Unién.

h. Bancos o entidades financieras del exterior
Entidades financieras cuya sede o casa matriz se encuentra en el extranjero.
Por ejemplo Banco Du Brasil.

i. Casa matriz o filial en el extranjero
Una empresa filial es aquella que es controlada por otra empresa, que se
denomina empresa matriz o empresa madre. Esta empresa matriz puede ser
duefia de todo el patrimonio de la empresa filial o de sélo una parte.

j. Crédito de proveedores (productos en consignacion)
Préstamo de productos por parte de los proveedores para posterior pago.

k. Otro
En caso de marcar esta opcion, se debe mencionar en la siguiente pregunta,
quien le otorgo el crédito.
k.1. especifique (si anoto otros)
Este espacio se habilita, solo si marcd la opcidn “otros”.

FLUJO: Si respondid sdlo una opcion pase a la pregunta 3

Pregunta S8.P2.  ;De lo mencionado, cudl considera que fue su principal
préstamo o crédito?

Si el informante tiene dificultad en responder, se le debe pedir al informante que

mencione quien le presté el monto mas alto.
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La aplicacién habilita “sélo” las opciones marcadas en la pregunta 1

Debe marcar la opcidén que el informante considere “principal”, en caso de que el/la
informante tenga dificultad en contestar, se indagara sobre la fuente que le prestd mas
dinero.

D> EEE £ D>

8. ACCESO A CREDITO

S08_02: ;De lo mencionado, cudl considera que fue su
principal préstamo o crédito?

() 1. Familiares o amigos dentro del pais

) 2. Familiares o amigos fuera del pais (remesas)

(O 3. Prestamista o casa de préstamo

(O 4. Fundaciones y ONG

@ Errort O 5. cooperativa

La opcion elegida no coincide con lo mencionado @ 6. Banco de Desarrollo Productive (BDP)

anteriomente en S08_01
(O 7. Bancos o entidades financieras del pais

ACEPTAR

O 8. Bancos o entidades financieras del exterior
(O 9. Casa matriz o filial en el extranjero
(2 10. Credito de proveedores (productos en consignacion)

O 11. Otro

Pregunta S8.P3.  P. 3. ;Cudnto se prest6? Moneda
Marque bolivianos o délares segun corresponda al monto a declarar como valor.

Pregunta $8.P3.1. Monto
Registre el valor total del préstamo obtenido. BRAREESD A CHEDIER

S08_03: ;Cuanto se presté en Moneda?
O 1.Bs.
@® 2. $us
Pregunta $S8.P4. ;A qué tasa de interés?
La tasa de interés vigente del crédito.

8. ACCESO A CREDITO

S08_03A: ;Cuanto se presté Valor?

3000

5 o =
Pregunta S8.P5. ;A qué plazo? we Boleta vREELD
Anote el numero de meses o afios, segun 8 ACCESO A CREDITO

corresponda, del crédito obtenido. i g s T

Pregunta S8.P5.1. Aiios o meses? e
Marque la opcidén que corresponda al plazo anotado en la pregunta anterior (afios o

meses). 2 soiera v»E[F €D
8. ACCESO A CREDITO
1. AnOS 8. ACCESO A CREDITO

S08_05_01: Afios 0 meses?
S08_05: ; A que plazo?

2. Meses

® 1. Afos

3 O 2. Meses
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SECCION 9: FACTORES ADVERSOS
En esta seccidn se pretende conocer los factores que impidieron un desarrollo normal de
su unidad econdmica.

Pregunta S9.P1.  Indique los problemas que afectaron a su negocio.
a. Escasa provision de insumos (o

mercaderias)

S09_01: Indique los problemas que afectaron a su negocio.

Por diversos factores los proveedores
no “egan a CUbrir IOS req Uerimientos [[] a. Escasa provision de insumos (o mercaderias)
. ;. b. Incremento en el precio de los insumos, materia prima (o
de la unidad econdmica. 0 mercaderias)
b. Incremento en el precio de los [ c Escasaprovision de maquinariay equipo

[[] d. Falta de personal calificado

insumos, materia prima (o
[[] e. Escasa promocion de los productos

mercaderias)

f. Falta de mercado para los productos

Una subida de precios afecta en la 4, i de Financiamiento
estructura de costos de la unidad h. Competencia de productos importados
econdmica. i. Contrabando

[ j. Exceso de burocracia y regulaciones

c. Escasa provision de maquinaria y
. [ k. Falta de apoyo gubernamental

equlpo [ I. Dificultades aduaneras
En el caso de la industria o algunos
servicios como la construccion, reparaciones o servicios médicos

d. Falta de personal calificado
La unidad econdmica cuenta con personal con poca experiencia, o directamente
cuenta con poco personal calificado.

e. Escasa promocion de los productos
La unidad econémica no ha realizado la promocién de sus productos, lo que afecté
en la venta de los mismos.

f. Falta de mercado para los productos
Mercados externos y dentro del pais no disponibles por diferentes motivos.

g. Falta de Financiamiento
Falta de acceso a créditos o disponibilidad de recursos, por diferentes factores.

h. Competencia de productos importados
Competencia de productos que fueron importados formalmente.

i. Contrabando
Competencia de productos que fueron importados de manera ilegal.

j. Exceso de burocracia y regulaciones
Burocracia en diferentes procesos de tramitacion y regulaciones en precios
especificos o alguin otro tipo de regulaciones.

k. Falta de apoyo gubernamental
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Habiendo demandas o no del gremio al que pertenece, no existe atencién por
parte del gobierno.

I. Dificultades aduaneras
Por ejemplo, esto afecta a una unidad econdmica que utiliza materia prima,
insumos o mercaderia importada, misma que no pudo ingresar a tiempo, o afectd
en el precio de compra de dichas materias primas, por las dificultades
mencionadas.
si por el contrario la unidad econdmica se viera perjudicada en la exportacién de
sus productos o mercaderias.

m. Conflictos sociales
Por ejemplo: paros, huelgas, bloqueos, etc.

n. Otros
En caso de marcar esta opcidn, se debe mencionar en la siguiente pregunta, el tipo
de problema que afecté a la unidad econdmica, que sea distinto a los mencionados
anteriormente.
n.1. especifique (si anoté otros)
Este espacio se habilita, solo si marcé la opcién “otros”.

SECCION 10: DATOS DEL INFORMANTE

Pregunta S10.P1. Nombre del informante:
Anote el nombre completo de |la persona que proporciond los datos.

Pregunta S10.P2. Cargo:
Anote el cargo que ocupa el/la informante, por ejemplo: propietario/a, administrador/a,
contador/a, etc.

Pregunta S10.P3. Teléfono fijo:
Anote el nimero del teléfono fijo de la unidad econdmica si corresponde.

Pregunta S10.P4. Celular:
Anote el nimero de celular del/la informante, si el informante no es el propietario y se
niega a dar su nombre, solicite el nombre del/la propietario/a.

Pregunta $10.P5. E-mail:
Anote el e-mail del informante si corresponde. En caso de que no tenga marque “NO
APLICA”.
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SECCION 11: REGISTROS

Pregunta S11.P1. ;Cudl es su Matricula de Comercio (FUNDEMPRESA)?
FUNDEMPRESA: Es una fundacion sin fines de lucro que opera el Registro de Comercio de
Bolivia.

El Registro de Comercio de Bolivia es el érgano del Estado Plurinacional que otorga
personalidad juridica y calidad de sujetos de derecho a las sociedades comerciales. Las
principales utilidades del registro de comercio se detallan a continuacién:

Certifica la legalidad de las empresas y sociedades comerciales.

Certifica el nacimiento y legalidad de su empresa a través de la matricula de comercio.

Garantiza que el nombre de cualquier empresa (razén social o denominacién) sea unico,
dentro de una misma actividad econdmica, en todo el territorio nacional.

Promociona y hace visible a las empresas y sociedades comerciales mediante el directorio
empresarial virtual.

11. REGISTROS
11. REGISTROS

$11_01_01: ;Cuenta con Matricula de Comercio

(FUNDEMPRESA)? $11_01_02: ;Cudl es su Matricula de Comercio

- (FUNDEMPRESA)?
SR 5789012
QanT

Pregunta S11.P2. P. 2. ;Cudl es su NIT (Servicio de Impuestos Nacionales)?
Servicio de Impuestos Nacionales: Se encarga de la recaudacion de los impuestos.
El Servicios de Impuestos Nacionales otorga el Numero de Identificacion tributaria (NIT).

2 soketa vH»EE LD

11. REGISTROS

11. REGISTROS

$11_02_01: ;Cuenta con NIT (Servicio de Impuestos
Nacionales)? i .
$11_02_02: ;Cuél es su NIT (Servicio de Impuestos

@1.8l Nacionales)?
(O 2. NS/NR
Oa.nNT 5123123020

Si NO es INDUSTRIA proceda a CIERRE DE BOLETA
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Pregunta S11.P3. P. 3. ;Cudl es su registro de PRO BOLIVIA?
PROBOLIVIA: Es una entidad desconcentrada,
dependiente del Ministerio de Desarrollo

11. REGISTROS

Productivo y Economia Plural. La Unidad de
Registro y Acreditacién de PRO-BOLIVIA tiene  S11.03.07: cCuenta conregistro de PRO BOLIVIAZ

como funcién registrar y acreditar a todas las O1s
® 2. NS/NR

Unidades Productivas, que comprenden todas .
3.NT

las formas de organizacion econdmica plural

reconocida por la Constitucion Politica del Estado y las leyes vigentes que produzcan
bienes o transformen la materia prima, incluyendo a las Asociaciones de Pequefos
Productores Urbanos y Rurales y a Organizaciones Econdmicas Campesinas (OECAS).
Asimismo, esta definicion alcanza a quienes comercialicen bienes y/o presten servicios.

SECCION 12: INCIDENCIAS

Pregunta S12.P1. Situacion de la boleta

1. Concluido: Boleta cerrada con toda

12. INCIDENCIAS

la informacidn requerida.
2. Pendiente o fuera de cronograma: s12_01:Siwacion de laboleta
Boleta inconclusa con fecha de g concuige
préxima visita. (O 2. Pendiente o fuera de cronagrama

() 3. Rechazo

Flujo: pase a la preg. 2.1

3. Rechazo: Rechazo directo o indirecto luego de varias visitas sin respuesta.

Flujo: pase a la preg. 3.1

Pregunta S12.P2. Fecha tentativa para la siguiente entrevista
Registre la fecha tentativa (dia, mes y hora) coordinada con el informante, para la
siguiente visita.

I:‘: Boleta v » E= E; < )

12. INCIDENCIAS

12. INCIDENCIAS

$12_02: Fecha tentativa para la siguiente entrevista.
DIA CALENDARIO

19

S$12_02_1: Hora de la proxima entrevista

(O 9. Septiembre

@ 10. Octubre 5
O 11. Noviembre Horas: 12 Minutos: Bd

() 12. Diciembre
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v»E

12. INCIDENCIAS

512_04: Fecha de la entrevista

ago. 21 2018

Pregunta S12.P3. Explicar el motivo del rechazo
Explique de manera clara y concisa el motivo

por el que el informante se niega a dar la

12. INCIDENCIAS

informacion

$12_03: Explicar el motivo del rechazo

A continuacion la aplicacién muestra un conteo de respuestas de toda la boleta, tal como

sigue:

|?e Resumen ; E
DATOS INICIALES 2 resp
1. IDENTIFICACION 3 resp
2. ACTIVIDAD ¥ PRODUCTOS 21 resp.
3. UTILIZACION Y COMPRAS 51 resp.
4. PRODUCCION, SERVICIOS O COMERCIALIZACION 27 resp.
5. COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS 38 resp.
6. PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS 15 resp.
REMUNERACIONES
7. ACTIVOS FIJOS 56 resp.
8. ACCESO A CREDITO 7 resp
9. FACTORES ADVERSOS 1 resp.
10. DATOS DEL INFORMANTE 5 resp.
11. REGISTROS 4resp
12. INCIDENCIAS 4 resp.
13. REVISION DE DATOS DE BOLETA 2 resp.

ZZ_01. Nombre del Encuestador
JUANITO WOLF

ZZ_02. Nombre del Supervisor
JILBERTO SANTOS
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CAPITULO 8: PROTOCOLO DE LA ENTREVISTA

8.1 ;QUE ES LA ENTREVISTA?

La entrevista es una técnica definida como una
forma de comunicacién interpersonal para
recoger informacién.

En este proceso, el entrevistado responde a
peguntas planteadas por el/la encuestador(a)

mediante la aplicaciéon de una Boleta disefiada
en funciébn a las dimensiones que se
pretenden investigar en la Encuesta a las

micro y pequefias unidades productivas.

Por lo tanto el éxito de la entrevista, gira alrededor de las respuestas a las siguientes cinco
preguntas:

a) ¢Qué quiero obtener de la entrevista?

b) ¢éA quién voy a entrevistar?

c) ¢Ddnde voy a realizar la entrevista?

d) ¢Cuando serd aplicada la entrevista?

e) ¢Cémo puedo conducir mejor la entrevista?

La respuesta a estas cinco preguntas, suministran la seguridad de que se estd asumiendo
la entrevista con la preparacidon requerida para el cumplimiento de los objetivos del
levantamiento de informacién.

8.2 ;COMO HACER LA ENTREVISTA?

La entrevista tiene tres
momentos muy importantes para
recoger la informacién solicitada
en la boleta, estos son: e
Finalizacion

Desarrollo

Presentacion

LA ENTREVISTA
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8.3 PRESENTACION DEL ENCUESTADOR

La presentacién es el primer contacto con los informantes y cuando ésta es adecuada,
permite asegurar el éxito de la entrevista.

Para que el primer contacto con el informante sea exitoso, debes:

e Presentarte llevando ropa adecuada segun el area en la que desempefies tu
trabajo, ya que esto te permitira crear respeto confianza y aceptaciéon por parte de
los informantes.

e |niciar tu presentacién saludando cordialmente, mencionando tu nombre y
mostrando la credencial que te acredita como funcionario del INE.

e Explicar el motivo de la visita, haciéndolo de manera clara, sencilla y cordial para
que el informante entienda facilmente.

El siguiente ejemplo servird como guia para realizar la presentacion:

i
ﬁjenos dias sefiora, mi nombreh

Javier Salazar soy Encuestador del

Instituto Nacional de Estadistica
(INE) mi trabajo es recopilar
informacién sobre variables que
son de mucha importancia para el
sector. Esta informacion solo se

utilizara con fines estadisticos.
Esta es mi credencial. ¢Podria
responderme unas preguntas por

/

Saludar cordialmente y desarrollar la entrevista con respeto, creando

un clima de confianza en todo momento.
[ Insiste cordialmente cuando recibas algun rechazo y explica que la
| informacion que te dan es importante, confidencial y sélo con fines

estadisticos.

favor?
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Respuestas a las posibles preguntas que se presentan en el levantamiento de la
informacion:

¢Por qué me vienen a entrevistar o preguntar a mi?

Porque para efectuar la encuesta, es necesario visitar y tomar informacién de unidades
econdmicas que han sido elegidas en la muestra del conjunto de empresas y cooperativas que
realizan actividad mineras en el pais y uno de esos informantes es usted.

¢Estdn entrevistando en otros lugares del pais?

Si, esta Encuesta se la esta realizando por primera vez y estamos visitando a las Empresas
pequefas y medianas que operan en esta area.

éPara qué sirve esta encuesta?

En vista de que no se cuenta con datos especificos sobre estos rubros, esta Encuesta permitira
obtener informacidn para conocer a nivel agregado las principales caracteristicas de la actividad
que desarrollan y cuantificar su aporte a la economia nacional a través del nivel de produccion,
inversién y empleo que Generan.

¢Ustedes son de Impuestos Internos?

La informacién que solicita la encuesta no tiene ninguna relacion con Impuestos Internos, y la
informacién que nos proporcione solo serd utilizada para fines estadisticos.

¢A donde van los datos?

Los datos proporcionados seran reguardados en cuanto a su confidencialidad. El Instituto
Nacional de Estadistica procesara los mismos y luego esta informacién estarad disponible para
toda la poblacién sin identificar a su Empresa o Cooperativa de forma individual, sino a nivel
agregado.

8.4 DESARROLLO DE LA ENTREVISTA

Después de presentarte y de haber creado un clima de confianza,
debes cuidar que éste permanezca a lo largo de toda la
entrevista; para ello toma en cuenta las siguientes sugerencias:

e Tratar a las personas en todo momento con respeto, sin

importar la condicion social, la edad, la ocupacion, grupo
étnico al que pertenecen, etc.
e Leer las preguntas exactamente como estdn redactadas

en la boleta (Tableta) y seguir el orden de las mismas.

e No debes suponer las respuestas; si la persona
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entrevistada duda, se queda callada o responde “no sé”, debes repetir la pregunta
hasta conseguir la respuesta.
e Tomar el control de la entrevista con una actitud de seriedad y respeto, evitando

hacer comentarios que no se dirijan Unicamente a alentar a la persona
entrevistada para que proporcione la informacién requerida.
e Mostrarte natural y tranquilo/a al realizar las preguntas.

o No debes mostrar sorpresa, aprobacion o desaprobaciéon con el tono de voz

ni con la expresidn del rostro ante las respuestas del informante.
o Debes tener cuidado de no dar opiniones personales durante la entrevista,

por tanto debes ser breve en las explicaciones y limitarte a escuchar las
respuestas que da la persona entrevistada.
e Evitar discutir sobre temas de politica, religion o problemas econdmicos, si el
entrevistado desea tener un debate sobre estos temas debes explicar con
delicadeza que no es tu misidén y que tienes poco tiempo para terminar tu trabajo.

RECUERDA

Deja una buena impresién de ti, del trabajo que realizas y del INE, ya que de ello
dependerd que los informantes te proporcionen la informacién requerida.

8.5 FINALIZACION DE LA ENTREVISTA

Despidete amablemente y agradece a las personas entrevistadas por su colaboracion.
Indica a los informantes que si hubiera alguna inconsistencia en la boleta, los visitaras
nuevamente y requeriras su colaboracién para solucionar esta situacidn. El siguiente
ejemplo te servira como guia para despedirte:

/A nombre del Instituto Nacional de
Estadistica, agradezco su colaboracion y
sobre todo, el tiempo que nos ha
concedido para esta entrevista. En caso
de necesitar complementar o aclarar
alguna informacion le agradeceria que

\nos vuelva a recibir.
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IMPORTANTE

Durante todo el tiempo que ejecutes tu trabajo debes portar tu identificaciéon y
resguardar el material y equipos de trabajo que se te asigne. Asimismo, debes
mantener permanente comunicacidon con tus supervisores y/o personal del INE que
este coordinando la encuesta.
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Pequefias Unidades

ANEXO 2 BOLETA DE ENCUESTA EMYPE

) ENCUESTA TRIMESTRAL A LAS MICRO
o Y PEQUENAS UNIDADES ECONOMICAS
ine Industria Manufacturera, Comercio y Servicios emypes

Instituto Nacional de Estadistica Segundo Trimestre del 2018 " Enc Lx;%f\l-tjm_v;véva\ eEa las Micro y
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA ABRIL-MAYO-JUNIO ‘equenas Uniaades conomicas
1. Cédigo de Manzana [ T 1 [ T [ [ I:l Iz] 2.1D _Boleta [ ) ] [ ) [
 secaon 1
1. ¢Cuél es el nombre con el que se hace conocer el negocio (unidad econémica)? 1. 2. No Aplica O

2. ;Cual es el nombre del propietario/a (productor/a)?

3. ;Cual es la Razon Social? 1. 2. No Aplica

| SECCION 2 ACTIVIDAD Y PRODUCTOS

1. ;Qué actividad o actividades realiz6 en este lugar (vivienda o local), durante los meses de abril, mayo y junio?

O

a. Cultivo de flores, verduras u otros tipos de cultivos y cria de animales h. Préstamo de dinero, casa de empefio o cambio de moneda

b. Elaboracion de pan, |
y otros alimentos (no incluye alimentos cocinados)

Itefi ladas, yogurt, helados i. Clases particulares de danza, matematica o cualquier otro tipo

de servicio de ensefnanza en este lugar

c. Fabricacion de tejidos, ropa, llaveros, muebles, puertas o cualquier
otro producto

J. Servicio de consulta médica, dentista, terapia, acupuntura, curanderos
u otros de atencion a la salud

cosméticos, detergentes, muebles, cuadernos, libros, etc.)

I. Consultorio de servicios juridicos, contables, de arquitectura, ingenieria

e. Alojamiento y alquiler de habitaciones
y otros servicios profesionales

f. Reparacion de televisores, computadoras, herramientas, equipos,

enseres domésticos u otros m. Servicios de peluqueria, transcripcion, amplificacion

n. Otros servicios

DO0O0OEE

d. Comercio en general (venta de fruta, abarrotes, ropa, zapatos, El k. Radio taxis, mudanzas, parqueo, alquiler de depésitos, garaje

g. Preparacion y venta de almuerzos, platos, sandwiches, hamburguesas,
jugos, caféy otros alimentos o bebidas preparadas

a. Afios b. Meses  Enero  Febrero  Marzo Abril  Mayo  Junio
nchcigadt [ | [T I W NN N i S
AutiActivided2 [ || T ] H EE =B = = =
mwachidsds | [ mE | m m m [ m | wm | =
: :
 Sies COMERCIO pasei progunia7 -

7. ¢Lleva regist bles o do financiero (estado de resultados, balance general, de sumas y saldos, etc.)? 1.Si O 2. No O
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. SECCION 3 UTILIZACION Y COMPRAS

1. ;Respecto de sus [materias primas o insumos] principales, de abril a junio...

d-o
=
d)o

Aut:MPol1 v v (=g v
Aut:MPol 2 v v v
Aut. MP o3 v Vv v
Aut. MPol4 v v v
Aut. MP o5 v v v
2. :::o:l rmwlr(ah:ll ajunio). mibi:i como ro:alo‘ ] mﬂgién:ln;:ru:ri:‘p:m o ill'llum : ul::lilb’ R 15 O 2. No o _

3. Respecto de esas materias primas o insumos....

© eQuiénfuesuproveedor’
eSS ey § e
1 A\ 4 A\ 4 ] ]

2

4. ;Cuénto gasté en TOTAL los meses de abril, mayo y junio, en.... para desarrollar su actividad econémica o negocio(s)? (no incluye gastos del hogar)

1. Compra de materias primas, materiales, envases y embalajes (industria)?

2. Compra de materiales (servicios)?

3. Compra de mercaderia (comercio)? v

4. TOTAL Automatico 4=1+2+3

PRODUCClDN SERVICIOS O COMERCIALIZACION
1. ;Respecto do los productos elaborados de abril a junio...

Aut.: Producto 1 Bs.

Aut.: Producto 2 Bs. Bs.

Aut.: Producto 3 v v v Bs. Bs.
2. ;El [producto 1] cuanto representa del total de su produccién? % ~ pasea lapregunta8
3. ;Respecto de los servicios prestados... 4. ;Los ingresos del [servicio 1] cuanto representa

_ del total de su ingresos por servicios?

e smsmn SRR agBBe

Aut.: Servicio 1 Bs.

Aut; Servicio 2 Bs. Bs. pasea lapregunta 12

Aut.: Servicio 3 Bs. v Bs.

5. ;Respecto de las mercaderias vendidas...

Aut.: Mercaderia 1

Aut.: Mercaderia 2 Bs. Bs.

Aut.: Mercaderia 3 v Bs. v Bs. '
6. {La venta de [mercaderia 1] cudnto representa del total de sus ventas? % ~ pasea lapreguntal2
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7. iApr d t vende a la semana en Bs? 7.1 AUTOMATICO Ingresos TRIMESTRALIZADO

8. ;En el trimestre, vendié toda o parte de su produccion en el mercado externo (fuera del pais)?
1. No, salo vende en el mercado local y desconoce el destino posterior de su produccion
2. No, solo vende en el mercado local, pero sabe que el intermediario lo vendera en el mercado externo (exportacién)

3. No, solo vende en el mercado local, pero sabe que el intermediario realizara la venta en localidades fronterizas

4. No exporta, pero se desplaza a localidades fronterizas para realizar ventas

5. Si, exporta

9. ;La exportacion la realizé...

@ 00000

1. de manera individual (su negocio/taller)? O 2. de manera asociada con otros productores?

10. ;Ademads de realizar su produccion en este lugar, algin miembro de su hogar vendié sus productos ....

a. En puestos fijos o de manera ambulante en ferias |:| e. Dejo en consignacion en otros negocios I:l
o mercados de manera regular? (como tiendas de barrio u otros)?

b. De manera ambulante o en vehiculo de manera regular? |:| f Otros? I:l

c. A través de las redes sociales (Facebook, whatsapp, etc.)? |:| .1 Especifique (si anotd otros)

d. A domicilio o visitando oficinas o empresas? |:|

11. ;En los meses de abril, mayo y junio, destiné parte de su produccién para ...

a. Autoconsumo? I:l b. Pagos en especie a sus empleados u obreros? |:| c. Donacion o regalo? I:l d. Ninguno I:l

12. ;El capital de su negocio es....

1. Individual o del hogar? O 4. Otros? O

2. De socios familiares que pertenecen a otros hogares? O 4.1, especifique (si anoté otros)
3. De socios NO familiares? O
. SECCION 5 COMBUSTIBLES, SERVICIOS Y OTROS GASTOS
1. Cudnto gastd aproximadamente en abril, mayo y junio, en combustibles y servicios para desarrollar su actividad Gmica o negocio(s) en...
(no incluye gastos del hogar)
 Combustbles  Memuwlen®s  Seddos  aMewulenBs  bEsEcsvo?
1. Gas natural (por tuberia)? 8. Energia eléctrica? Si O Nuo
2. Diésel oll? 9. Agua? siC ) nel )
3. Gasolina? 10. Telefonia e internet?
4. Gas licuado de petréleo (GLP)? 11, Alguileres de inmuebles? siC_ ) Nel )
5. Gas natural vehicular (GNV)? 12, Alguileres de vehiculos, muebles, maguinaria y otros activos?

6. Lefia o carbén 13. Servicio de transporte utilizado por el negocio? _
7. TOTAL Automético 7=142+..+6 14. TOTAL Automético 14=8+..+13

2. ;Cuanto gastd en su negocio en el TRIMESTRE (abril, mayo y junio) de 2018, en.... (si no cuenta con el dato trimestral mencione la periodicidad)?

1. Repuestos y accesorios?

2. Reparacidn y mantenimiento de inmuebles?

3. Reparacion y mantenimiento de vehiculos, muebles, maquinaria y otros activos?
4. Ropa de trabajo?

5. Materiales de escritorio y papeleria?

6. Servicios y honorarios pagados a terceros {incluye gastos legales)?

7. Pagos por trabajos a destajo (subcontratacion)?

444444«

8. Cuotas por préstame de dinero?
9. Otros?

9.1. Especifigue (si anotd otros)

0. ToTaL | Automitico 014249
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. SECCION 6 PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS REMUNERACIONES
1. ;Durante los meses de abril, mayo y junio, cuantas personas con page o sin 5. En promedio (o dato de un mes regular), jcuanto gasté en pagos

) como...  a su personal por...

1. Sueldos y salarios?

pago (incluyendo a usted) trabajaron en el

2. Jornales?
1. Personal pagado (con dinero o en especie) 3. Subsidio de lactancia?
2. Personal sin pago 4. Bonos, horas extras, comisiones

i rd
3. TOTAL Aut. 32142 Aut. 32142 ¥ olros pagos en dinero?

5. Aportes AFF, Cajas de Salud?

2. Del TOTAL ;Cuéntos eran familiares o miembros del hogar?
6. TOTAL Automatico 6=142+3+4+5

3. Del TOTAL ;Cuantos eran ayudantes o pasantes?

4. ;Cuantos Trabajadores a Destajo tuvo?

1.0. zPara uso exclusivo de su negocio cuenta con: méquinas, equipos, equipamiento, 15 O 2. No o _

herramientas eléctricas, utensilios o similares, propios (de su propiedad)?

1. Detalle en orden de importancia las maquinas, equif equipamiento, her i eléctricas, utensilios o similares, que utilice exclusivamente
para su negocio (de su propiedad)
Si c= 0 paseal
Bucle de hasta 20 registros ‘Ig ¢.n";::'
tiene otro
1 registro pase ala
pregunta 2
2

n

2.0. para usa exclusivo de su negocio cuenta cons vehicul iletas y otros cloplies

similares, propios (de su propiedad)?

2. Detalle en orden de importancia los vehicul icl y otros simil y que utiliza exclusi para su negocio (de su propiedad)
Si ch:‘ll._i
Bucle de hasta 10 registros ‘:ll c=0yno
tiene otro
1 tregistro pase a
la pregunta 3
2

3.0. jPara usa exclusivo de su negoclo cuenta con: sillas, mesas, vitrinas u otros muebles, 15 @) 2no (@D i respondié NO Pase a la pregunta 4.0.

propios (de su propiedad)?

3. Detalle en orden de importancia las sillas, mesas, vitrinas u otros muebles para la realizacién exclusiva de su negocio (de su propiedad)

Si ¢ = 0 paseal
iente
Bucle de hasta 20 registros 11' :-n"y':"
tiene otro

1 tregistro pase a

2

4.0. ;Para uso exclusivo de su negoci ta con equipos de computacién, impresoras, ;g O z.NoO _

fotocopiadoras y otros, propios (de su propiedad)?

4. Detalle en orden de importancia los equipos de putacion, impresoras, fotocopiadoras y otros que exclusivos para su (de su propiedad)

Sicu0 paseal
: siguiente registra
Bucle de hasta 20 registros Sice0yno
tiene otro.

tregistro pase a
1 la pregunta 5

2
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5. jEste lugar (ambiente) donde desarrolla su negocio, es...

6. ;Lo compré o tomo en anticrético entre los meses de abril, mayo y junio?

W e I

7.iCubntopags?  18s () 2%ws() 7.1 Monto | Siens-5, preg. 2,inc8 (cuotas) es = O pase alaseccion 9
. SECCION 8 ACCESO A CREDITO

1. ;De donde, de quién o quienes obtuvo el préstamo o crédito? 2.:Delo ionado, cual idera que fue su principal préstamo o crédito?

1. Familiares o amigos dentro del pais

a Familiares o amigos dentro del pais
b. Familiares o amigos fuera del pais (remesas)

¢. Prestamista o casa de préstamo 2. Familiares o amigos fuera del pais (remesas)

d. Fundaciones y ONG 3. Prestamista o casa de préstamo

e. Cooperativa 4. Fundaciones y ONG

{. Banco de Desarrollo Productivo (BDP) 5. Cooperativa

g. Bancos o entidades financieras del pais 6. Banco de Desarrollo Productivo (BDP)

h. Bancos o entidades financieras del exterior 7. Bancos o entidades financieras del pais

i. Casa matriz o filial en el extranjero . . .
8. Bancos o entidades financieras del exterior
. Crédito de proveedores (productos en censignacion) ) i .
9. Casa matriz o filial en el extranjero

HEEOENEREEE
00000000000

k. Ot
© 10. Crédito de proveedores (productos en consignacion)
k.1. especifique (si anotd otros)
11. Otro
3. ;Cuinto se prestd? Moneda 4. ;A qué tasa de interés? 5. ;A qué plazo?
1-Bs o = USO 5.1. Afios o meses? 1. Afios o 2. Meses Q

3.1. Monto

| SECCION 9 FACTORES ADVERSOS

1. Indique los problemas que afectaron a su negocio.

a. Escasa provision de insumes (o mercaderias) h. Competencia de productos importados

b. Incremento en el precio de los insumos, materia i. Contrabando
prima (o marcaderies) J. Exceso de buracracia y regulaciones

. Escasa provision de maquinaria y equipo k. Falta de apoyo gubernamental

d. Falta de personal calificado |. Dificultades aduaneras
e. Escasa promocion de los productos m. Conflictos sociales

{. Falta de mercado para los productos n. Otros

OOOAOaa

g. Falta de Financiamiento

OEOEE AE

n.1. especifigue (si anotd otros)

. SECCION 10 DATOS DEL INFORMANTE

1. Nombre del informante: 2. Cargo:

3. Teléfono fijo: 4. Celular: 5. E-mail:

1. ;Cudl es su Matricula de Comercio (FUNDEMPRESA)?
1 Nimero 2NSNR(C ) 3NT( ) 3. ;Cudles su registro de PRO BOLIVIA?
2. iCudl es su NIT (Servicio de Impuestos Nacionales)? 1. Nimero 2. NSINRO 3.NT O

1. Niimero 2, NS{NRO 3. NTO

1. Concluido O 2. Pendiente o fuera de cronograma O \pasea lapreg. 21 3, Rechazo O pasea lapreg. 3.1

2.1. Fecha tentativa para la siguiente entrevista a.Dia b. Mes . Hora

3.1. Explicar el motivo del rechazo
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MANUAL DE USUARIO PARA EL ENCUESTADOR
"ENCUESTA A LAS MICRO Y PEQUENAS UNIDADES ECONOMICAS”

La presente aplicacion moévil ha sido desarrollada para la ENCUESTA A LAS MICRO Y
PEQUENAS UNIDADES ECONOMICAS - MYPES, a continuacién describiremos algunas

instrucciones para su funcionamiento.

Requisitos minimos para la instalacion de la aplicacion

Versiéon de Android 4.4.2 o superior

8 GB de memoria interna o mas

1 GB de memoria RAM o mas

Procesador QuadCore de 1.2 GHz o superior

Conexidn a internet por 3G o superior

GPS compatible

Descarga e Instalaciéon de la aplicacion MYPES para dispositivos méviles
En caso de no tener instalada la aplicacidon y para interiorizarnos mas en el tema de
descarga e instalacion de esta aplicacion, daremos lectura al siguiente punto.

URL para la descarga

Para proceder con la descarga, la Asignacién, Actualizacién y la Consolidacién de la
aplicacion desde el mismo dispositivo, es necesario contar con conexion a internet, o
tener acceso a WIFlI compartido. Se accede al mismo eligiendo algun explorador (Chrome,

Internet explorer u otro), se debe introducir la siguiente URL:

http://websice.ine.gob.bo:8081/empue2018/

(116)


http://websice.ine.gob.bo:8081/empue2018/

- ine ENCUESTA TRIMESTRAL A LAS MICRO Y PEQUENAS UNIDADES ECONOMICAS
R ’ MANUAL DEL ENCUESTADOR

Descarga de la aplicacion

Una vez ingresada a la pagina web, se debe descargar la misma haciendo un clic sobre la

imagen del logo central del INE

_— ME———

Encuesta a las Micro y Pequefias Unidades f
Economicas

O

[—=—

Este tipo de archivo puede dafiar tu dispositivo. jQuieres descargar ine.sice.edsa.apk de todas X
formas?

CANCELAR ACEPTAR

i

Nota.- Nuestro dispositivo podria emitirnos un mensaje de advertencia el cual debemos
aceptar.

Descarga e instalacion de la aplicacion (.apk)
Una vez descargada la aplicacién MYPES, deslizando el dedo de arriba para abajo,
podremos instalarla aplicacién que se visualizard como descarga completa.

8.6 NOTA.- SI AL INSTALAR SE MUESTRA LA ADVERTENCIA “INSTALACION
BLOQUEADA”, SIMPLEMENTE DEBEMOS ACEPTAR IR A AJUSTES Y PERMITIR EL USO
DE APLICACIONES DE ORIGEN DESCONOCIDO, AL MISMO TIEMPO SE RECOMIENDA
PERMITIR SOLO PARA ESTA INSTALACION, PARA QUE EL DISPOSITIVO NO INSTALE
APLICACIONES AUTOMATICAMENTE EN TODO MOMENTO.
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XX BT k1624

< Seguridad

Pagina Web de localizar mi movil Notificaciones en pantalla Blog..
Bloqueo de tarjeta SIM o
Definir bloqueo de tarjeta SIM

. Buscar mi movil
Contrasenas : =

Hacer visible las contrasenas

Administracion del dispositivo Fuentes desconocidas

Administracion del dispositivo
tivar administradores del
Origenes desconocidos Cifrar dispositivo

Cifrar tarjeta SD

Otros ajustes de seguridad

Luego se procedera a instalar la aplicacidn, presionando la opcidon Aceptar, y el programa
se instalara en unos segundos, finalmente el dispositivo nos confirmara que se instald la
aplicacién.

Cuieres nstalar esta aplicaciin’? No requiere accesos especiales.

caciin instalada
Instalando 4

Seguidamente la aplicacion creara un icono de acceso directo en el dispositivo movil, el
cual deberemos pulsar para abrir la aplicacién y empezar a utilizarla.
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REL2f

AliExpress Shop, Garena Free Fire  Clash Royabe  Clash of Clans

Posteriormente y por primera vez la aplicacion nos pedird la descargar de la estructura de
la Base de datos, esperando unos instantes hasta que se confirme que los datos fueron
importados correctamente.

'
¢ No se encontraron datos.

iDesea descargar la base de datos?

NO Sl

Nota.- Si por algin motivo le saliera el mensaje “dispositivo no registrado”, comuniquese
inmediatamente con su inmediato superior hasta resolver con la parte técnica del area
informatica.

Uso de la aplicacién.-

Instalada la aplicacion, pulsaremos el icono de acceso directo en el dispositivo movil para
abrir la aplicacion.

Ingreso de Usuario

Ingresando a la aplicacién, se le desplegara la siguiente pantalla de Login, donde el usuario
debera introducir como primer parametro su cuenta de “usuario” y luego su contrasefa.
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o\ 4EA
LOGIN 1 |ﬁ|

emmapena

Cancelar Aceptar

Opciones de Menu

Una vez ingresada a la aplicacion y a manera de conocer las diferentes opciones que nos
brinda la aplicacién, describiremos las opciones que nos ofrece el menu de la aplicacion,

pulsando sobre la imagen superior derecha con la forma: n

Tau Tau Tiu

"

e Encuesta a las mgKep] AIGar asignacior z Encuesta a las ey 3 Encuesta a las mitan}
MCAP B ‘R MCAP B Actuslzarpreguni M CAP B Acwaiizar pregunte
DEVELOP & u \ DEVELOP & rcusions “ DEVELOP P
M o \ @ comol \
B B o BY covmseseomiad TN
a8 B e 8
1 ! 1 8
o A o
? ? Ace ?
) O o O
Menu Descripcion del Menu
Descargar Esta opcidn nos permite descargar y actualizar la asignacién de carga
Asignacion de trabajo (UPMs).
Actualizar Esta opcidn nos permite actualizar |la base de datos de las preguntas.
Preguntas
Actualizar Esta opcidn nos permite actualizar a una nueva version de la
Aplicacion aplicacion, el cual serd comunicado por el inmediato superior.
Consolidar Esta opcidn nos permite realiza un la exportacion de la informacién
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Informacion recolectada en la Tablet al servidor de la base de datos

Copia de | Esta opcidn nos permite realizar un backup o copia de seguridad de

seguridad toda la informacion recolectada en el dispositivo movil.

Ajustes Permite realizar ajustes a la interfaz de la aplicaciéon como tamano
de fuente y posicién de iconos

Acerca de.. Esta opcién nos indican datos generales de la aplicacidn: version,
usuario y otros datos.

Cerrar sesion Esta opcidn nos permite realizar el correspondiente cierre de sesidn
como un nivel mas de seguridad.

8.7 DESCRIPCION DE LOS ICONOS DE LA ENCUESTA

Mientras utilicemos la aplicacién, al lado del icono de menu o a ese nivel y de acuerdo al

proceso que estemos realizando nos apareceran los siguientes iconos, los cuales

describimos su funcionalidad a continuacion:

ICONO

Descripcidn

Avance Rapido. — Este icono permite saltar a la ultima pregunta de registro, se utiliza

generalmente cuando el/la actualizadora debe corregir preguntas anteriores.

Lista.-Este icono nos permite visualizar el resumen de la boleta con preguntas y
respuestas, el cual también se encuentra subdivido en los capitulos o secciones
correspondientes al cuestionario de la Encuesta.

Edicion.-Este icono nos permite introducir alguna observacién en la pregunta. Ademas
de habilitarnos en cuanto a respuestas observables o con inconsistencias.

Anterior y Siguiente.-Estos iconos nos permiten ir a la pregunta anterior o pasar a la
siguiente pregunta. Al presionar siguiente o adelante grabamos el registro, pero al
retroceder o ir anterior puede y cambiar la opcidn seleccionada puede cambiar el flujo
de las siguientes preguntas.

Incrementar.-Este icono nos permite adicionar nuevas boletas (folios) a ser
registradas.

50 gE m S

Menu.-Este icono es el menu donde se agrupan las funciones generales sobre la
aplicacion.
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Tipos de preguntas y respuestas de la encuesta

Dentro de la presente aplicacién MYPES-2018, y durante el desarrollo de la encuesta nos
daremos cuenta la existencia de Ocho (8) tipos de respuestas a registrar, las cuales son:

a. Respuestas numéricas: En este tipo de respuesta, aparecera un teclado numérico,
en la celda numérica, indicando que solo podemos ingresar datos numéricos.

AA_01: Gestion

2018

Observacion

AA_02: Trimestre

2

Observacion

b. Respuestas abiertas: En este tipo de respuesta podremos escribir de manera
abierta y textual la respuesta que nos proporcionara el entrevistado.

IDENTIFICACION

S01_02: ;Cual es el nombre del propietario/a
(productor/a)?

Sebastian Torrez

c. Respuestas Tipo Catalogo: Existen las respuestas donde debemos utilizar la
existencia de catalogos (Actividad, Productos, Unidades de medida, Municipios, paises,
localidades, etc.), las cuales se desplegaran al digitar al menos 3 letras
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ACTIVIDAD Y PRODUCTOS

S$02_02_1_2: Pre-codificacion

d

Agricultura, ganaderia, silvicultura, pesca y acuicultura

Venta (comercio) de vehiculos, automotores, motocicletas y
sus repuestos y accesorios

Ventas (comercio) al por mayor de alimentos sin preparar y
mercaderia en general

Ventas (comercio) al por menor de productos
especializados como venta exclusiva de ropa, de zapatos,
de repuestos, de

Ventas (comercio) al por menor de productos en general en
tiendas, almacenes, supermercados, bazares y otros

Servicios de alojamiento, operadores turisticos, agencias de
viaje y turismo comunitario

Reparacion de maquinaria y equipo

d. Respuestas con opcidn cerrada: En este tipo de respuestas, solamente podemos
escoger una alternativa como respuesta, donde las opciones tiene una forma "circular"
para marcar la respuesta.

IDENTIFICACION

S01_01_1: ;La Unidad Econémica cuenta con un
nombre con el que se hace conocer?

®1.si
O2.No

e. Respuestas Multiple: En este tipo de respuestas podremos elegir varias opciones,
estas opciones tienen una forma "cuadrada“.
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ACTIVIDAD Y PRODUCTOS

S02_01: ;Qué actividad o actividades realizo en este

lugar (vivienda o local), durante los meses de abril,
mayo y junio?

o2 Cultivo de flores, verduras u otros tipos de cultivos y
cria de animales

b. Elaboracién de pan, pasteles, saltenias, mermeladas,

yogurt, helados y otros alimentos (no incluye alimentos
cocinados)

O c. Fabricacion de tejidos, ropa, llaveros, muebles, puertas
o cualquier otro producto

d. Comercio en general (venta de fruta, abarrotes, ropa,
O zapatos, cosméticos, detergentes, muebles, cuadernos,
libros, etc.)

[ e. Alojamiento y alquiler de habitaciones

0 f. Reparacion de televisores, computadoras,
herramientas, equipos, enseres domésticos u otros

g. Preparacion y venta de almuerzos, platos, sandwiches,
hamburguesas, jugos, café y otros alimentos o bebidas
preparadas

f. Respuestas Tipo Fecha: Para este tipo de dato, el usuario deberd elegir la fecha ya
sea el dia, mes o el afio, deslizando su dedo, sobre cada uno de los elementos, o en su
caso escribiendo el dato sobre cada uno de los periodos sefalados anteriormente.

INCIDENCIAS

S12_02: Fecha de la entrevista

21 ago 2018

g. Preguntas Tipo Bucle: La caracteristica de este tipo de preguntas es de ingresar a
un ciclo repetitivo, por lo tanto se tiene una pregunta de inicio y una de fin de ciclo, las
preguntas se realizan de manera secuencial.
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UTILIZACION Y COMPRAS

UTIECALION ( SOMBR A S03_02: ;En el trimestre (abril a junio) recibio en

donacion, regalo o transferencia de su propio negocio

. : ral ctividades de su negocio?
S03_01_2E: ;Respecto de sus materias primas o paralasa Adesd gocio

insumos principales, de abril a junio...

Valor de Compras TRIMESTRALIZADO O 1.8i
10 ®2.No
Pregunta Inicial Pregunta Fin de
Bucle
h. Preguntas con férmula: Este tipo de preguntas sirven para realizar operaciones de

calculo de una formula, que en algunos casos implican varias preguntas, obteniendo como
resultado valores numéricos dados en una pregunta de este tipo.

PERSONAL OCUPADO, SUELDOS, SALARIOS Y OTRAS
REMUNERACIONES

$06_05_06: TOTAL

1.00

Desinstalacion de la Aplicacion

Para realizar una nueva instalacién del apk MYPES-2018. Se recomienda realizar el
siguiente proceso como se detalla a continuacién.

Se ve por conveniente la desinstalacidon de aplicaciones anteriores o similares, para liberar
memoria y/o procesos anteriores en el dispositivo y de esta manera estar mas seguros
gue la aplicacidén a instalarse no tenga conflictos con similares.
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B MyPes

CAROR2018  EMM-2018

E".;%.; 9 '3

GarenaFreeFire ClashofClans  YouTube  Google Chrome.  Clash Royale

Puede Arrastrar El Icono Hacia La Parte Superior Y Desinstalarlo

La forma mas conveniente de hacer la desinstalacidn es ir al panel de aplicaciones a la
opciéon de Ajustes =>Almacenamiento=>Aplicaciones seleccionar (1) Borrar datos y
posteriormente (2) Desinstalar.

- ey
Ajustes
€7 Somido Forzar detencion Desinstalar

© Pantalla v Mostrar notificaciones

n Hdl“! ALMACENAMIENTO

Total 82,24 MB

Aplicacion 1,32 MB

E Almacenamiento En almacen. USB 33,53 MB
Datos 47,32 MB

Tarjeta SD 220048

L= ScreenshotSetting

W Bateria

B Aplicaciones

Mover al tablet Borrar datos
PERSONAL
CACHE

# Acceso a tu ubicacion
Cache 496 KB

& Seguridad Borrar caché

1. Podemos usar un Administrador de archivos, como el ES File Explorer para borrar
la carpeta INE, de este modo estaremos seguros que no esta almacenado ningun archivo

de la aplicacién anterior.
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DCIM

Download
downloads
extras
Facebook Messenger

gmg_underground_tmp

INE

T’ BORRARLA CARPETA

Movies

Music

My Documents

Notifications

2. También se puede borrar directamente desde una PC conectando el dispositivo movil y
buscar la carpeta INE y borrarla.

»

3. También se puede borrar directamente desde la Tablet como se muestra en las
siguientes imagenes:

(127)



A

i€ . ENCUESTATRIMESTRAL A LAS MICRO Y PEQUENAS UNIDADES ECONOMICAs  ©/T1VPE5
TR vt B MANUAL DEL ENCUESTADOR
s Archivos — Mis Archivos
HOY abe §,2016 - Dispositivo
V. Linea de tiempo ¥ Linea de tiempo
S - | L combstits. = | e |
= SETEE P Sl | e
AYER abe 4, 2016 -~ = |L——3
e ML A ™M o mom m
. C = I
© Auio o120, w037 006 m?- © Auwio ‘J-__ L.A‘,_ P'-'
©) Documentos ULTIMA SEMANA 27 mae -3 abe -~ © Documentos — p— =
@ Aplcaciones de.. . m @ @ Aviicaciones de.. vy e s
© ‘Muivdaidede | T RS- cme © Historial de des.. -— - -
r s com googe: Ko - Somed. LS MOUEL r ome S22 Sa s S
= @ ¥ O e s s
com googe ©om googhe 0w d 205 S p—

Nota.- Para terminar el proceso de la desinstalaciéon, se recomienda reiniciar el
Dispositivo Tablet.

Instalacion de la aplicacién.

Finalmente proceder a una nueva instalacion de la aplicacién y al correspondiente uso de
la misma, procedimiento descrito en la primera parte de este Manual.
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ACTUALIZACION CARTOGRAFICA DIGITAL

1. INTRODUCCION

Los manuales de procesos constituyen una herramienta valiosa para la institucion,
permitiendo conocer el desarrollo integral de las actividades que se realizan en una
determinada direccién, departamento, seccién o unidad y considerando que las
principales acciones del Departamento de Cartografia se enmarcan en el macroproceso de
gestién de la produccion estadistica de censos y encuestas, se procedid a la revision,
evaluacidn, actualizacién y mejoramiento de los procesos técnicos y administrativos, esto

como parte de la mejora continua y la calidad estadistica.

Gracias al apoyo de las autoridades del INE y al personal que labora en el Departamento
de Cartografia, se ha logrado alcanzar este objetivo, de contar con manuales de procesos
actualizados, que indiqguen los nuevos y actuales macroprocesos, procesos,
procedimientos y actividades de sus diferentes unidades técnicas. Esta segunda etapa
permite tener una nocién mads dindmica del departamento en pro de la eficacia y

eficiencia de la institucion.

Para la Actualizacién Cartografica utilizaremos una aplicacién, pensada como herramienta
de apoyo a las tareas de trabajo en campo, que busca resolver el problema de la
utilizacidon de informacion geogréfica fuera de la oficina en un entorno desconectado,

tanto para poder consultarla como editarla.

2. OBIJETIVOS
2.1 Objetivo General

El presente manual, tiene como objetivo ayudar en el proceso de capacitacién del
personal, para la actualizacidn cartografica utilizando dispositivos mdviles, durante los
operativos de campo.

2.2 Objetivos Especificos
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e Aplicar y promover el desarrollo de la cartografia digital.
e Actualizar la informacién cartografica en campo.

3. CARACTERISTICAS/ENTORNO

Herramientas

a 4
Capas . de Edicién
Activar/Desactivar @ yecto base — _

capas v Mapa de Google

Mapa satélite sin etiquetas

Vista en

ubicacién actual

Abrir cartografia Sl =N

- Zoom
= (Acercar/Alejar)

1:0(Zoom 3.0)

genes de ©2018 de NASA, TeraMetrics, datos de mapas de ©2018 de INEGI, Google

FIGURA 1: Caracteristicas de la Aplicaciéon

Algunas Consideraciones:

v/ Para cargar imagenes de Google Earth, sitlese en una zona con buena sefial de
internet.
v' Antes de salir a campo o area dispersa, cargue las imagenes Google Earth en la
ciudad, debido a que en campo la sefial de internet no es dptima o no existe.
v" Al concluir con la actualizacién cartogréfica, verifique si la cantidad de predios
coincide con la cantidad de predios levantados en boleta.
3.1 Visualizacidon de Archivos Cartograficos
3.1.1 Descarga de Archivos de Trabajo
Antes de usar la aplicacion, debe ingresar al icono de MYPES, luego seleccionar en el
menu la opcién: Descargar Asignacion, a continuacion Actualizar Preguntas y finalmente

seleccionar CARTOGRAFIA, de esta forma podrd descargar la cartografia asignada (Figura
2).
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06048595325-A

M La Paz - Murillo - Achocalla

QD & D

w

0
Navegador. FileManager  Contactos 1 ) INFORMACION

Sus archivos estan al dia. Revise la siguiente ruta: INE/
CE2017/cartografia/

Aceptar

- B

(]

MYPES  *Adobe Acroba

FIGURA 2: Descarga de Archivos Cartograficos

3.1.2 Visualizacion de Archivos Cartograficos en la Aplicacion

Para la importacion de datos (Figura 3), ingresar a: ACTIVAR/DESACTIVAR CAPAS; en el
simbolo de ABRIR CARTOGRAFIA; elegir la primera opcién “Capa Vectorial”, a continuacién
elegir la opcién “Cargar Fichero SQlite” y por ultimo debe navegar con ES File Explorer
(Figura 4), hasta la carpeta donde se descargé la cartografia de trabajo correspondiente.

n Capa Vectorial
Nueva capa

% Capa Raster 0 Cargar fichero Sqlite

i—-i Importar de otro proyecto Capa repositorio Itacyl

FIGURA 3: Importacién de Datos
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E Abrir desde

@ Reciente

@ Descargas

Elegir Ruta

& [storage/emulated/0/ 1l

File Manager "

E,i ES File Explorer

Movies

-

Music

I & i

Cancelar

Figura 4: Navegar en ES File Explorer

Para poder descargar los archivos cartograficos, debe ingresar a la siguiente direccidon
(Figura 5):

INE/EMPE/CARTOGRAFIA
Elegir Ruta Elegir Ruta Elegir Ruta
& /storage/emulated/0/INE 1l & /storage/emulated/0/INE/EMPE Il & /storage/emulated/0/INE/EMPE/cartografia 1l

EMPE _b bak B 06060846065-A.2ip

A
h cartografia 0 m06060846965-A.sqlite

fi N
L temp 0 p06060846965-A.sqlite
D) antes_de_comenzar_ddk&k2018 pdf 0
L. 3

IIH

Cancelar 6 Cancelar 7 Cancelar 8

FIGURA 5: Direccidn de Descarga de Archivos

Aqui encontrarda dos archivos por codigo de manzana asignado, uno que llevara por
delante la letra “m” en minusculas, este archivo indica que son las manzanas mientras que
el otro archivo llevara por delante la letra “p” que indica que ese archivo contiene predios.
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Manzanas: Automaticamente la aplicacion, desplegara las caracteristicas de la manzana
elegida, las manzanas llevan la denominacién “m” por delante, que la distingue de los
predios y a continuacidn se requerird que escoja una simbologia para poder visualizarlo
(Figura 6).

Elegir Ruta

m06060846965a

ador mO06060846965a

mbre m06060846965a

Cancelar

FIGURA 6: Caracteristicas de la Manzana

Predios: Automaticamente la aplicacién, desplegara las caracteristicas del predio y le
pedird que elija cualquier simbologia para poder visualizarlo (Es decir cualquier archivo
sqlite) (Figura 7).

Elegir Ruta

GREGORIO

Cancelar

FIGURA 7: Caracteristicas del Predio

Por ultimo, navegue hasta donde se encuentra la manzana a ser trabajada, hagalo de la
siguiente manera:
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ePE $ OB g =
@ prueba_manz ) = T = @ u44204135625...
e . L " Proyecto base

Proyecto b

+ [ prueba_manz

12

Google 1:2961 (Zoom 19.2)

FIGURA 8: Manzana a ser Trabajada

Para saber la ubicacion del usuario y la manzana, seleccione cualquier poligono,
despliegue la opcion “Herramientas de Edicion”. Existen dos opciones para este ejercicio:
1. Navegacioén en linea recta; 2. Navegacion guiada.

Y=
@ prueba_manz = - : on...
Proyecto base 5 . Srieba Thans

Cortar la entidad
Corte circular
Separar multiparte
Editar geometria
Copiar
Troquelar

| Navegacion en linea recta

Navegacion guiada

Lista de seleccién

Zoom a la seleccion
Eliminar 15

Google 1111470 (Zoom 17.2) 1: 40587 (Zoom 15.4)

FIGURA 9: Ubicacién del Usuario y Manzana

a. La Navegacion en linea recta, Sefiala el punto donde se encuentra el usuario y el
poligono que selecciond (Figura 10).
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b. La Navegaciéon guiada, si selecciona esta opcion, automaticamente la tablet
utilizara la aplicacién de GoogleMaps. Esta misma le indicara; dénde se encuentra

el usuario, las calles por las que debe ir, hasta llegar al pdligono seleccionado
(Figura 10).

=] OMIE &l 78%6 1613

& @ Tuubicacion

9  AvArgentina il
Navegacion en linea recta &= £ Smin & 2min

Navegacién guiada

MIRAFLORES
CENTRO

Hora estimada

® __ - similar
Parque Urbano
Central '@
16 2 min (450 m) 17
+ La ruta mas rapida
(GoogleMll 1 : 40587 (Zoom 15.4) S e

FIGURA 10: Navegaciones
3.2 Edicion de Cartografia

3.2.1 Division de Manzanas

Seleccione los poligonos por donde atraviesa una calle, seleccione la herramienta de
cortar y con el dedo indice, dibuje por donde se realizard dicho corte.

@ u42204089641 2 seleccion

§ : ﬂ
Google 1:3180 (Zoom 19.1) Google 1:3180 (Zoom 19.1)

Google 1:3180 (Zoom 19.1)
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FIGURA 11: Divisiéon de Manzanas

Una vez finalizado el corte, seleccione los poligonos de “sobra” y eliminelos (Figura 12).
:@ }142204089641 2:sel‘e:cci’o? s ﬂél O
Unir entidades
Copiar
Troquelar
Lista de seleccion
Zoom a la seleccion

Eliminar

&

Se han cortado las entidades E I

Google 1:3180 (Zoom 19.1) Google 1:3180 (Zoom 19.1)

FIGURA 12: Cortar y Eliminar

Google 1:3180 (Zoom 19.1)

Por ultimo, debe editar la tabla de atributos para indicar que la manzana fue dividida. Para
ello, seleccione un poligono, pulse “Editar datos”, y se desplegara una ventana donde se
muestra el codigo de UPM y la manzana a la que pertenece; y proceda con la codificacién
de divisidn, ejemplo: (Figura 13).

vz Ble

Ciudad El Alto

num_upm  422-0408964114

¢
id_manzana 27878152-AD1

A

nro_predio

05627878152-AD1
1121314151617 )8

Cancelar Aceptar

giwlelrjtiylujijolp

alsldiflglhljlik]!|n

+ 28zlxlclvibin|mje
o8 , 9
- — 3 Sym & ¢« Espafiol(Us) » i Sig

Google 1:3357 (Zoom 19.0)
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FIGURA 13: Editar Datos
3.2.2 Unién de Manzanas

Para este caso, debe acercar los poligonos de una manzana hacia la otra manzana; para
ello seleccione los poligonos que usted consideré6 mover y proceda a unir ambos
poligonos, como se muestra en la imagen (Figura 14).

=) N 1 5] N N F
@ u42204097513 2 seleccion. o O

Unir entidades
Copiar

N Troquelar
Lista de seleccion
Zoom a la seleccion
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FIGURA 14: Unidon de Manzanas
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Recuerde que el cddigo de manzana que se mantiene, es del manzano de mayor extensién
o superficie y el de menor superficie desaparece, ejemplo: (Figura 15).
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Google 1:3341 (Zoom 19.0)

FIGURA 15: Cddigos de Manzana
3.2.3 Creacion de Manzanas

Para la creacién de manzanas, primero debe navegar en el drea donde se creardn estos
poligonos para que la imagen de Google Earth, tenga mdas nitidez. Luego, con la

{

herramienta de “zoom”, obtenga una buena visualizacion de la primera manzana a

digitalizar. Siga la secuencia de las imagenes (Figura 16).
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FIGURA 16: Creacion de Manzanas

Para la codificacién de manzanas nuevas, copie el id_manzana mas cercana, seguida de la
nomenclatura N1, N2, N3....Nn, dependiendo de cudntas manzanas haya creado (Figura
17).
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FIGURA 17: Codificacion de Manzanas

Google 1:3803 (Zoom 18.8)

3.2.4 Unidn y Division de Predios

a. Union de Predios (Figura 18)
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FIGURA 18: Unidn de Predios

b. Division de Predios (Figura 19)
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FIGURA 19: Divisidén de Predios

c. Edicion de la Tabla de Atributos

Para la edicion de la base de datos de los predios, solamente se deben llenar dos
campos: 1) nro_predio; y 2) encuestada. Esta ultima, debe llenarse sélo en caso que el
predio haya sido encuestado (Figura 20).
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FIGURA 20: Edicion de Tabla de Atributos
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3.3 Consolidacion de Informacion

Una vez que haya concluido con la actualizacién cartografica en la aplicacién y con el
llenado de la Boleta Censal, ya puede consolidar la informacién (Figura 21).
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FIGURA 21: Consolidacion de Informacidn
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